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КАРТА ПРОЦЕССА АШР 14. 
«Юридическое обеспечение деятельности администрации»

	Владелец процесса: Управляющий делами-начальник отдела организационной работы


	Цели процесса: 

1. Своевременность издаваемых НПА (разработка точно в планируемый срок);

2. Качество издаваемых НПА (соответствие действующему законодательству, отсутствие возвратов протестов прокуратуры района);



	Управляющие нормативные документы 
1.  Кодексы РФ

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Указы Президента Российской Федерации

4. Постановления Правительства Российской Федерации

5.  Законы Чувашской Республики
6.  Указы Президента Чувашской Республики
7.  Постановления Кабинета Министров Чувашской Республики
8. Устав Шемуршинского района 

9. Положение об отделе организационной работы


	Критерии оценки результативности процесса:

1.  Рост правовой культуры работников администрации района.
2.  Сокращение числа протестов прокуратуры района на издаваемые НПА



	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1. Устав района, 
2. Положение об отделе
	Глава района, структурные подразделения администрации

	3.  Постановления КМ ЧР, главы района,  

4. Аналитическая информация для разработки проектов решений, постановлений и распоряжений главы района
	Кабинет Министров ЧР

Физические и юридические лица района

	5.  Методические рекомендации  

	Министерства и ведомства


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1. Решения Собрания депутатов района, постановления и распоряжения главы района

	Шемуршинское районное Собрание депутатов, глава района, структурные подразделения администрации района

	2. Информация о ходе реализации решений Собрания депутатов района, постановлений и распоряжений главы района
	Физические и юридические лица, министерства и ведомства


	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

1. Человеческие ресурсы: 2 человека –  начальник и  специалиста отдела организационной работы
2. Инфраструктура: - офисное помещение;

- 2 компьютера;

- телефоны, факс, Интранет, Интернет, электронная почта, юридическая литература, периодическая печать, правовая система «ГАРАНТ».

































































 Информационные письма, комментарии, разъяснения, замечания





 Информация о ходе судебного процесса, решения суда











Положение об администрации Шемуршинского района, Положение об отделе





Законы и подзаконные акты, определения и решения судов, доверенности 








Устав района, программы и планы развития социально-экономического развития, национальные проекты, уставы сельских поселений


















































Представительство и защита  интересов администрации района, Шемуршинского районного Собрания депутатов   в судах общей юрисдикции и в арбитражных судах 





Согласование со структурными подразделениями администрации района, комиссиями Шемуршинского районного Собрания депутатов, главой района, с министерствами и ведомствами республики проектов решений Собрания депутатов района, постановлений и распоряжений главы района














Проекты решений Шемуршинского районного Собрания депутатов, постановления и распоряжения главы района








 Аналитическая информация для разработки планов




















Распоряжение главы, положение об отделе








Сбор информации от предприятий и учреждений района, администраций сельских поселений и структурных подразделений администрации Шемуршинского района, министерств и ведомств республики о предложениях для проектов решений Собрания депутатов района, постановлений и распоряжений главы района








План работы на год, квартал, месяц








Планирование    разработки программ и соглашений о взаимодействии, проектов решений Шемуршинского районного Собрания депутатов, постановлений и распоряжений главы района








Кодексы РФ,  131-ФЗ, Закон ЧР «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Устав Шемуршинского района, Положение об отделе












































































































































Отв.: управляющий делами -начальник отдела организационной работы 








начало





Отв.: ведущий специалист-юрист








Отв.: ведущий специалист-юрист 











Отв.: ведущий специалист-юрист 

















Консультационно-методическая работа по юридическим вопросам, юридическая экспертиза правовых актов





Отв.: ведущий специалист-юрист


















































































































































 Аналитическая информация для Министерств и ведомств, главы района, Собрания депутатов, для размещения  в СМИ 




















































































































Анализ и контроль над ходом реализации решений Собрания депутатов, постановлений и распоряжений главы района, определений и решений судов. Внесение изменений и дополнений вышеуказанные  подзаконные акты, кроме решений и определений судов 





конец























Федеральные законы, законы Чувашской Республики, Указы Президента РФ, Указы Президента Чувашской Республики, постановления Правительства РФ, постановления Кабинета Министров Чувашской Республики, решения Собрания депутатов района, постановления и распоряжения главы района   




























































































































































































































































































