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КАРТА ПРОЦЕССА АШР 17. «Ведение бухгалтерского учета и отчетности»
	Владелец процесса: заведующий сектором бухгалтерского учета и отчетности


	Цели процесса: 

1. Обеспечение учета  в соответствии с Инструкцией БК РФ, ФЗ «О бухгалтерском учете» и другими нормативными документами

2. Обеспечение полной достоверной отчетности

3. Контроль за сохранностью бюджетных средств

4. Сохранность учетных документов  и передача их в архив


	Управляющие нормативные документы:

Федеральный закон «О бухгалтерском учете»; Бюджетное законодательство, Нормативные правовые акты  РФ, Налоговый кодекс, Трудовой кодекс, Инструкция по бюджетному учету, Учетная политика, Устав Шемуршинского района, должностные инструкции


	Критерии оценки результативности процесса:

 1. Качественный учет  поступающих денежных средств и материально-имущественных ценностей, своевременное отражение в бухгалтерском  учете операций, связанных с их движением 

2. Достоверность бухгалтерской отчетности и представление ее в установленные сроки в соответствующие органы

3. Отсутствие замечаний со стороны финансовых и налоговых органов за нарушение сроков сдачи отчетности


	Входы в процесс
	Поставщики входов

	1.  Постановления и распоряжения Кабинета министров ЧР

2.  Инструктивные материалы

3.  Штатные расписания

4.  Смета доходов и расходов

Устав Шемуршинского района
	 Глава района

Министерство финансов ЧР

Отдел Министерства финансов ЧР по Шемуршинскому району


	Выходы процесса (продукты деятельности)
	Потребители выходов

	1. Отчеты в отдел МФ ЧР по Шемуршинскому району

2. Декларации в налоговые органы

3. Ведомости выдачи заработной платы работникам администрации

4. Справки о заработной платы

5. Платежные поручения

6. Статотчеты

7. Сведения, расчеты, отчеты
	 Отдел Министерства финансов ЧР по Шемуршинскому району

Органы ГНИ

Работники администрации

Управление федерального казначейства

Управление статистики

Отдел экономики

	Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):

1. Человеческие ресурсы: 4 человека   зав. сектором и специалисты сектора бухгалтерского учета.  

2. Инфраструктура: 1 кабинет  в офисном помещении;

 3 компьютера (программное обеспечение 1-С Бухгалтерия), принтеры; 

- телефон, электронная почта,  интернет.


ФЗ «Об актах гражданского  состояния», Налоговый  кодекс РФ, ФЗ « Об актах правила заполнения бланков записей актов гр-го состояния и бланков св-в о гос. регистр. агс».








Сдача отчета





Отв.: Зав.сектором и специалисты сектора бухгалтерского учета





        Планирование


        деятельности


Отв.: Зав. сектором и специалисты  сектора бухгалтерского  учета





Учетная политика   сектора бухгалтерского учета; План работы





Счета-фактуры;  Накладные;    Акты  выполненных работ  





Сбор первичных учетных документов


Отв.: Зав. сектором и специалисты  сектора бухгалтерского учета





Регистры бухгалтерского учета; Реестр сдачи документов





 Авансовые отчеты Ф.0504049;  Приходный кассовый ордер Ф 0310001; Расходный кассовый ордер Ф0310002; Платежное поручение Ф0401060





Обработка первичных учетных документов.


Отв. Зав. сектором  и специалисты  сектора бухгалтерского учета учета





Журналы- ордера №№ 1, 2, 3, 4,  5, 6,  7, 80, 81, 90, 98, 99, 100 





  Журналы- ордера №№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 80, 81, 90, 98, 99, 100








 Свод  учетных данных


 


Отв.:  Зав. сектором и специалисты  сектора бухгалтерского учета





Главная книга Ф.0504072





 Главная книга Ф.0504072








 Составление  отчета


   


Отв.: Зав. сектором и специалисты  сектора бухгалтерского учета





     Отчет ф.0503127 ; Баланс Ф.0503130; Отчет Ф.0503121; Приложения к балансу                                                                                           








     Перемена имени





Отв.: начальник отдела ЗАГС





Отчет Ф.0503127; БалансФ.0503130; Отчет Ф.0503121; Приложения к балансу





Отчеты:Ф. П-4; Ф.2-топ.; Ф.1-ТР; Ф. По КНД: 


1151001, 1151006,  1152001, 1151050, 1151058, 1152027, 1153003





Составление статистических, налоговых и иных  форм отчетностей и сведений


      





Ежеквартальные отчеты: Декларация по налогу на НДС, по авансовым .платежам  на прибыль, на имущество, по транспортному налогу, земельному налогу, расч.ведомость по ФСС, расчет  ав.платежей по ЕСН, отчет по адм.упр.персоналу, по топ.энергетическим ресурсам ; Разные сведения в экон.отдел и ЦСУ  











 Баланс Ф.0503130; Отчет Ф. 0503121





Финансовый результат


               


Отв.: Зав.сектором и специалисты  сектора бухгалтерского учета





Заключение руководителя











КОНЕЦ
































Федеральный закон «О бухгалтерском учете»; Бюджетное законодательство; Нормативные правовые акты РФ, Инструкция по бюджетному 


учету;  Устав Шемуршинского района








Виза финансового   органа





начало








