	[image: image1.jpg]


                                           ВЕСТИ
               Шемуршинского

  Выпуск №111  от 20  октября 2011 года  района
	
	Газета органов местного самоуправления Шемуршинского района Чувашской Республики

Издается с 2 апреля 2007 года


Постановление администрации
Шемуршинского района  от 05 октября 2011 года № 405
О внесении изменений в некоторые 

постановления главы Шемуршинского района

(главы администрации Шемуршинского района)
1 В частичное изменение постановлений главы Шемуршинского района (главы администрации Шемуршинского района):

1) от 14  мая 2007 г. № 243 (с изменениями от 18 января 2008 г. № 13, от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав районной комиссии по профилактике правонарушений:

	Фадеев В.П.
	- глава администрации Шемуршинского района (председатель  комиссии);

	Игнатьева Н.Г.
	- начальник отдела образования и молодежной политики администрации Шемуршинского района (заместитель председателя комиссии);

	Мишкина Т.А.
	- методист отдела образования, молодежной политики и культуры администрации Шемуршинского района (секретарь комиссии);

	Денисов В.В.
	- глава Карабай-Шемуршинского сельского поселения (по согласованию);

	Дмитриев В.И. 
	- заведующий юридическим сектором отдела организационной работы администрации Шемуршинского района;

	Махмутов К.С.
	- начальник отдела полиции по Шемуршинскому району межмуниципального отдела МВД РФ  «Батыревский» (по согласованию);

	Смирнова И.А.
	- главный врач БУ «Шемуршинская районная больница»;

	Чернова М.Н.
	- главный специалист-эксперт отдела организационной работы администрации Шемуршинского района.


2) от  26   апреля  2004 г. №178 (с изменениями от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав комиссии по бронированию граждан, пребывающих в запасе: 

	Портнова Л.Н.
	- управляющий делами – начальник отдела организационной работы администрации района (председатель комиссии);

	Елисеев А.В.
	- ведущий специалист-эксперт сектора по делам ГО и ЧС администрации Шемуршинского района (секретарь  комиссии);

	Вазанов Н.П.
	- главный специалист-эксперт отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ.

	Волкова З.Б.
	- главный специалист-эксперт отдела организационной работы администрации района;

	Головинский С.Н.
	- главный специалист-эксперт отдела организационной работы администрации района.


3) от 15 ноября 2007 г. № 349 (с изменениями от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердитьследующий состав комиссии по повышению устойчивости функционирования экономики Шемуршинского района: 

	Никифоров В.Н.
	- первый заместитель главы администрации района, начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖК, председатель комиссии;

	Татарских Т.П.


	- начальник отдела экономики администрации Шемуршинского района, секретарь комиссии;

	Головинский Н.П.


	- ведущий специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района;

	Денисов А.В.


	- начальник Шемуршинского  района электрических сетей Южного ПО филиала ОАО  «МРСК Волги» - «Чувашэнерго» (по согласованию);

	Тукаева З.Р.


	- зам. генерального директора ООО «Оптово-розничного объединения Чувашпотребсоюза» (по согласованию);

	Юнкеров В.В.


	-начальник Шемуршинского районного телекоммуникационного узла Канашского межрайонного телекоммуникационного узла филиала в ЧР ОАО «ВолгаТелеком» (по согласованию);

	Салахов М.Н.


	- начальник Шемуршинского газового участка филиала «Канашмежрайгаз» ОАО «Чувашсетьгаз»(по согласованию);

	Елисеев А.В.


	- ведущий специалист-эксперт сектора по делам ГО и ЧС администрации Шемуршинского района


4) от 24 марта 2006 г. № 75 (с изменениями от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав районной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности:

	Петьков В.А.
	– заместитель главы администрации Шемуршинского района по социальным вопросам (председатель комиссии); 

	Фомин А.М.
	- начальник пожарной части ПЧ-42 ГУ "Чувашская республиканская противопожарная служба" ГКЧС Чувашии (заместитель председателя комиссии) (по согласованию);

	Елисеев А.В.
	- ведущий специалист-эксперт сектора по делам ГО и ЧС администрации Шемуршинского района (заместитель председателя комиссии, ответственный секретарь);

	Бородов А.С.
	– начальника отделения надзорной деятельности Шемуршинского района (по согласованию);

	Вашуркин В.В.
	- директор Шемуршинского ДРСУ филиала ОАО «Чувашавтодор» (по согласованию);

	Давыдов В.Б.
	- ведущий специалист – эксперт отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района;

	Денисов А.В.
	- начальник Шемуршинских районных электрических сетей Южного производственного отделения Филиала ОАО «МРСК Волги» - «Чувашэнерго» (по согласованию);

	Миронова О.А.
	– начальник финансового отдела администрации Шемуршинского района;

	Игнатьева Н.Г.
	- начальник отдела образования и молодежной политики администрации Шемуршинского района;

	Ляшенко В.В.
	– начальник отдела военного комиссариата Чувашской Республики по Батыревскому и Шемуршинскому районам (по согласованию);

	Махмутов К.С.
	– начальник отделения полиции по Шемуршинскому району межмуниципального отдела МВД РФ  «Батыревский» (по согласованию);

	Никифоров В.Н
	– первый заместитель главы администрации Шемуршинского района - начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района;

	Смирнова И.А.
	- главный врач БУ «Шемуршинская районная больница»;

	Салахов М.Н.
	- начальник Шемуршинского филиала ООО «Канашмежрайгаз» (по согласованию);

	Татарских Т.П.
	– начальник отдела экономики администрации Шемуршинского района;

	Тукаева З.Р.
	– зам. генерального директора ООО «Оптово-розничного объединения Чувашпотребсоюза» (по согласованию);

	Федотов В.Г.
	– директор ОАО «Коммунальник» (по согласованию);

	Юнкеров В.В.
	– начальник Шемуршинского районного телекоммуникационного узла Канашского межрайонного телекоммуникационного узла филиала ОАО «ВолгаТелеком» (по согласованию).


5)  от 02 марта 2006 г. № 56 (с изменениями от 18 января 2008 г. №17, от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав районной комиссии по содействию лицам, отбывшим наказание в виде лишения свободы:   

	Петьков В.А.
	– заместитель главы администрации Шемуршинского района по социальным вопросам (председатель комиссии); 

	Игнатьева Н.Г.
	- начальник отдела образования и молодежной политики администрации Шемуршинского района (заместитель председателя комиссии);

	Дмитриев В.И.
	- заведующий юридическим сектором отдела организационной работы администрации Шемуршинского района (секретарь комиссии);

	Ендиеров Н.И.
	- начальник ОСЗН Шемуршинского района (по согласованию);

	Кузьмин С.В.
	- директор ЦЗН Шемуршинского района (по согласованию);

	Чернова М.Н.
	- главный специалист-эксперт отдела организационной работы администрации Шемуршинского района.


6) от 09 марта 2004 г. № 100 (с изменениями от 12 мая 2006 г. № 52, от 13 сентября 2007 г. №52, от 30 апреля 2008 г. № 170, от 26 февраля 2010 г. №69) утвердить следующий состав районной комиссии по безопасности дорожного движения:

	Никифоров В.Н.
	- первый заместитель главы  – начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района;

	Краснов Р.В.
	- главный специалист-эксперт отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района (секретарь комиссии).

	Вашуркин В.В.
	- директор Шемуршинского ДРСУ филиала ОАО «Чувашавтодор» (по согласованию)

	Захаров В.А.
	- начальник инспекции Гостехнадзора Шемуршинского района (по согласованию)

	Рубцов Н.М.
	- старший инспектор отделения полиции по Шемуршинскому району межмуниципального отдела МВД РФ  «Батыревский» (по согласованию).


7) от 19 декабря 1994 г. № 156 (с изменениями от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий:

	Портнова Л.Н.
	 - управляющий делами – начальник отдела организационной работы администрации района (председатель комиссии);

	Елисеев А.В.
	- ведущий специалист-эксперт сектора по делам ГО и ЧС администрации района (секретарь комиссии).

	Миронова О.А.
	- начальник финансового отдела администрации района;

	Дмитриев В.И.
	- заведующий юридическим сектором отдела организационной работы администрации района;

	Старшова Л.А.
	- ведущий специалист-эксперт отдела экономики администрации района.


8) от 18 февраля 1996 г. № 24 (с изменениями от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Шемуршинского района:

	Игнатьева Н.Г.
	- начальник отдела образования и молодежной политики администрации района  (председатель комиссии);

	Чернова М.Н.
	- главный специалист-эксперт отдела организационной работы администрации района (секретарь комиссии); 

	Вашуркина Е.С.
	- главный специалист-эксперт отдела образования и молодежной политики администрации района;

	Ендиеров Н.И.
	- начальник отдела социальной защиты населения Шемуршинского района Минздравсоцразвития ЧР (по согласованию);

	Ларшникова А.Н.
	- заведующий сектором культуры и архивного дела администрации Шемуршинского района;

	Львов О.И.
	- участковый врач-педиатр БУ «Шемуршинская ЦРБ»;

	Мазякова Н.А.
	- инспектор по делам несовершеннолетних ОП по Шемуршинскому району МО МВД РФ «Батыревский» (по согласованию);

	Мишкина Т.А.
	- методист отдела образования и молодежной политики администрации района.


9) от 06 апреля 2001 г. № 74/1 (с изменениями от 04.04.2005 г. №121, от 07.09.2005 г. № 352, от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту:

	Фадеев В.П.
	- глава администрации Шемуршинского района (председатель комиссии);

	Игнатьева Н.Г.
	- начальник отдела образования и молодежной политики   администрации Шемуршинского района (заместитель председателя комиссии);

	Чернова М.Н.
	- главный специалист-эксперт отдела организационной работы администрации Шемуршинского района (секретарь комиссии);

	Антонов В.В.
	- главный специалист-эксперт отдела образования и молодежной политики  администрации Шемуршинского района;

	Ендиеров Н.И.
	- начальник отдела социальной защиты населения Шемуршинского района Минздравсоцразвития ЧР (по согласованию); 

	Махмутов К.С.
	- начальник отделения полиции по Шемуршинскому району межмуниципального отдела МВД РФ  «Батыревский» (по согласованию);

	Миронов А.Н
	- старший уполномоченный Канашского НРО УФКН РФ по ЧР (по согласованию);

	Смирнова И.А.
	- главный  врач  БУ  «Шемуршинская  районная больница».


10) от 12 марта 2002 г. №  62/1 (с изменениями от 18 мая 2004 г. № 216, от 29 января 2008 г. № 29, от 30 апреля 2008 г.  № 170)  утвердить следующий состав  комиссии по проведению земельных торгов (аукционов, конкурсов) 

	Петьков В.А.
	– заместитель главы администрации Шемуршинского района по социальным вопросам (председатель комиссии); 

	Татарских Т.П.
	- начальник отдела экономики администрации района (заместитель председателя комиссии);

	Кузьмина И.А.
	- ведущий специалист-эксперт отдела экономики администрации района (секретарь комиссии);

	Головинский Н.П.
	– ведущий специалист-эксперт отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района;

	Давыдов В.Б.
	- ведущий специалист-эксперт отдела экономики администрации района;

	Константинова Н.В.
	   - ведущий специалист-эксперт отдела экономики администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (аукционист).


11) от 17 августа 2006 г. № 196 (с изменениями от 30 апреля 2008 г.  № 170) утвердить следующий состав согласительной комиссии по разрешению споров между участниками долевой собственности относительно местоположения выделяемого земельного участка:

	Никифоров В.Н.
	- первый заместитель главы администрации Шемуршинского района – начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ (председатель комиссии);

	Кузьмина И.А.
	- главный специалист-эксперт отдела экономики администрации района (секретарь комиссии);

	Денисов В.В.
	- глава Карабай-Шемуршинского сельского поселения (по согласованию);

	Ильин Ю.В.
	- и.о. главы Большебуяновского сельского поселения (по согласованию);

	Кузьмин А.Э.
	- глава Малобуяновского сельского поселения (по согласованию);

	Петрова Л.Н.
	- глава Чепкас-Никольского сельского поселения (по согласованию);

	Саландаева Л.П.
	- главный специалист-эксперт Шемуршинского отдела Управления Росреестра по ЧР – заместитель главного государственного инспектора Шемуршинского района по использованию и охране земель (по согласованию);

	Севрюгин В.П.
	- главный специалист-эксперт отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района;

	Сейфутдинов К.К.
	- глава Трехбалтаевского сельского поселения (по согласованию);

	Татарских Т.П.
	- начальник отдела экономики администрации района (по согласованию);

	Трофимов Д.М.
	- глава Шемуршинского сельского поселения (по согласованию);

	Угарин В.В.
	- глава Бичурга-Баишевского сельского поселения (по согласованию);

	Чамеев А.В.
	- глава Старочукальского сельского поселения (по согласованию);

	Чугунов Г.П.
	- глава Чукальского сельского поселения (по согласованию).



12) от 30 декабря 2009 г. №406,  утвердить следующий состав комиссии по наградам администрации Шемуршинского района Чувашской Республики
	Портнова Л.Н.
	 - управляющий делами – начальник отдела организационной работы администрации района (председатель комиссии);

	Волкова З.Б.
	- главный специалист-эксперт отдела организационной работы администрации района (секретарь комиссии);

	Игнатьева Н.Г.
	- начальник отдела образования и молодежной политики   администрации района;

	Миронова О.А.
	- начальник финансового отдела администрации района;

	Никифоров В.Н.
	- первый заместитель главы  – начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района;



13) от 08 февраля 2011 г №38 утвердить следующий в состав комиссии при главе администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по обеспечению правопорядка в Шемуршинском районе:

	Фадеев В.П.
	- глава  администрации Шемуршинского района (председатель комиссии);

	Игнатьева Н.Г.
	- начальник отдела образования и молодежной политики  администрации Шемуршинского района (заместитель председателя комиссии);

	Дмитриев В.И.
	- заведующий юридическим сектором отдела организационной работы       администрации Шемуршинского района (секретарь комиссии);

	Архипов А.А.
	- начальник УИИ № 17 МРУИИ № 3 УФСИН РФ Чувашской Республике –Чувашии (по согласованию); 

	Миронова О.А.
	- начальник финансового отдела администрации Шемуршинского района;

	Елисеев А.В.
	- ведущий специалист–эксперт сектора по делам ГО и ЧС администрации  Шемуршинского района;

	Ляшенко В.В.
	- начальник отдела военного комиссариата Чувашской Республики по Шемуршинскому и Батыревскому району (по согласованию);

	Махмутов К.С.
	- начальник отделения полиции по Шемуршинскому району межмуниципального отдела МВД РФ  «Батыревский» (по согласованию);

	Егоров С.И.
	- прокурор Шемуршинского района (по согласованию);

	Мышов В.В.
	- начальник ТП УФМС России по Чувашской Республике в Шемуршинском     районе (по согласованию);

	Смирнова И.А.
	- главный врач БУ «Шемуршинская районная больница»;

	Портнова Л.Н.
	- управляющий делами – начальник отдела организационной работы администрации Шемуршинского района;

	Семенова Л.Г.
	- старший судебный пристав Шемуршинскго районного отдела судебных приставов (по согласованию);

	Татарских Т.П.
	- начальник отдела экономики администрации Шемуршинского района;

	Шайхалов Р.Н.
	-начальник  Батыревского МРСО СУ СК РФ по Чувашской Республике (по согласованию).



14) от 14 мая 2011 г. №156 утвердить следующий состав Совета по делам национальностей Шемуршинского района Чувашской Республики:
	      Фадеев В.П.
	- глава администрации Шемуршинского района(председатель Совета);

	Петьков В.А.
	-  заместитель главы администрации Шемуршинского района по социальным вопросам (заместитель председателя Совета);

	Ларшникова А.Н.
	- заведующая сектором культуры и архивного дела (секретарь Совета);

	Вахитов З. З.
	- имам-хазрет Трехбалтаевской Мечети (по согласованию);

	Еремеева О. М.
	- директор МБОУ «Шемуршинская СОШ»;

	Портнова Л. Н.
	- управляющий делами – начальник отдела организационной работы администрации Шемуршинского района; 

	Саландаев И.М.
	- редактор АУ ЧР «Редакция Шемуршинской районной газеты «Шăмăршă хыпарě» Минкультуры Чувашии (по согласованию);

	Сейфутдинов К.К.
	- глава Трехбалтаевского сельского поселения (по согласованию);

	Фомин П.И.
	- председатель районного Совета ветеранов войны, труда и правоохранительных органов(по согласованию);

	Чувашов Н.Т.
	- протоиерей, настоятель церкви  Рождества Христова с. Шемурша (по согласованию);

	Чугунов Г. П.
	- глава Чукальского сельского поселения (по согласованию).



15) от 27 апреля 2002 г. №118 утвердить следующий состав координационного Совета по содействию  в развитии субъектов малого и среднего предпринимательства при администрации Шемуршинского района:

	Петьков В.А.
	– заместитель главы администрации Шемуршинского района по социальным вопросам (председатель комиссии); 

	Татарских Т.П.
	- начальник отдела экономики администрации района (заместитель председателя комиссии);

	Сесюкина Е.В.
	- ведущий специалист-эксперт отдела экономики (секретарь комиссии);

	Антонов В.А.
	- начальник отдела  МРИ ФНС №2 по Чувашской Республики по согасованию);

	Головинский Н.П.                   
	  - ведущий специалист-эксперт отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации  Шемуршинского района Чувашской Республики;

	Дмитриев В.И.
	- заведующий юридическим сектором отдела  организационной работы администрации Шемуршинского района;    

	Миронова О.А.
	- начальник финансового отдела администрации района;

	Сатеев А.И. 
	 - глава КФХ Сатеева А.И. (по согласованию)

	Трофимов Д.М.
	- глава Шемуршинского сельского поселения (по согласованию);

	Федотов В.А.
	- управляющий дополнительным офисом №3349/11/11 в с. Шемурша Чувашского РФ ОАО «Россельхозбанк» (по согласованию);

	Юманов Н.В.
	- директор ООО «Нива» (по согласованию).



16) от 21 сентября 2004 г. №394  (с изменениями от 16 декабря 2009 года) от 11 февраля 2011 г. №43)
утвердить следующий состав Шемуршинской районной санитарно-противоэпидемической комиссии:

	Петьков В.А.
	-  заместитель главы администрации Шемуршинского района по социальным вопросам (председатель комиссии);

	Сергеева Н.М.
	- начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Чувашской Республике в Батыревском районе – (заместитель председателя комиссии) (по согласованию);

	Савельева А.Н. 
	- специалист I категории территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Чувашской Республике в Батыревском районе – (секретарь комиссии) (по согласованию)

	Давыдов В.Б. 
	- ведущий специалист-эксперт отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ;

	Елисеев А.В.
	- ведущий специалист-эксперт сектора по делам ГО и ЧС администрации Шемуршинского района;

	Махмутов К.С.
	- начальник отделения полиции по Шемуршинскому району межмуниципального отдела МВД РФ  «Батыревский» (по согласованию);

	Пирогов П.Ф.
	- начальник  ГУ «Шемуршинская районная станция по борьбе с болезнями животных» Госветслужбы ЧР (по согласованию);

	Саландаев И.М.
	- главный редактор автономного учреждения  «Редакция Шемуршинской районной газеты «Шёмёршё хыпар.» («Шемуршинские вести») Минкультуры Чувашии (по согласованию).

	Смирнова И.А.
	- главный  врач  БУ  «Шемуршинская  районная больница».



2. Признать утратившим силу постановление главы Шемуршинского района от 30 апреля 2008 г.  № 170 «О внесении изменений в некоторые постановления главы Шемуршинского района».
Глава  администрации

Шемуршинского района                                                      В.П.Фадеев  
                                                                                                                                 Приложение

                                                                               к Методическим рекомендациям по

                                                                                                                          вопросу организации и ведения регистра муниципальных
                                                                                                                 нормативных правовых актов Чувашской Республики

Справка

об источнике и дате официального опубликования (обнародования)

муниципального нормативного правового акта

Постановление администрации Шемуршинского района  №405 от 05.10.11 г. «О внесении изменений в некоторые постановления главы Шемуршинского района

(главы администрации Шемуршинского района)»

	Наименование источника официального опубликования муниципального нормативного правового акта*

(сведения о размещении муниципального нормативного правового акта для его обнародования)
	Периодическое печатное издание «Вести Шемуршинского района»

	Дата издания (обнародования)


	112

	Номер выпуска**


	14.10.11

	Номер статьи (номер страницы при отсутствии номера статьи с которой начинается текст муниципального нормативного правового акта)**
	стр.1


Глава администрации 
Шемуршинского района                                                    В.П. Фадеев

Постановление администрации
Шемуршинского района  от 14 октября 2011 года № 418
Об утверждении административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики
В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 № 98, постановления администрации Шемуршинского района Чувашской Республики от 24 августа 2011 г. №326 «О порядке разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» постановляю:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в периодическом печатном издании «Вести Шемуршинского района» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  начальника отдела экономики  администрации Шемуршинского  района Чувашской Республики Татарских Т.П. 

Глава администрации 

Шемуршинского района

Чувашской Республики                                                                                          В.П.Фадеев                     

Утвержден

постановлением администрации 

Шемуршинского района 

Чувашской Республики

14.10.2011 № 418
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Шемуршинского района Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (далее - регламент) являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики. 

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (далее – муниципальная услуга).

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются:

- физические лица;

- юридические лица;

- суды и правоохранительные органы;

- Российская Федерация, субъекты Российской Федерации в лице органов государственной власти и муниципальные образования в лице органов местного самоуправления (далее – заявители).

От имени заявителя могут действовать по доверенности любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. Право на обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Шемуршинского района, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Шемуршинского района:

Адрес: 429170, Чувашская Республика, Шемуршинский район, с.Шемурша, ул.Советская, д.8 , тел: (883546) 2-32-48, факс (883546) 2-39-04,  e-mail:shemur@cap.ru                                                                                                                                                                       График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

понедельник – пятница с 8.00 до 17. 00

перерыв – с 12.00 до 13.00

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Шемуршинского района, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Шемуршинского района по адресу: www.shumer.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?o=77 (Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Шемуршинского района - www.shemur.cap.ru 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Шемуршинского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Шемуршинского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Шемуршинского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4. Устное и письменное информирование заявителей
1.4.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации Шемуршинского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации) при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора специалист администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист администрации проводит личный прием граждан, то в этом случае он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Специалист администрации должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Специалист администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование специалист администрации осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения информации.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

Специалист администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Шемуршинского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется в приемную главы администрации Шемуршинского района, отдел организационной, кадровой работы и информационного обеспечения администрации Шемуршинского района (далее – отдел организационной работы) или непосредственно в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Шемуршинского района.

Глава администрации Шемуршинского района, либо заместитель главы администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение заявителей с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа по существу специалисту администрации. Специалист администрации рассматривает обращение лично.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей).

Ответ направляется в течение 30 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района ведущим специалистом-экспертом отдела организационной работы.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шемуршинского района Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономики администрации Шемуршинского района (далее – отдел экономики).

Информационное и техническое обеспечение осуществляется администрацией Шемуршинского района.

При предоставлении муниципальной услуги структурное подразделение администрации Шемуршинского района взаимодействует с:

-  органами местного самоуправления сельских поселений;

- Шемуршинским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, осуществляющим функцию регистрации прав на объекты недвижимости;

- органами прокуратуры, осуществляющими надзор за предоставлением муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (далее – выписка из реестра) (оригинал, 1 экз.).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней.

Начало срока предоставления муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, не требующих исправления и доработки.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», текст документа опубликован в «Парламентской газете», № 8, 13-19.02.2009; в «Российской газете», № 25, 13.02.2009; в «Собрании законодательства РФ», 16.02.2009, № 7, ст. 776;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 30.05.2011, № 22, ст. 3169;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18;

- постановлением Верховного Совета Чувашской Республики от 25.12.1992 «Об отнесении объектов государственной собственности, находящихся на территории районов и городов Чувашской Республики, к муниципальной собственности» (ред. 19.09.2003), первоначальный текст документа опубликован в «Правительственном вестнике» от 23.01.1993, № 2; в «Сборнике «Приватизация. Основные нормативно-правовые акты ЧР», 1995, выпуск 4;

- решением Собрания депутатов Шемуршинского района от 25.10.2007 № 23/10 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Шемуршинского района Чувашской Республики» (ред. от 28.12.2010), текст документа с изменениями опубликован в издании «Вестник Шемуршинского района» от 26.10.2007 № 31; от 01.11.2008 № 32; от 21.09.09 № 23; от 07.06.2010 № 13, от 31.12.10 № 41; 

- Уставом Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденным решением  Собрания депутатов Шемуршинского района от 18.11.2005 №1 (с изменениями, внесенными решениями Шемуршинского районного Собрания депутатов от 03 мая 2006 года №1, от 20 июля 2007 г. №4, от 07 апреля 2008 года №4, от 13 апреля 2009 года № 6, от 03 августа 2009 года № 7, от 18 января 2010 года № 1, от 19 апреля 2010 года №1, 24 декабря 2010 №1).

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

Выписка из реестра выдается на основании заявления (запроса). Заявление (запрос) (оригинал, 1 экз.) о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему регламенту) должно содержать:

2.6.1. для заявителя – физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица;

- адрес проживания заявителя;

- подпись заявителя. 

В случае, если от имени заявителя действует по доверенности иное лицо, представляется доверенность, оформленная в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

При подаче заявления физическое лицо предъявляет копию паспорта (две страницы: личность и регистрация по месту жительства), 1 экз. с предъявлением оригинала.

2.6.2. для заявителя – юридического лица:

- полное наименование заявителя, фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя;

- юридический адрес (место регистрации);

- подпись уполномоченного представителя заявителя.

При подаче заявления (запроса) юридическое лицо (либо уполномоченный представитель юридического лица) представляет свидетельство о государственной регистрации юридического лица.
2.6.3. В заявлении обязательно указываются:

- цель получения выписки (для регистрации права собственности Шемуршинского района, права хозяйственного ведения, права оперативного управления, изготовления технических паспортов и т.п.);

- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного участка).

2.6.4. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

Отдел экономики не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим регламентом.

Заявление заполняется в 1 экземпляре на русском языке, может быть заполнено от руки синими, черными чернилами или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Бланк заявления заявители могут найти в электронном виде в разделе «Порядок предоставления» каталога услуг «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики» на Портале.

В письменных заявлениях, как юридическими лицами, так и физическими лицами, указывается способ получения муниципальной услуги (почтовое или электронное отправление, личное получение или по факсу).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- отсутствие сведений о заявителе, о цели получения информации, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента;

- наличие в представленных документах исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, записей в заявлении, выполненных карандашом.

2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- обращение неправомочного лица;

- непредставление сведений об объекте учета, указанных в подпункте 2.6.3 настоящего регламента;

- отсутствие запрашиваемой информации.
В случае отказа выдается письменное уведомление администрации Шемуршинского района об отказе в выполнении услуги (оригинал, 1 шт.) в течение 5 дней со дня принятия заявления. Выдается в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.9. Сведения о стоимости предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания  платы.
2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления (запросы), поступающие от заявителей в администрацию Шемуршинского района, принимаются ведущим специалистом-экспертом отдела организационной работы администрации Шемуршинского района (далее - специалист отдела организационной работы).

Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления (запросы) на рассмотрение главе администрации Шемуршинского района в течение одного рабочего дня со дня поступления. Глава администрации Шемуршинского района рассматривает поступившие заявления (запросы) в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения начальнику отдела экономики администрации Шемуршинского района (далее – начальник отдела экономики) либо первому  заместителю главы администрации района - начальнику отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ. 

Завизированные заявления (запросы) возвращаются специалисту отдела организационной работы, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Зарегистрированные и завизированные заявления (запросы) направляются специалистом отдела организационной работы на рассмотрение начальнику отдела экономики– в течение одного рабочего дня.

Начальник отдела экономики рассматривает поступившие к нему заявления (запросы) и накладывает визу для рассмотрения ведущему специалисту-эксперту отдела экономики администрации Шемуршинского района (далее – специалист отдела экономики) по существу – в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации заявления (запроса) заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом отдела организационной работы заявлений (запросов).

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение отдела экономики указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов отдела экономики (Приложение №1). На прилегающей территории администрации Шемуршинского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Шемуршинского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами. 

Информация, размещаемая на информационных стендах, расположенных в месте нахождения отдела экономики, должна содержать подпись главы или его заместителя, дату размещения. Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

· режим работы администрации;

· номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников отдела, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

· адрес официального сайта Шемуршинского района в сети Internet, номера телефонов, адрес электронной почты.

На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге; 

- полнота информирования о муниципальной услуге;

- четкость изложения информации; 

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение заявлений (запросов) заявителей;

2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Прием и рассмотрение заявлений (запросов) заявителей

Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом отдела организационной работы заявлений с приложенными документами. Специалист отдела организационной работы принимает и регистрирует заявления в порядке, указанном в п. 2.11. настоящего регламента.

Специалист отдела экономики принимает поступившее от начальника отдела экономики или заместителя начальника отдела по управлению имуществом зарегистрированное и завизированное заявление (запрос) заявителей для рассмотрения по существу.

Специалист отдела экономики принимает заявления (запросы) заявителей и проверяет:

- комплектность документов;

- правильность заполнения заявления. 

После проверки документов специалист отдела экономики на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, специалист отдела экономики может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления в течение 3 дней.

Если, при наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист отдела экономики осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Письменное уведомление с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги визируется начальником отдела экономики, подписывается главой администрации Шемуршинского района и направляется заявителю в течение 5 дней со дня регистрации заявления (запроса) в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района специалистом отдела организационной работы. Письмо отправляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по факсу, по электронной почте либо вручается лично заявителю.

В случае возникновения у специалиста отдела экономики сомнений в достоверности представленных данных он вправе приостановить предоставление муниципальной услуги и известить об этом заявителя, который должен в течение 10 дней представить дополнительные сведения, при этом срок представления муниципальной услуги продлевается, но не более чем на 10 дней со дня представления дополнительных сведений.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах специалист отдела экономики должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист отдела экономики готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 30 дней со дня уведомления. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела экономики готовит письменное уведомление с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом данной административной процедуры является рассмотренное и принятое к исполнению заявление с приложением документов.

3.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является соответствие представленных документов предъявляемым требованиям, предусмотренным п. 2.6. настоящего регламента.

Специалист отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, готовит выписку из реестра, которая визируется начальником отдела экономики и согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями администрации. После чего выписка из реестра представляется на подпись главе администрации или первому заместителю главы администрации.

Подписанная выписка из реестра регистрируется специалистом отдела организационной работы в журнале исходящей корреспонденции и передается специалисту отдела экономики.

Срок предоставления выписки из реестра не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления (запроса) в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района специалистом отдела организационной работы.

Результатом административной процедуры является выдача специалистом отдела экономики подписанной и зарегистрированной выписки из реестра заявителю при предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителем юридического лица - документов, подтверждающих регистрацию юридического лица.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела экономики осуществляется первым заместителем главы администрации.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом отдела экономики документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам выдачи выписок из реестра, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Шемуршинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей первый заместитель главы администрации направляет необходимые документы главе администрации Шемуршинского района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Специалист отдела экономики несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста отдела экономики закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Шемуршинского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Шемуршинского района или уполномоченным им должностным лицом.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Шемуршинского района, 

предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц 

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) должностными лицами отдела экономики в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба (претензия) на решения и действия (бездействие), принимаемых (осуществляемых) должностными лицами отдела экономики (далее - жалоба) может быть подана устно или по телефону, письменно или в форме электронного документа к главе администрации Шемуршинского района или первому заместителю главы администрации через приемную главы администрации Шемуршинского района.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В письменной жалобе (Приложение № 5 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) почтовый адрес заявителя;

г) контактный телефон заявителя;

д) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Шемуршинского района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня её регистрации. 

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации Шемуршинского района может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Шемуршинского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Шемуршинского района. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое главой администрации Шемуршинского района, в судебном порядке.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

                    Приложение № 1

к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики
Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики

      Адрес: 429170, Чувашская Республика,  Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д.8.

      Тел. (883546) 2-32-48, факс (883546) 2-39-04,  e-mail:shemur@cap.ru                                         

                                          Руководство:

	Фадеев Валерий Петрович
	Глава администрации Шемуршинского района
	2-32-48
	shemur@cap.ru                                         

	Никифоров Владимир Николаевич
	Первый заместитель  главы администрации Шемуршинского района - начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ. 
	2-36-21
	shemur@cap.ru                                         


Информация об адресах и телефонах органов задействованных в предоставлении муниципальной услуги
Отдел экономики администрации Шемуршинского района
	Татарских Татьяна Петровна
	начальник отдела экономики
	2 –ой этаж
	(883546) 2-35-98
	econom@shemur.cap.ru                                         

	Кузьмина Ирина Анатольевна
	главный специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-32-40
	econom7@shemur.cap.ru                                         

	Константинова Надежда Вячеславовна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-32-40
	econom2@shemur.cap.ru                                         

	Старшова Лариса Алюровна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-30-08
	econom5@shemur.cap.ru                                         

	Сесюкина Елена  Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-30-08
	econom10@shemur.cap.ru                                         


График личного приема главы администрации Шемуршинского района: понедельник с 08.00 до 15:00.

График работы Администрации и отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.
График работы специалистов администрации Шемуршинского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Приложение № 2

к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики

Блок – схема последовательности действий

по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики







ДА




     НЕТ


                  Приложение № 3

к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики

Главе администрации Шемуршинского района

Фадееву В.П.

от______________________________________

Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица

___________________________________________

___________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя

_____________________________________

___________________________________________




адрес 

______________________________________________

  

 телефон, электронный адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества Шемуршинского района на _____________________________________________________________________

________________________________________________________________

                       наименование объекта муниципального имущества

________________________________________________________________

Местоположение   (адрес): _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дополнительные сведения (по желанию получателя муниципальной услуги указывается имеющаяся у него информация об  объекте, позволяющая конкретизировать запрос): 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________                                                                                                                                                    
Выписка необходима для предоставления в ________________________________________

_____________________________________________________________________________
                                     

____________________


                     


 __________________

               дата                                                                                                        

  подпись

                    Приложение № 4

к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики

ОБРАЗЕЦ

В Ы П И С К А

из Реестра муниципального имущества 

муниципального образования «Шемуршинский  район Чувашской Республики»

Настоящая  выписка подтверждает право собственности муниципального образования «Шемуршинский район Чувашской Республики» на объект недвижимости:

__________________________________________________________________________, расположенный по адресу: _____________________________________________________,

_____ года ввода в эксплуатацию, в ____________________ исполнении, назначение – _____________________________, использование – _______________________________, общей площадью ___________кв. м, ______этажное.

Ограничений (обременений) и иных вещных прав на данный объект _____________.

         имеется (не имеется)

Данный объект включен в установленном порядке в Реестр имущества муниципальной собственности Шемуршинского района в __________ 19_____ года на основании Постановления Верховного Совета Чувашской Республики от 25 декабря 1992 года «Об отнесении объектов государственной собственности, находящихся на территории районов и городов Чувашской Республики, к муниципальной собственности», Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 3020-1 «О разграничении государственной собственности в Российской Федерации на федеральную собственность, государственную собственность республик в составе Российской Федерации, краев, областей, автономной области, автономных округов, городов Москвы и Санкт-Петербурга и муниципальную собственность».

Глава администрации

Шемуршинского района

                       


                    
В.П.Фадеев

                    Приложение № 5

к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики

Главе администрации Шемуршинского района В.П.Фадееву 

граждан: __________________________

__________________________________

__________________________________

зарегистрированных по адресам:

_________________________________ 

_________________________________

Паспорт__________________________

________________________________________

          (номер серия кем когда выдан)     

Тел.  _________________________

ОБРАЗЕЦ 

жалобы (претензии)

Я, ________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О.)

обратилась (-ся) в ______________________________________________________________

с заявлением о выдаче выписки из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики.
«____»______________2011 года был получен отказ в выдаче выписки из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики. 

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____» _____________ ______года и выдать мне выписку из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики.

"______" _______________ 20___ г.

     

 ______________________

(подпись)

                                                              Приложение
                                                                                 к Методическим рекомендациям по
                                                                                                                                                                          вопросу организации и ведения регистра
                                                                                                                                                       муниципальных нормативных
                                                                                                                                                                          правовых актов Чувашской  Республики

Справка

об источнике и дате официального опубликования (обнародования)

муниципального нормативного правового акта
Постановление администрации Шемуршинского района  №418 от 14.10.11 г. «Об утверждении административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики»

	Наименование источника официального опубликования муниципального нормативного правового акта*

(сведения о размещении муниципального нормативного правового акта для его обнародования)
	Периодическое печатное издание «Вести Шемуршинского района»

	Дата издания (обнародования)
	14.10.11

	Номер выпуска**
	112

	Номер статьи (номер страницы при отсутствии номера статьи с которой начинается текст муниципального нормативного правового акта)**
	стр. 6


Глава администрации 
Шемуршинского района                                                    В.П. Фадеев
Постановление администрации
Шемуршинского района  от 17 октября 2011 года № 419
Об утверждении административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики

 В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14.04.2006 № 98, постановления администрации Шемуршинского района Чувашской Республики от 24 августа 2011 г. №326 «О порядке разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»  постановляю:

           1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района.

          2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в периодическом печатном издании «Вести Шемуршинского района» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  начальника отдела экономики  администрации Шемуршинского  района Чувашской Республики Татарских Т.П. 

Глава администрации 

Шемуршинского района

Чувашской Республики                                                                                          В.П.Фадеев                     

	Утвержден

постановлением администрации Шемуршинского района Чувашской Республики
17.10.2011 № 419


Административный регламент 

администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ШЕМУРШИНСКОГО РАЙОНА»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района» (далее - Административный регламент) регулирует сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги определяет сроки и последовательность выполнения действий администрации Шемуршинского района, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений, передачу документированной информации в связи с непосредственным запросом юридического или физического лица о предоставлении ему в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района»  (далее - муниципальная  услуга).

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Шемуршинского района либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Шемуршинского района полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления сельских поселений и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и граждане, в том числе индивидуальные предприниматели  (далее - заявители). Заявители вправе обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные письма и запроса, в том числе по информационным системам общего пользования.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Шемуршинского района (далее – Администрация).

Информация, предоставляемая гражданам и организациям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Администрации (Чувашская Республика, с.Шемурша, ул.Советская, д.8) с использованием информационных стендов, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации.

Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации и графике работы содержится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

График личного приема главой администрации Шемуршинского района (далее – глава администрации): понедельник с 08:00 до 15:00.

График работы структурных подразделений:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8:00 до 17:00, обед с 12-00 до 13-00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, заявители могут получить в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом при запросе граждан и организаций за информацией лично или по телефону.

Посредством телефонной связи граждане и организации могут получить информацию:

- о режиме работы необходимого лица соответствующего подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

- о почтовом адресе Администрации;

- об адресе официального Интернет-сайта Администрации;

- о номере телефона соответствующего подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, и адресе его электронной почты;

- о требованиях к письменному запросу;

- о процедуре предоставления муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо подразделения, сняв трубку, должно представиться: фамилия, имя, отчество, должность, наименование подразделения.

Должностное лицо обязано сообщить заявителю график приема при предоставлении муниципальной услуги, точный почтовый адрес Администрации (при необходимости - способ проезда к нему), требования к письменному запросу.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы соответствующего подразделения. Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Заявителям, желающим получить муниципальную услугу в устной форме, предоставляется право выбора при ее получении: в порядке живой очереди без предварительной записи или по предварительной записи по телефону.

При определении времени предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано назначить время, согласованное с заявителем, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги, с учетом уже состоявшихся встреч.

Запись по телефону при предоставлении муниципальной услуги является предпочтительным способом организации приема заявителей.

Письменное информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом с использованием средств почтовой, факсимильной связи либо электронной почты.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте Администрации, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации.

На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

полное наименование и почтовый адрес Администрации;

справочные номера телефонов подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

график работы подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

требования к письменному запросу;

перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Предоставление в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией по вопросам, входящим в компетенцию Администрации и осуществляется через структурное подразделение Администрации - отдел экономики администрации Шемуршинского района (далее - уполномоченное подразделение).

Информационное и технологическое обеспечение муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:

заключение договора аренды муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности  Шемуршинскому району (далее – муниципальное имущество);

уведомление об отказе в заключении договора аренды муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления услуги.

   2.4.1. Решение о предоставлении в аренду муниципального имущества или мотивированный отказ в его предоставлении принимается в течение 20 рабочих дней со дня принятия заявления и всех необходимых документов. В случае необходимости представления недостающих документов указанный срок может быть продлен по решению  администрации Шемуршинского района, но не более чем на 15 рабочих дней.

Решение о предоставлении в аренду муниципального имущества с проектом договора аренды в пятидневный срок со дня принятия решения письменно направляется заявителю либо под расписку выдаются его представителю.

В случаях, когда договоры аренды муниципального имущества заключаются по итогам торгов, срок предоставления услуги продлевается еще на 30 календарных дней.
2.4.2. Сроки при проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов публикуется в средствах массовой информации, а также размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет не менее чем за 30 дней до их проведения.

Дата и время окончания приема заявок указывается в информационном сообщении (извещении).

По окончании установленного срока приема заявок они рассматриваются в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении).

         Договор аренды должен быть подписан сторонами не позднее 20 дней или иного указанного в извещении срока после завершения торгов и оформления протокола.

         2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, N 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (официально опубликован по частям: текст части первой опубликован 08.12.1994 в "Российской газете", № 238-239 и 05.12.1994 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 32, ст. 3301; текст части второй опубликован 06.02.1996, 07.02.1996, 08.02.1996 в "Российской газете", №№ 23 – 25 и 29.01.1996 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 5, ст. 410; текст части третьей опубликован 28.11.2001 в "Российской газете", № 233, 28.11.2001 в "Парламентской газете", № 224 и 03.12.2001 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 49, ст. 4552) (в ред. Федеральных законов от 20.02.1996 N 18-ФЗ, от 12.08.1996 N 111-ФЗ, от 08.07.1999 N 138-ФЗ, от 16.04.2001 N 45-ФЗ, от 15.05.2001 N 54-ФЗ, от 21.03.2002 N 31-ФЗ, от 14.11.2002 N 161-ФЗ, от 26.11.2002 N 152-ФЗ, от 10.01.2003 N 15-ФЗ, от 23.12.2003 N 182-ФЗ, от 29.06.2004 N 58-ФЗ, от 29.07.2004 N 97-ФЗ, от 29.12.2004 N 192-ФЗ, от 30.12.2004 N 213-ФЗ, от 30.12.2004 N 217-ФЗ, от 02.07.2005 N 83-ФЗ, от 21.07.2005 N 109-ФЗ, от 03.01.2006 N 6-ФЗ, от 10.01.2006 N 18-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 30.06.2006 N 93-ФЗ, от 27.07.2006 N 138-ФЗ, от 03.11.2006 N 175-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 18.12.2006 N 231-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 05.02.2007 N 13-ФЗ, от 26.06.2007 N 118-ФЗ, от 19.07.2007 N 197-ФЗ, от 02.10.2007 N 225-ФЗ, от 01.12.2007 N 318-ФЗ, от 06.12.2007 N 333-ФЗ, от 24.04.2008 N 49-ФЗ, от 13.05.2008 N 68-ФЗ, от 14.07.2008 N 118-ФЗ, от 22.07.2008 N 141-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 30.12.2008 N 306-ФЗ, от 30.12.2008 N 311-ФЗ, от 30.12.2008 N 312-ФЗ, от 30.12.2008 N 315-ФЗ, от 09.02.2009 N 7-ФЗ, от 29.06.2009 N 132-ФЗ, от 17.07.2009 N 145-ФЗ, от 27.12.2009 N 352-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 24.07.2008 N 161-ФЗ, от 18.07.2009 N 181-ФЗ);

 Градостроительным кодексом Российской Федерации (официально опубликован 30.12.2004 в "Российской газете", № 290, 03.01.2005 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 1, ст. 16 и 14.01.2005 в "Парламентской газете", №№ 5 – 6) (в ред. Федеральных законов от 22.07.2005 N 117-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 31.12.2005 N 210-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 27.07.2006 N 143-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 24.07.2007 N 215-ФЗ, от 30.10.2007 N 240-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 04.12.2007 N 324-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 16.05.2008 N 75-ФЗ, от 14.07.2008 N 118-ФЗ, от 22.07.2008 N 148-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 25.12.2008 N 281-ФЗ, от 30.12.2008 N 309-ФЗ, от 17.07.2009 N 164-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 27.12.2009 N 343-ФЗ); 

Жилищным кодексом Российской Федерации (официально опубликован 03.01.2005 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 1, ст. 14, 12.01.2005 в "Российской газете", № 1, и 15.01.2005 в "Парламентской газете", №№ 7 – 8) (в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 29.12.2006 N 250-ФЗ, от 29.12.2006 N 251-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 24.04.2008 N 49-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 03.06.2009 N 121-ФЗ, от 27.09.2009 N 228-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 17.12.2009 N 316-ФЗ);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (официально опубликован 06.10.2003 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 40, ст. 3822, 08.10.2003 в "Российской газете", № 202 и в "Парламентской газете", № 186)(в ред. Федеральных законов от 19.06.2004 N 53-ФЗ, от 12.08.2004 N 99-ФЗ, от 28.12.2004 N 183-ФЗ, от 28.12.2004 N 186-ФЗ, от 29.12.2004 N 191-ФЗ, от 29.12.2004 N 199-ФЗ, от 30.12.2004 N 211-ФЗ (ред. 26.12.2005), от 18.04.2005 N 34-ФЗ, от 29.06.2005 N 69-ФЗ, от 21.07.2005 N 93-ФЗ, от 21.07.2005 N 97-ФЗ, от 12.10.2005 N 129-ФЗ, от 27.12.2005 N 198-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 31.12.2005 N 206-ФЗ, от 02.02.2006 N 19-ФЗ, от 15.02.2006 N 24-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 18.07.2006 N 120-ФЗ, от 25.07.2006 N 128-ФЗ, от 27.07.2006 N 153-ФЗ, от 16.10.2006 N 160-ФЗ, от 01.12.2006 N 198-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 02.03.2007 N 24-ФЗ, от 26.04.2007 N 63-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 15.06.2007 N 100-ФЗ, от 18.06.2007 N 101-ФЗ, от 21.07.2007 N 187-ФЗ, от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 04.11.2007 N 253-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 08.11.2007 N 260-ФЗ, от 10.06.2008 N 77-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 25.11.2008 N 222-ФЗ, от 03.12.2008 N 246-ФЗ, от 25.12.2008 N 274-ФЗ, от 25.12.2008 N 281-ФЗ, от 07.05.2009 N 90-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 28.11.2009 N 283-ФЗ, от 27.12.2009 N 365-ФЗ);

 Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (официально опубликован 28.07.1997 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 30, ст. 3594 и 30.07.1997 в "Российской газете", № 145)  (в ред. Федеральных законов от 05.03.2001 N 20-ФЗ, от 12.04.2001 N 36-ФЗ, от 11.04.2002 N 36-ФЗ, от 09.06.2003 N 69-ФЗ, от 11.05.2004 N 39-ФЗ, от 29.06.2004 N 58-ФЗ, от 22.08.2004 N 122-ФЗ (ред. 29.12.2004), от 02.11.2004 N 127-ФЗ, от 29.12.2004 N 189-ФЗ, от 29.12.2004 N 196-ФЗ, от 30.12.2004 N 214-ФЗ, от 30.12.2004 N 217-ФЗ, от 05.12.2005 N 153-ФЗ, от 31.12.2005 N 206-ФЗ, от 17.04.2006 N 53-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 30.06.2006 N 93-ФЗ, от 18.07.2006 N 111-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 24.07.2007 N 214-ФЗ, от 02.10.2007 N 225-ФЗ, от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 23.11.2007 N 268-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 30.06.2008 N 108-ФЗ, от 22.07.2008 N 141-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 22.12.2008 N 264-ФЗ, от 30.12.2008 N 306-ФЗ, от 08.05.2009 N 93-ФЗ, от 17.07.2009 N 174-ФЗ, от 21.12.2009 N 334-ФЗ, от 27.12.2009 N 343-ФЗ);

СНиПом 31-01-2003 "Здания жилые многоквартирные", утвержденным постановлением Госстроя России от 23.06.2003 № 109 (официально опубликованы 11.05.2004 в приложении к газете "Учет, налоги, право", № 18);

СНиПом 2.08.02-89* "Общественные здания и сооружения", утвержденным постановлением Госстроя СССР от 16.05.1989 № 78 (официально опубликованы в мае 1990 года в "Бюллетене строительных технологий", № 5);

СНиПом 2.07.01-89*, "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений", утвержденным постановлением Госстроя СССР от 16.05.1989 № 78 (официально опубликованы в ноябре 2005 года в "Информационном бюллетене о нормативных, методических и типовых проектных документах", № 11);

Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг»

Уставом Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденным решением  Собрания депутатов Шемуршинского района от 18.11.2005 №1 (с изменениями, внесенными решениями Шемуршинского районного Собрания депутатов от 03 мая 2006 года №1, от 20 июля 2007 г. №4, от 07 апреля 2008 года №4, от 13 апреля 2009 года № 6, от 03 августа 2009 года № 7, от 18 января 2010 года № 1, от 19 апреля 2010 года №1, 24 декабря 2010 №1);

Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденным решением   Шемуршинского районного собрания депутатов от 08 июля 2011 года № 07.1.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

          2.6.1 Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду (оригинал, 1экз.);

 Учредительные документы юридического лица, а также изменения к ним (копия, 1 экз.);

Бухгалтерская отчетность на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа по месту учета заявителя об их принятии (копия, 1 экз.);

Документ, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя, гражданина (копия страниц с фото и места жительства, 1 экз. с предъявлением оригинала);

Справка о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев (оригинал, 1 экз.)

2.6.2 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

Свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (копия 1 экз., с предъявлением оригинала)

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия, 1 экз.)

Выписка из единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявки, выданная налоговым органом по месту учета заявителя (копия, 1 экз.)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с изменениями от 6 апреля, 27 июня, 1 июля 2011 г.) при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

           1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

         2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 вышеуказанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

          3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 вышеуказанного Федерального закона.


 Для участия в торгах

дополнительно представляются:

        - Заявка на участие в торгах на право заключения договора аренды муниципального имущества (оригинал, 1экз.);

        - Платежный документ, подтверждающий перечисление задатка в размере 10 процентов от начального размера годовой арендной платы за пользование объектом торгов (копия, 1 экз.)
        -  Запечатанный конверт, в котором представлены предложения по условиям торгов (оригинал, 1 экз.).

           2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

           Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, нормативных правовых актов Шемуршинского района, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

           - Непредставление установленных документов;

           - Принятие администрацией Шемуршинского района решения о приватизации объекта, запрашиваемого в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды (за исключением случаев предоставления муниципальной услуги путем заключения договоров аренды муниципального имущества по итогам торгов);

           - Цели аренды указанные Заявителем не соответствуют целям аренды, указанным администрацией Шемуршинского района;

           - Заявитель не отвечает требованиям, установленных законодательством, а именно:

           а) является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства;
           б) выступая арендатором муниципального имущества, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной или платной основе в соответствии с действующим законодательством.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления и получении оформленного договора аренды не должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получения оформленного договора аренды не должна превышать 20 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Письменный запрос граждан и организаций подлежит обязательной регистрации в системе электронного документооборота в день поступления в Администрацию.

Уполномоченное должностное лицо регулярно (не менее 2 раз в день) проверяет поступление корреспонденции в электронной форме по информационным системам общего пользования. Полученные документы сохраняются в электронном виде в соответствующей папке на компьютере уполномоченного должностного лица и выводятся на бумажный носитель. После вывода запроса на бумажный носитель оно незамедлительно передается для проставления на полученном запросе регистрационного штампа Администрации.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, пандусов для маломобильных групп населения и мест хранения верхней одежды граждан.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет (не менее 1 компьютера подразделения) и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

график работы структурного подразделения Администрации (далее - подразделение), ответственного за предоставление муниципальной услуги, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных и муниципальных услуг;

информация об особенностях предоставления муниципальных услуг в электронной форме;

выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

требования к письменному запросу, образец запроса на имя главы администрации;

почтовый адрес Администрации;

план проезда к администрации;

адрес официального Интернет-сайта Администрации;

номер телефона подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения Администрации, справочные телефоны, адрес официального Интернет-сайта Администрации, адреса электронной почты Администрации, в том числе его подразделений, о возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных и муниципальных услуг, о возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации.

Должностное лицо Администрации обеспечивает:

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение устных и письменных запросов граждан и организаций, в том числе поступивших в форме электронного документа;

получение необходимых для рассмотрения письменных запроса граждан и организаций документов и материалов в государственных органах, органах местного самоуправления сельских поселений и у иных должностных лиц.

Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов в Администрации являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения запроса;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения запроса;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность оказания муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие Администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».
                  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по решению администрации Шемуршинского района.

Порядок предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Шемуршинскому району в аренду» по решению администрации Шемуршинского района указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявлений и документов от заинтересованных лиц;

рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

согласование предоставления в аренду муниципального имущества;

принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду;

оформление договора аренды муниципального имущества.

3.1.1.  Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в подпункте «а» пункта 2.2.3 настоящего Регламента в приемную главы администрации Шемуршинского района.

При приеме документов сотрудник приемной главы администрации проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления. 

После проверки документов сотрудник приемной главы администрации на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, сотрудник  приемной главы администрации может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник приемной главы администрации осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в администрации Шемуршинского района путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю  и предоставляется на рассмотрение главе администрации Шемуршинского района.

Глава администрации Шемуршинского района Чувашской Республики рассматривает поступившее заявление и в течение 3 рабочих дней со дня его получения направляет его в уполномоченное подразделение.
3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, сотрудник отдела экономики, должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы,  и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, сотрудник отдела экономики, готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления и направляет заявителю заказным письмом почтой. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает течь заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, сотрудник отдела экономики готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается главой администрации Шемуршинского района или его заместителем.   

В случаях, предусмотренных пунктом 2.8  настоящего Регламента, сотрудник отдела экономики готовит мотивированный отказ, который визируется начальником отдела экономики и подписывается главой администрации Шемуршинского района или его заместителем.

В случае если на момент рассмотрения заявления до принятия решения  о предоставлении в аренду заявителю муниципального имущества в администрацию Шемуршинского района поступит заявление от иного заинтересованного лица, то в отношении такого имущества принимается решение о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества в порядке, установленном пунктом 3.2. настоящего Регламента, о чем заявители уведомляются письменно с разъяснением дальнейшей процедуры через почту. Решение о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества размещается в средствах массовой информации и на  сайте администрации Шемуршинского района.

3.1.3. Согласование предоставления в аренду муниципального имущества.

В случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица, предоставление в аренду муниципального имущества осуществляется по согласованию с балансодержателем на основании заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду.

Если объектом аренды является  муниципальное имущество, предназначенное для целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания медицинской, лечебно-профилактической помощи детям, социальной защиты и социального обслуживания детей, необходимо экспертное заключение (оценка последствий сдачи в аренду муниципального имущества). 

В случае заключения договора аренды объекта культурного наследия  необходимо согласование аренды с балансодержателем объекта культурного наследия.

В случае если на момент рассмотрения заявления отсутствует согласие  балансодержателя, сотрудник отдела экономики готовит письмо-запрос за подписью главы администрации Шемуршинского района или его заместителя в адрес балансодержателя о согласии на сдачу в аренду объекта аренды заявителю и (или) представлении экспертного заключения.

Балансодержатель,  в течение 10 календарных дней со дня поступления обращения должны направить в администрацию Шемуршинского района ответ. Отказ в согласовании на сдачу в аренду объекта аренды заявителю должен быть мотивирован.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду.

При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям, наличия (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) согласия балансодержателя, сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме распоряжения главы администрации Шемуршинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду.

Подписанное главой администрации Шемуршинского района распоряжение о предоставлении муниципального имущества в аренду регистрируется и направляется в уполномоченное подразделение для подготовки проекта договора аренды.

Срок подготовки проекта распоряжения главы администрации Шемуршинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду не должен  превышать 15 рабочих дней со дня поступления  заявления со всеми необходимыми документами в администрацию Шемуршинского района.

3.1.5. Оформление договора аренды муниципального имущества. 

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, на основании распоряжения главы администрации Шемуршинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду готовит проект договора аренды с приложениями (акт приема - передачи объекта, расчет размера годовой арендной платы), который визируется начальником отдела экономики и имущественных отношений.

Договор аренды муниципального имущества представляет собой трехстороннее соглашение на сдачу в аренду муниципального имущества, заключаемое между администрацией Шемуршинского района, балансодержателем (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) и заявителем. В случае если заявитель (арендатор) выступает  также  балансодержателем арендуемого имущества – заключается двухсторонний договор аренды.

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, направляет подготовленный проект договора аренды в трех экземплярах со всеми приложениями и с экземпляром распоряжения главы администрации Шемуршинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду заявителю для подписания договора почтой, заказным письмом.

Одновременно договор аренды подписывается балансодержателем (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица).

Подписанный и скрепленный печатью со стороны  арендатора и балансодержателя договор аренды заявитель представляет в уполномоченное подразделение аренды в трех экземплярах (в случае, когда в договоре выступают две стороны – в двух экземплярах; в договорах, где объектом аренды является недвижимое имущество (в том числе договорах аренды здания или сооружения, заключенных на срок не менее года) - представляется дополнительный экземпляр договора для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Чувашской Республике).

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры аренды регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды  и по одному экземпляру договора аренды выдаются арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) под роспись. В случае, когда заключен договор аренды недвижимого имущества (в том числе договор аренды здания или сооружения, заключенный на срок не менее года), все экземпляры оформленного договора аренды представляются в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Чувашской Республике для осуществления  государственной регистрации, после чего выдаются по одному экземпляру договора аренды арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица).
3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества. 

Порядок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества указан в блок-схеме (Приложение № 5 к настоящему Регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявки и документов от заинтересованных лиц на участие в торгах;

рассмотрение принятой заявки и представленных документов от заинтересованных лиц на участие в торгах, определение победителя торгов и заключение с ним договора аренды.

3.2.1. Прием заявки и документов от заинтересованных лиц на участие в торгах.

При наличии двух и более заявителей на передаваемый в аренду объект муниципального имущества Администрация проводит торги на право заключения договора аренды указанного объекта. 

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов сотрудник отдела экономики проверяет (за исключением документов, содержащихся в запечатанном конверте):

комплектность документов;

правильность заполнения заявки.

Запечатанный конверт не распечатывается.
В случае, если представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, заявка не принимается и не регистрируется.

После прохождения контроля представленных документов сотрудник отдела экономики принимает и регистрирует заявку в «Журнале регистрации заявок на участие в торгах на право заключения договора аренды» с указанием даты и времени приема. 

Заинтересованному лицу, представившему заявку, выдается расписка о приеме документов с указанием даты и времени приема.

3.2.2. Рассмотрение принятой заявки и представленных документов от заинтересованных лиц на участие в торгах, определение победителя торгов и заключение с ним договора аренды.

3.2.2.1. Конкурсная комиссия.

В целях проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества распоряжением главы администрации Шемуршинского района создается постоянно действующая Комиссия.

Состав комиссии формируется из представителей Администрации. По мере необходимости в комиссии возможно участие независимых экспертов и представителей других органов исполнительной власти.

Комиссия:

утверждает текст информационного сообщения (извещения) о проведении торгов;

оформляет протокол об окончании приема и регистрации заявок;

оформляет протокол заседания комиссии, содержащий заключение, определяющее победителя торгов или иное решение по итогам торгов.

3.2.2.2. Порядок  рассмотрения заявок и проведение торгов.

По окончании установленного срока приема заявок, они рассматриваются на заседании комиссии в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении).

По результатам рассмотрения заявок комиссией принимается решение об окончании приема заявок и допуске претендентов к участию в торгах. 

Решение  оформляется протоколом, в котором указываются:

все принятые заявки с указанием наименования претендентов;

перечень заявок, в приеме которых было отказано;

перечень отозванных заявок;

наименования претендентов, признанных участниками торгов, и которым было отказано в допуске к участию в торгах с указанием оснований отказа.

Протокол подписывается всеми членами комиссии, присутствующими на заседании.

В случае если представленные предложения не соответствуют требованиям, содержащимся в конкурсной документации, указанные предложения не подлежат дальнейшему рассмотрению и лицо, подавшее такую заявку, утрачивает статус участника торгов, что фиксируется в протоколе заседания Комиссии. Об утрате статуса участника торгов указанные лица уведомляются не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания Комиссии. В этом случае задаток возвращается участнику торгов в десятидневный срок со дня его обращения.

Победителем торгов признается участник торгов, предложения которого отвечают всем требованиям, содержащимся в конкурсной документации, и предложивший наибольшую цену годовой арендной платы за пользование объектом торгов.

Если на момент окончания срока приема заявок зарегистрировано не более одной заявки, Комиссия вправе:

объявить торги несостоявшимися;

принять решение о продлении срока приема заявок и переносе на тот же срок даты проведения торгов, но не более чем на 45 дней.

При этом организатор торгов публикует соответствующее информационное сообщение (извещение) в средствах массовой информации, а также размещает на официальном сайте администрации Шемуршинского района сети Internet с указанием новой даты проведения торгов.

Участникам торгов, не ставшим победителями торгов, направляются соответствующие уведомления не позднее дня, следующего за днем подписания протокола о результатах торгов, а внесенные задатки возвращаются по их обращению в десятидневный срок со дня их обращения.

Лицо, выигравшее торги, должно быть  уведомлено о признании его победителем в день проведения торгов. Лицо, выигравшее торги, и организатор торгов подписывают в день проведения торгов протокол о результатах торгов.

Договор аренды должен быть подписан сторонами не позднее 5 дней или иного указанного в извещении срока после завершения торгов и оформления протокола.

 В соответствии с законодательством Российской Федерации в случае уклонения одной из сторон от заключения договора другая сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды и по одному экземпляру договора выдаются арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) под роспись. В случае, когда заключен договор аренды недвижимого имущества (в том числе договор аренды здания или сооружения, заключенный на срок не менее года), все экземпляры оформленного договора аренды представляются в Шемуршинском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица).

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы, курирующим  предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Начальник отдела экономики организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению порядка рассмотрения запроса уполномоченными должностными лицами.

Начальник отдела экономики обязан осуществлять контроль за достоверностью и своевременностью предоставляемой заявителю муниципальной услуги путем проверки сведений, содержащихся в Карточке личного приема заявителя и электронной карточке, не реже 1 раза в месяц.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения запроса заявителей.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных запросов, правильность внесения записей в электронную карточку.

Начальник отдела экономики несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.

Уполномоченные должностные лица Администрации, которым поручено рассмотрение запросов, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в запросе вопросов в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.

Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Шемуршинского района

5.1. Обжалование решений и действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - запрос), устно к главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, либо письменно в Администрацию или в форме электронного документа.

            При запросе получателя муниципальной услуги устно к главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на запрос с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

            5.3. Ответственный за прием жалоб – ведущий специалист-эксперт отдела организационной работы администрации Шемуршинского района, телефон - (83546) 2-32-48. График работы лица, ответственного за прием жалоб, - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

5.4. Если в результате рассмотрения запрос признан обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги требований законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики, Шемуршинского района, настоящего Административного регламента и повлекший за собой запрос.

Если в ходе рассмотрения запрос признан необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения запроса с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления запроса.

Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района»

Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики

      Адрес: 429170, Чувашская Республика,  Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д.8.

      Тел. (883546) 2-32-48, факс (883546) 2-39-04,  e-mail:shemur@cap.ru   
                                          Руководство:
	Фадеев Валерий Петрович
	Глава администрации Шемуршинского района
	2-32-48
	shemur@cap.ru                                         

	Никифоров Владимир Николаевич
	Первый заместитель  главы администрации Шемуршинского района - начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ. 
	2-36-21
	shemur@cap.ru                                         


Информация об адресах и телефонах органов задействованных в предоставлении муниципальной услуги
Отдел экономики администрации Шемуршинского района

	Татарских Татьяна Петровна
	начальник отдела экономики
	2 –ой этаж
	(883546) 2-35-98
	econom@shemur.cap.ru                                         

	Кузьмина Ирина Анатольевна
	главный специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-32-40
	econom7@shemur.cap.ru                                         

	Константинова Надежда Вячеславовна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-32-40
	econom2@shemur.cap.ru                                         

	Старшова Лариса Алюровна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-30-08
	econom5@shemur.cap.ru                                         

	Сесюкина Елена  Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-30-08
	econom10@shemur.cap.ru                                         


График личного приема главы администрации Шемуршинского района: понедельник с 08.00 до 15:00.

График работы Администрации и  отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.
Приложение 2

Главе администрации

 Шемуршинского района 

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу предоставить в аренду сроком на ______ имущество (наименование объекта аренды) общей площадью _______ кв. м., расположенное по адресу:_____________________________________________________________________, находящееся на балансе
 ________________________________________________________

                                             (наименование юридического лица, на балансе которого находится объект аренды),

являющееся объектом муниципальной собственности Шемуршинского района, в целях ___________________________________________________________________________.


Сообщаю сведения о себе:


1. ______________________________________________________________________


        (полное  и сокращенное наименование  юридического лица, организационно- правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя)

  
2. ______________________________________________________________________

                                            (место нахождения/жительства, контактный телефон) 


К заявлению прилагаю:

- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:

копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (для юридического лица);

копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей;

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

выписку из единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

копии бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа по месту учета заявителя об их принятии;

копию документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

 копию документа, удостоверяющего личность гражданина;

справку о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев.

Подпись руководителя юридического лица / гражданина (индивидуального

предпринимателя)_______________________

М.П.




Приложение 3

Заявка на участие в торгах на право заключения

договора аренды муниципального имущества


1. Изучив данные информационного сообщения администрации Шемуршинского района об объекте,  выставляемом на торги на право заключения договора аренды, и условий его передачи, _____________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, его организационно-правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________________

( место нахождения/жительства, контактный телефон)

в лице ___________________________________________________________________



(Ф.И.О., должность)

согласен__  заключить договор на сдачу в аренду __________________________________

(наименование и адрес объекта) 

____________________________________________ площадью _______ кв.м.  сроком на ______  для использования _________  с дополнительными  условиями, указанными 

                                                                                       (цель)    

в информационном сообщении.

          2. В том случае, если предложения, представленные мною в запечатанном конверте к заявке будут приняты, беру на себя обязательства заключить договор аренды в срок не позднее 20 дней или иного указанного в извещении срока после завершения торгов и оформления протокола.

           3. Согласен с тем, что в случае признания меня победителем торгов и отказа от заключения договора аренды сумма внесенного задатка не возвращается.

            4. С конкурсной (аукционной) документацией, а также с проектом договора на сдачу в аренду  имущества, являющегося муниципальной собственностью Шемуршинского района,  ознакомлен.


5. Предупрежден о всех правах третьих лиц на сдаваемый в аренду объект.


6. Банковские реквизиты (для юридического лица и индивидуального предпринимателя): 

К заявке прилагаю:

- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:
копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (для юридического лица);

копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей;

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

выписку из единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявки, выданная налоговым органом по месту учета заявителя; 

копии бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа по месту учета заявителя об их принятии;

копию документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;

копию платежного документа, подтверждающего перечисление задатка в размере           10 процентов от начального размера годовой арендной платы за пользование объектом торгов;

запечатанный  конверт, в котором представлены предложения по условиям торгов;

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

копию документа, удостоверяющего личность гражданина;

справку о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев;

копию платежного документа, подтверждающего перечисление задатка в размере 10 процентов от начального размера годовой арендной платы за пользование объектом торгов;

запечатанный  конверт, в котором представлены предложения по условиям торгов.

Подпись руководителя юридического 

             Дата «__»__________200 г.

лица/ гражданина (индивидуального 

предпринимателя)  ____________

                                                              Приложение

к Методическим рекомендациям по

вопросу организации и ведения 

регистра муниципальных нормативных 
правовых актов Чувашской   Республики

Справка

об источнике и дате официального опубликования (обнародования)

муниципального нормативного правового акта

Постановление администрации Шемуршинского района  №419 от 17.10.11 г. «Об утверждении административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики»

	Наименование источника официального опубликования муниципального нормативного правового акта*

(сведения о размещении муниципального нормативного правового акта для его обнародования)
	Периодическое печатное издание «Вести Шемуршинского района»

	Дата издания (обнародования)


	27.10.11

	Номер выпуска**


	113

	Номер статьи (номер страницы при отсутствии номера статьи с которой начинается текст муниципального нормативного правового акта)**
	1


Глава администрации 
Шемуршинского района                                                    В.П. Фадеев

Постановление администрации

Шемуршинского района  от 20 октября 2011 года № 421

О повышении оплаты труда работников

муниципальных учреждений Шемуршинского района 

Чувашской Республики, финансируемых за счет средств 

бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики

           В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики   от 04 октября 2011г. № 425 «О повышении оплаты труда работников республиканских учреждений Чувашской Республики, финансируемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики»  п о с т а н о в л я ю:

1. Повысить с 1 октября 2011 г. на 6,5 процента размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы работникам муниципальных учреждений Шемуршинского района Чувашской Республики, финансируемых за счет средств бюджета   Шемуршинского района, установленные отраслевыми положениями об оплате труда работников муниципальных учреждений Шемуршинского района, утвержденными постановлениями администрации  Шемуршинского района Чувашской Республики.

2. Руководителям муниципальных учреждений Шемуршинского района  Чувашской Республики с 1 октября 2011 г. обеспечить повышение окладов (должностных окладов), ставок заработной платы работников в размере, указанном в пункте 1 настоящего постановления.

При повышении окладов (должностных окладов), ставок заработной платы их размеры подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения. 

3. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего постановления, осуществлять в пределах средств бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики на 2011 год, предусмотренных главным распорядителям средств бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 октября 2011 года.

Глава администрации

Шемуршинского района

Чувашской Республики                                                                            В. П. Фадеев
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обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги 





Направление мотивированного отказа заявителю
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� в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица   
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