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                                           ВЕСТИ
               Шемуршинского

  Выпуск №112  от 21 октября 2011 года  района
	
	Газета органов местного самоуправления Шемуршинского района Чувашской Республики

Издается с 2 апреля 2007 года


Постановление администрации
Шемуршинского района  от 21 октября 2011 года № 427
Об утверждении административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по передаче муниципального имущества Шемуршинского района в безвозмездное пользование 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по передаче муниципального имущества Шемуршинского района в безвозмездное пользование.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  начальника отдела экономики  администрации Шемуршинского  района Чувашской Республики Татарских Т.П. 

Глава администрации 

Шемуршинского района

Чувашской Республики                                                                                          В.П.Фадеев                     

Утвержден

постановлением администрации 
Шемуршинского района 
Чувашской Республики 

21.10.2011 №427
Административный регламент 

Администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества Шемуршинского района в безвозмездное пользование»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления Администрацией  Шемуршинского района Чувашской Республики  (далее – Администрация) муниципальной услуги «Передача муниципального имущества Шемуршинского района в безвозмездное пользование» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий администрации при предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование (далее – Регламент).

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель – юридическое либо физическое лицо, в том числе индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в письменной форме. 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информация, предоставляемая заявителю о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о муниципальной услуге предоставляется: Администрацией и осуществляется через структурное подразделение Администрации - отдел экономики администрации Шемуршинского района (далее - уполномоченное подразделение).

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Администрации (429170, Чувашская Республика, с.Шемурша, ул.Советская, д.8) с использованием информационных стендов, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации.

Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации и графике работы содержится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

График личного приема главы администрации Шемуршинского района (далее – глава администрации): понедельник с 08:00 до 15:00.

График работы структурного подразделения:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, заявители могут получить в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

График работы Администрации и отдела экономики:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.00 до 17.00; обеденный перерыв  с 12.00 до 13.00; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие, праздничные дни.

1.3.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться:

- в устной форме в Администрацию;

- по телефону в Администрацию;

- в письменной форме или в форме электронного документа в Администрацию;

- через официальный Интернет-сайт Администрации.

В письменном обращении заявителя в обязательном порядке указывается либо наименование муниципального органа, в которое направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

В обращении, направленном  в форме электронного документа, в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (гражданина, индивидуального предпринимателя), наименование организации, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела экономики при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен дать полный ответ на поставленные вопросы, в случае необходимости -  привлечь других специалистов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать в Администрации 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут.
Разъяснения должны даваться своевременно, обладать достаточной полнотой, актуальностью и достоверностью и, в зависимости от формы изложения вопроса, могут даваться в устной и/или письменной форме.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. Телефонный разговор с заинтересованными лицами может быть прекращен, если в разговоре обратившегося содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в Администрацию осуществляется посредством почтовой, электронной, факсимильной связи или через официальный Интернет-сайт Администрации.

Глава администрации Шемуршинского района (далее – глава района) или заместитель главы администрации Шемуршинского района (далее – заместитель главы района) направляет поступившее обращение заявителя в отдел экономики для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ на запрос направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный Интернет-сайт Администрации в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по письменному запросу, направленному через официальный Интернет-сайт Администрации в сети Internet, размещается на сайте в разделе «Вопросы и ответы» в течение 5  рабочих дней со дня поступления запроса.

Письменные обращения граждан, не требующие дополнительного изучения и проверки, рассматриваются Администрации не позднее 11 рабочих дней с момента поступления, иные обращения - в течение 30 календарных дней с момента их поступления. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», глава района  вправе продлить не более чем на 30 дней срок рассмотрения обращения, уведомив заявителя о продлении срока его рассмотрения.

1.3.5. Публичное письменное информирование осуществляется Администрацией путем публикации информационных материалов в периодическом печатном издании, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Internet на официальном Интернет-сайте Администрации, и на Портале государственных услуг Чувашской Республики.
Информация об адресах и телефонах Администрации, полное наименование структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы размещены на официальном Интернет-сайте Администрации. 
На Портале государственных услуг Чувашской Республики размещена следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- место предоставления муниципальной услуги;

- нормативные документы, которыми  руководствуются при предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, предоставляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Передача муниципального имущества Шемуршинского района в безвозмездное пользование». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Шемуршинского района Чувашской Республики – Администрация и осуществляется через структурное подразделение Администрации – отдел экономики.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

При предоставлении муниципальной услуги Администрацией осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, Управлением Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике.

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) при предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 названного Федерального закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора  безвозмездного пользования муниципальным имуществом Шемуршинского района  Чувашской Республики  (далее – договор безвозмездного пользования);

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

  2.4.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов (конкурсов, аукционов) осуществляется в следующие сроки: не более 20 рабочих дней со дня принятия заявления от заявителя и всех необходимых документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Регламента. В случае необходимости представления недостающих документов указанный срок может быть продлен по решению главы района или его заместителя, но не более чем на 15 рабочих дней.

Решение о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества с проектом договора безвозмездного пользования в пятидневный срок со дня принятия решения письменно направляется заявителю либо под расписку выдаются его представителю.

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать в Администрации - 15 минут.

Продолжительность приема заявителя сотрудниками Администрации, осуществляющего прием документов, при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги с проведением конкурсов на право заключения договоров безвозмездного пользования осуществляется в следующие сроки: 

извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 30 рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанных участниками конкурса, не может превышать 10 дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок;

направление проекта договора победителю конкурса в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2.4.3. Предоставление муниципальной услуги с проведением аукционов на право заключения договоров безвозмездного пользования осуществляется в следующие сроки: 

извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 30 рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе;

срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок;

направление проекта договора победителю аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола  аукциона.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. № 32, ст. 3301)*;

            - Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О муниципальной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 5 марта 2001 г. № 20-ФЗ, от 12 апреля 2001 г.        № 36-ФЗ, от 11 апреля 2002 г. № 36-ФЗ, от 9 июня 2003 г. № 69-ФЗ, от 11 мая 2004 г.        № 39-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. № 127-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 189-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 196-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 214-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 217-ФЗ, от 5 декабря 2005 г. № 153-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 206-ФЗ, от 17 апреля 2006 г. № 53-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ, от 30 июня 2006 г. № 93-ФЗ, от 18 июля 2006 г.  № 111-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 24 июля 2007 г. № 214-ФЗ, от 2 октября 2007 г. № 225-ФЗ, от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от  23 ноября 2007 г. № 268-ФЗ, от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ, от 30 июня 2008 г. № 108-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 141-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 22 декабря 2008 г. № 264-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 306-ФЗ, от 8 мая 2009 г. № 93-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 174-ФЗ, от 21 декабря 2009 г. № 334-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 343-ФЗ, от 7 апреля 2010 г. № 60-ФЗ, от 17 июня 2010 г. № 119-ФЗ, от 30 ноября 2010 г. № 328-ФЗ, от 29 декабря 2010 г. № 435-ФЗ, от 20 марта 2011 г. № 41-ФЗ, от 4 июня 2011 г. № 129-ФЗ, от 1 июля 2011 г. № 169-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 214-ФЗ, от 19 июля 2011 г. № 246-ФЗ), (Российская газета, 1997, 30 июля; Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 30, ст. 3594); 

- Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 1 декабря 2007 г. № 318-ФЗ, от 29 апреля 2008 г. №58-ФЗ, от 30 июня 2008 г. № 108-ФЗ, от 8 ноября 2008 г. № 195-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 164-ФЗ и № 173-ФЗ, от 18 июля 2009 г. № 181-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 374-ФЗ и  № 379-ФЗ, от 5 апреля 2010 г. № 40-ФЗ, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 29 ноября 2010 г. № 313-ФЗ, от 1 марта 2011 г. № 22-ФЗ, от 27 июня 2011 г. № 162-ФЗ, от 1 июля 2011 г. № 169-ФЗ, от 11 июля 2011 г. № 200-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 242-ФЗ),  (Российская газета, 2006, 27 июля; Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3434); 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 6 апреля 2011 г. № 65-ФЗ, от 27 июня 2011 г. № 162-ФЗ, от 1 июля 2011 г. № 169-ФЗ, от 11 июля 2011 г. № 200-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 299-ФЗ), (Российская газета, 2010, 30 июля; Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179)*;

- Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 « О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров экономики, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (Российская газета,  2010, 24 февраля); 

- Законом Чувашской Республики от 3 мая 2001 г. № 12 «Об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики  от 31 декабря 2002 г. № 33, от 29 декабря 2003 г. № 52, от 29 ноября 2005 г. № 56, от 30 ноября 2006 г. № 67, от 8 ноября 2010 № 43), (газета «Республика»,  2001, 12 мая; газета Хыпар, 2001, 15 мая; Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики, 2001, № 39, Собрание законодательства Чувашской Республики, 2004, № 5, ст. 214)*;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г.     № 103 «Вопросы Министерства имущественных и земельных отношений Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 июля 2005 г. № 178, от 14 ноября 2005 г. № 278, от 14 августа 2007 г. № 201, от 10 апреля 2008 г. № 96, от 29 августа 2008 г. № 251, от 10 июня 2009 г. № 186, от 23 сентября 2009 г. № 310, от 12 августа 2010 г. № 259, от 24 ноября 2010 г. № 393, от 25 февраля 2011 г. № 63,), (Портал органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru), 2004, 27 мая; газета Вести Чувашии, 2004, 28 мая; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2004, № 5, ст. 257)*;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг»;

   - уставом Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденным решением  Собрания депутатов Шемуршинского района от 18.11.2005 №1 (с изменениями, внесенными решениями Шемуршинского районного Собрания депутатов от 03 мая 2006 года №1, от 20 июля 2007 г. №4, от 07 апреля 2008 года №4, от 13 апреля 2009 года № 6, от 03 августа 2009 года № 7, от 18 января 2010 года № 1, от 19 апреля 2010 года №1, 24 декабря 2010 №1);

   - положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденным решением   Шемуршинского районного собрания депутатов от 08 июля 2011 года № 07.1.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно (при передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов (конкурсов, аукционов)):
- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:

заявление о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (оригинал, 1 экз.), (приложение № 2 к настоящему Регламенту); 

копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.).

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее, чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.);

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

 заявление о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (оригинал, 1 экз.), (приложение  № 2 к настоящему Регламенту);

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (1 экз.);

справка о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев (оригинал, 1 экз.).

2.6.2. Перечень документов, представляемых заявителями  в Администрацию (лично или через своего представителя) для участия в торгах (конкурсах, аукционах) на право заключения договоров безвозмездного пользования (далее - торги):

2.6.2.1. Перечень документов для участия в торгах, осуществляемых в форме  конкурса:

3аявка на участие в конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования подается в письменной форме в запечатанном конверте (приложение   № 3 к настоящему Регламенту) или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:  

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

 а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно – правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

      б) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о муниципальной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

       в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

   г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

   д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);  

   е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

    ж)  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

    2) предложение о цене договора;

    3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации.   

    4) документы или копии  документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка). 

По своей инициативе заявитель вправе представить  полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей). 

     2.6.2.2. Перечень документов, представляемых заявителем для участия в торгах, осуществляемых в форме аукциона:

3аявка на участие в аукционе на право заключения договора безвозмездного пользования подается в срок и по форме, установленной документацией об аукционе (приложение   № 4 к настоящему Регламенту).

Заявка на участие в аукционе должна содержать:  

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно – правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

     б) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о муниципальной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в)  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

     г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);  

     д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

    е)  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

    2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

    3) документы или копии  документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка). 

   По своей инициативе заявитель вправе представить  полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей). 

2.6.2.3. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона  при предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной или муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе об оплате муниципальной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     2.7.1. Основаниями для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае передачи в безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов являются:

     а) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента;

     б) принятие Администрацией решения о приватизации объекта, запрашиваемого в безвозмездное пользование, о проведении торгов на право заключения договоров экономики (за исключением случаев предоставления муниципальной услуги путем заключения договоров безвозмездного пользования по итогам торгов), об использовании объекта для муниципальных  нужд Шемуршинского района Чувашской Республики;

     в) проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица/ индивидуального предпринимателя, решение арбитражного суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного производства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в допуске к участию в конкурсе или аукционе.

     2.8.1. Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления документов, определенных пунктами 2.6.2.1 и 2.6.2.2 настоящего Регламента либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам конкурсов или аукционов;

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

6) наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

 2.9. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

  2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

          Заявители (в случае предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов) могут обратиться с заявлением непосредственно в Администрацию.

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать в Администрации - 15 мин.

Продолжительность приема заявителя сотрудниками Администрации, осуществляющего прием документов, при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуг иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.11.1. Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов.

2.11.1.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию документы, указанные в п.2.6.1 настоящего Регламента:

- лично или через своего представителя;

- доставкой через курьера;

- почтовым отправлением.

В день поступления документов специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера и даты получения и передаёт полученные документы главе  района либо заместителю главы района.

2.11.2. Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги посредством проведения торгов.

В целях организации и проведения торгов Администрацией создается постоянно действующая единая комиссия по проведению конкурсов или аукционов (далее – Комиссия).

Состав Комиссии формируется из представителей Администрации и утверждается приказом Администрации. Число членов комиссии должно быть не менее пяти человек. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с положением, утвержденным постановлением Администрации.

Уполномоченный специалист Администрации (член Комиссии), ответственный за прием и регистрацию документов (далее – уполномоченный специалист), в присутствии заявителя проверяет комплектность документов и правильность заполнения заявки. 

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, уполномоченный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Заявка, оформленная надлежащим образом, с прилагаемыми к ней документами регистрируется уполномоченным специалистом в журнале «Прием заявок на участие в торгах на право заключения договоров безвозмездного пользования» (далее – журнал приема заявок) (приложение № 10 к настоящему Регламенту) с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи заявки. По требованию заявителя выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени ее получения. В журнале приема заявок заявитель либо его представитель, доставивший заявку, расписывается о сдаче документов, уполномоченный специалист расписывается о принятии документов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления  муниципальной  услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих государственную услугу. 

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.  

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.

В непосредственной близости от зданий имеются парковочные места, пандусы для маломобильных групп населения.

Специалист отдела экономики должен предложить заявителю  воспользоваться стулом, находящимся рядом с его рабочим местом.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования граждан о работе Администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на официальном сайте: http://shemur@cap.ru;

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности,  наличие необходимого количества парковочных мест;

 - обеспечение свободного доступа граждан в здание Администрации,  помещение структурного подразделения Администрации. 

2.13.2.  Показателями качества муниципальной услуги являются:

- комфортность ожидания и получения  муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность сотрудников Администрации в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность и внимательность   сотрудников Администрации, готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. В случае предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов муниципальная услуга может быть Администрацией.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме законодательством не предусмотрено.

III. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов.

Порядок предоставления муниципальной услуги приведен в блок-схеме последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов (приложение № 5 к настоящему Регламенту).

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает в себя следующие административные  процедуры:

- прием документов для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование;

- заключение договора безвозмездного пользования.

3.1.3. Прием документов для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, непосредственно в Администрацию.

В день поступления документов в Администрацию специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в системе электронного делопроизводства (далее – СЭД) в порядке делопроизводства с присвоением регистрационного номера и даты получения и передает данные документы главе района или заместителю глава района для резолюции.

Результатом процедуры является направление специалистом Администрации, ответственным за делопроизводство, документов в отдел экономики для рассмотрения (в день получения резолюции главы района или заместителя главы района).

3.1.4.  Рассмотрение представленных документов.
3.1.4.1. Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление документов в отдел экономики.

Начальник отдела экономики определяет сотрудника отдела экономики ответственным исполнителем по данным документам.

Специалист отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, в срок, не превышающий 4 рабочих дней.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах специалист отдела экономики должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, сотрудник отдела экономики готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела экономики готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который визируется начальником отдела экономики и подписывается главой  района или его заместителем.   

В случаях, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего Регламента, специалист отдела экономики готовит мотивированный отказ, который визируется начальником отдела экономики и подписывается главой района или его заместителем.

Результатом процедуры, срок которой не должен превышать 20 рабочих дня, является направление специалистом отдела экономики письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по почте в адрес заявителя.

При наличии полного пакета документов начинается административная процедура по принятию решения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

3.1.5. Принятие решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов 

Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов является соответствие представленных документов перечню, определённому подпунктом 2.6.1. настоящего Регламента.

Решение о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества принимает глава администрации в форме распоряжения. 

В случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица, передача муниципального имущества в безвозмездное пользование осуществляется по согласованию с балансодержателем. 

Балансодержатель в течение 10 календарных дней  со дня поступления обращения должны направить в Администрацию ответ о согласовании или об отказе в согласовании по передаче объекта в безвозмездное пользование заявителю. Отказ в согласовании на передачу в безвозмездное пользование муниципального имущества заявителю должен быть мотивирован. В случае, если отказ не содержит обоснований, он не принимается во внимание.

Администрация в течение 20 рабочих дней со дня принятия заявления и предоставления всех необходимых документов готовит проект распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества (далее - проект распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики)  направляет его на согласование заинтересованным органам и организациям. При этом срок согласования  не должен превышать 1 рабочего дня со дня получения проекта.

Проект распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики после его согласования с заинтересованными органами и организациями до внесения  главе администрации представляется с соответствующими материалами для проведения юридической экспертизы в юридический отдел администрации Шемуршинского района.

Срок юридической экспертизы проекта распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики в юридическом отделе администрации Шемуршинского района не должен превышать 3 рабочих дней, а особо сложных – 5 рабочих дней.

По результатам согласования и юридической экспертизы проект распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики и материалы к нему представляются главе администрации

Результатом административной процедуры является распоряжение администрации Шемуршинского района Чувашской Республики о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

3.1.6. Оформление договора безвозмездного пользования

Основанием для начала административной процедуры по оформлению договора безвозмездного пользования является распоряжение администрации Шемуршинского района Чувашской Республики о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, на основании распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование готовит проект договора безвозмездного пользования с приложением (акт приема - передачи объекта), который визируется руководителем отдела экономики. Примерная форма договора безвозмездного пользования приведена в приложении № 11 к настоящему Регламенту.

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, направляет заявителю копию распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики  о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование в пятидневный срок со дня его принятия вместе с проектом договора безвозмездного пользования, почтовым отправлением либо под расписку выдает заявителю. 

В случае если муниципальное имущество закреплено за муниципальными (казенными) унитарными предприятиями  и автономными (бюджетными) учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления,   копия распоряжения администрации Шемуршинского района Чувашской Республики о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование в пятидневный срок со дня его принятия направляется указанным организациям для оформления договора безвозмездного пользования.

Подписанный и скрепленный печатью со стороны  заявителя  и балансодержателя (в случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица) договор безвозмездного пользования заявитель представляет в отдел экономики в экземплярах по количеству сторон.

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, проверяет экземпляры договора, визирует у руководителя отдела экономики и передает на подпись глава района или его заместителю.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров безвозмездного пользования (приложение № 3 к настоящему Регламенту) и по одному экземпляру договора в течение 3 рабочих дней с момента подписания Администрацией выдаются представителю заявителя и представителю балансодержателя (в случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица) под роспись. 

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования.

3.2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования указан в блок-схемах (приложение № 7, 8 к настоящему Регламенту).

3.2.2. Предоставление муниципальной услуги посредством проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявок  и документов для участия в торгах;

- рассмотрение представленных заявок и документов на участие в  торгах;

- проведение торгов и определение победителя торгов;

- оформление результатов торгов и заключение договора безвозмездного пользования.

3.2.3. Прием заявок и документов для участия в торгах.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки на участие в торгах и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию.
  Торги на право заключения договоров безвозмездного пользования проводятся в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров экономики, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Регламента.

Заявка, оформленная надлежащим образом, с прилагаемыми к ней документами регистрируется уполномоченным специалистом в журнале «Прием заявок на участие в торгах на право заключения договоров безвозмездного пользования (далее - журнал приема заявок) (приложение № 9 к настоящему Регламенту) с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи заявки. По требованию заявителя выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени ее получения. В журнале приема заявок заявитель либо его представитель, доставивший заявку, расписывается о сдаче документов, уполномоченный специалист расписывается о принятии документов.

Заявка, поступившая по окончании срока приема заявок, не рассматривается и  возвращается заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.

Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в торгах. Задаток указанному заявителю возвращается в течение пяти рабочих дней с даты поступления уведомления об отзыве заявки на участие в торгах.

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

Результатом административной процедуры является регистрация заявки с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением заявке номера и указанием даты и времени подачи заявки.

         3.2.4. Рассмотрение представленных заявок и документов на участие в торгах.   

    Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированных заявок на участие в торгах,  в установленный в извещении о проведении торгов срок.

3.2.4.1. Единая комиссия по проведению конкурсов или аукционов.

В целях проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования распоряжением администрации Шемуршинского района Чувашской Республики создается постоянно действующая единая комиссия по проведению конкурсов или аукционов (далее - Комиссия).

Состав Комиссии формируется из представителей Администрации и утверждается распоряжением Администрации. По мере необходимости в Комиссии возможно участие независимых экспертов.

Комиссия:

осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе;

оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе);

оформляет протокол заседания Комиссии, содержащий заключение, определяющее победителя торгов или иное решение по итогам торгов;

оформляет протокол об отказе от заключения договора безвозмездного пользования.

3.2.4.2. Порядок  рассмотрения заявок. 

     а) в форме открытого конкурса:

По окончании установленного срока приема заявок на заседании Комиссии в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении), вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Данные о заявителях, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в заявках заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии, и размещается на официальном сайте торгов в сети Интернет www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего после его подписания.

Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией.

По результатам рассмотрения заявок Комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе. Решение оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в котором указываются:

сведения о заявителях;

решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения;

информация о признании конкурса несостоявшимся (в случае если принято решение об отказе в допуске всех заявителей, либо о признании участником конкурса только одного заявителя).

б) в форме аукциона:

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе. Решение оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

Результатом административной процедуры является оформленный протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

3.2.5.  Проведение торгов и определение победителя торгов.
Основанием для начала административной  процедуры является оформленный Комиссией протокол рассмотрения заявок на участие в торгах и о признании заявителей участниками торгов.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующий день и час, при наличии двух и более участников торгов.

        3.2.5.1. Проведение торгов в форме открытого конкурса.

Основанием для начала административной процедуры является оформленный Комиссией протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
   В срок, указанный в информационном сообщении (извещении), Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанных участниками конкурса, в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после подписания указанного протокола.

  В случае если представленные предложения не соответствуют требованиям, содержащимся в конкурсной документации, указанные предложения не подлежат дальнейшему рассмотрению и лицо, подавшее такую заявку, утрачивает статус участника конкурса, что фиксируется в протоколе заседания Комиссии. Об утрате статуса участника конкурса указанные лица уведомляются не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания Комиссии. В этом случае задаток возвращается участнику конкурса в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

 Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил  лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

 В случае, когда двумя и более участниками конкурса представлены одинаковые  предложения, признанные наилучшими, победителем конкурса признается участник, чья заявка принята и зарегистрирована организатором конкурса ранее других.

Если на момент окончания срока приема заявок зарегистрировано не более одной заявки, Комиссия вправе:

объявить конкурс несостоявшимися;

в случае признания конкурса несостоявшимся, объявить о проведении нового конкурса и изменить условия конкурса.

Участникам конкурса, не ставшим победителями, внесенные задатки возвращаются в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Результатом административной процедуры является оформленный Комиссией протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

3.2.5.2. Проведение торгов в форме аукциона.

Основанием для начала административной процедуры является оформленный протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона.

Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона", который устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более высокую цену договора, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота).

Аукцион проводится в следующем порядке:

а) Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей), подавших заявки в отношении каждого лота. При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

б) аукцион начинается с объявления аукционистом номера лота, предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

в) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона" в установленном в порядке, поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

г) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с "шагом аукциона" в установленном порядке, и "шаг аукциона", в соответствии с которым повышается цена;

д) если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

е) если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом д, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

ж) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона.

По результатам аукциона оформляется протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Результатом административной процедуры является протокол аукциона.

3.2.6. Оформление результатов торгов и заключение договора безвозмездного пользования.

3.2.6.1.Оформление результатов проведения конкурса. 

Основанием для начала административной процедуры является протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Организатор конкурса в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора безвозмездного пользования, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в проект договора безвозмездного пользования, прилагаемый к конкурсной документации.  

Договор безвозмездного пользования должен быть подписан сторонами в срок, указанный в конкурсной документации. В соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае уклонения одной из сторон от заключения договора безвозмездного пользования другая сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.

Сотрудник отдела экономики обязан возвратить задаток в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые не стали победителями, за исключением участника конкурса, заявке на участие которого присвоен второй номер. Такому участнику задаток возвращается в течение пяти рабочих дней с даты заключения договора безвозмездного пользования с победителем конкурса или с таким участником.   

Результатом административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования. 

3.2.6.2. Оформление результатов проведения аукциона. 

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола аукциона.

Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола аукциона передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора безвозмездного пользования, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

 В случае если в аукционе участвовал один участник или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с условиями проведения аукциона до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся.     

В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

Сотрудник отдела экономики  в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона возвращает задатки участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора безвозмездного пользования с победителем аукциона или с таким участником аукциона. 

В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора безвозмездного пользования в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров безвозмездного пользования (приложение № 6 к настоящему Регламенту) и все экземпляры оформленного договора безвозмездного пользования представляются в Шемуршинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике для осуществления  государственной регистрации, после чего выдаются доверительному управляющему под роспись.

Результатом процедуры является заключение договора безвозмездного пользования.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента, контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной    услуги, осуществляется главой района, заместителем глава района, начальником отдела экономики.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок        соблюдения и исполнения сотрудниками  отдела экономики нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Регламента.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается глава района.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Регламентом. 

4.5. Периодичность проведения проверок носит плановый характер     (осуществляется на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжения главы района. 

4.7. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.8. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.9. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи, знакомиться с предстоящими мероприятиями, а также могут быть приглашены должностным лицом Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, для участия в проверке сроков и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных  гражданских служащих Администрации

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1 Обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), устно к главе района, заместителю главы района, начальнику отдела экономики либо письменно в Администрацию, либо в форме электронного документа.

5.1.3. Ответственным лицом за прием письменных обращений на решение (действие или бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, является Сотрудник отдела экономики, (ведущий специалист-эксперт отдела экономики администрации Шемуршинского района) телефон - 8 (83546) 2-32-40, адрес электронной почты: E-mail: econom2@shemur.cap.ru. 

График работы лица, ответственного за прием обращений - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

5.1.4. При обращении заявителя устно к главе района, заместителю главs района ответ на обращение с согласия обратившегося может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении заявителя в обязательном порядке указывается либо наименование государственного органа, в которое направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

В обращении, направленном  в форме электронного документа, в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (гражданина, индивидуального предпринимателя), наименование организации, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, глава района или заместитель главы района вправе принять решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Руководитель вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.1.8. Обращение заявителя, содержащее обжалование решений и действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не может направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.1.9. Поступившее в Администрацию письменное обращение заявителя докладывается главе  района.

Обращение заявителя, содержащее обжалование актов (распоряжений) Администрации, направляется в соответствующее уполномоченное подразделение Администрации для рассмотрения и подготовки ответа. В этом случае ответ заявителю дается главой района с информированием заявителя о принятом решении и при необходимости о порядке обжалования актов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменное обращение заявителя, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается Администрацией  не позднее 15 календарных дней с момента поступления, иное обращение - в течение 30 календарных дней с момента его поступления. При необходимости срок рассмотрения письменного   обращения может быть продлен главой района, либо заместителем главы района, но не более чем на 30 календарных дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления срока.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в  обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Администрацию. 

	Приложение  № 1

  к Административному регламенту 

Администрации   Шемуршинского района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»




Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики

      Адрес: 429170, Чувашская Республика,  Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д.8.

      Тел. (883546) 2-32-48, факс (883546) 2-39-04,  e-mail:shemur@cap.ru                                         

                                          Руководство:

	Фадеев Валерий Петрович
	Глава администрации Шемуршинского района
	2-32-48
	shemur@cap.ru                                         

	Никифоров Владимир Николаевич
	Первый заместитель  главы администрации Шемуршинского района - начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ. 
	2-36-21
	shemur@cap.ru                                         


Информация об адресах и телефонах органов задействованных в предоставлении муниципальной услуги
Отдел экономики администрации Шемуршинского района
	Татарских Татьяна Петровна
	начальник отдела экономики
	2 –ой этаж
	(883546) 2-35-98
	econom@shemur.cap.ru                                         

	Кузьмина Ирина Анатольевна
	главный специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-32-40
	econom7@shemur.cap.ru                                         

	Константинова Надежда Вячеславовна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-32-40
	econom2@shemur.cap.ru                                         

	Старшова Лариса Алюровна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-30-08
	econom5@shemur.cap.ru                                         

	Сесюкина Елена  Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	2 –ой этаж
	(883546) 2-30-08
	econom10@shemur.cap.ru                                         


График личного приема главы администрации Шемуршинского района: понедельник с 08.00 до 15:00.

График работы Администрации и отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.
График работы специалистов администрации Шемуршинского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

	Приложение  № 2

 к Административному регламенту 

Администрации   Шемуршинского района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»


 Администрации Шемуршинского района

 Чувашской республики

ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу предоставить в безвозмездное пользование сроком на ______ имущество (наименование объекта безвозмездного пользования) общей площадью _______ кв. м., расположенное по адресу:______________________________________________________________________, 

являющееся объектом муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики,

в целях ______________________________________________________________________.


Сообщаю сведения о себе:


1. ______________________________________________________________________


        (полное  и сокращенное наименование  юридического лица, организационно- правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя))

  
2. ______________________________________________________________________

                   (место нахождения/жительства, контактный телефон) 


К заявлению прилагаю:

- для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.).

По своей инициативе заявитель дополнительно к вышеперечисленным документам может представить:

копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее, чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.);

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (1 экз.);

справка о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев (оригинал, 1 экз.).

Подпись руководителя 

юридического лица / гражданина (индивидуального

предпринимателя)

________________________

М.П.




	Приложение  № 3

  к Административному регламенту 

Администрации   Шемуршинского района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»




ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  КОНКУРСЕ

на право заключения договора безвозмездного пользования
1. Изучив конкурсную документацию и сообщение о проведении конкурса, применимые к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты, ________________________________________________________________________   

                                         (наименование заявителя)

в  лице   ______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя юридического лица,             индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает о своем согласии на участие в конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования__________________________________________________________, 

(характеристика и адрес объекта безвозмездного пользования)

на условиях, установленных конкурсной документацией, и сообщением о проведении  конкурса и направляет настоящую конкурсную заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждает, что против  ____________________________

                                                                                                     (наименование заявителя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена, а также, что задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период не имеет. 

3. Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке информации.

4. С конкурсной документацией, а также проектом договора безвозмездного пользования  ознакомлен.

5. ______________________________________________ ____________________

(наименование заявителя)

согласен с тем,  что он утрачивает задаток на участие в конкурсе, который перечисляется в   бюджет Шемуршинского района Чувашской Республики, в случаях:

- отказа от участия в конкурсе по истечении срока, установленного для заявления об отказе в участии в  конкурсе;

- отказа от подписания протокола конкурса в случае признания победителем  конкурса;

- признания заявителя победителем конкурса и его отказа от заключения договора безвозмездного пользования.

6. Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать паспортные данные и сведения о месте жительства).

         К настоящей заявке прилагаются документы, подлежащие включению в конкурсную заявку по условиям конкурсной документации на ___ листах.

Руководитель юридического лица*

 (индивидуальный предприниматель)                       ___________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                  (подпись)

                                                                                   М.П.

· или уполномоченный представитель, действующий по доверенности.
	Приложение  № 4

  к Административному регламенту 

Администрации   Шемуршинского района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»




ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  АУКЦИОНЕ

на право заключения договора безвозмездного пользования

1. Изучив извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе, применимые к данному аукциону законодательные и нормативные правовые акты, ________________________________________________________________________   

                                         (наименование заявителя)

в  лице   ______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя юридического лица,             индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает о своем согласии на участие в аукционе на право заключения договора безвозмездного пользования

_____________________________________________________________________________, 

                 (характеристика и адрес объекта безвозмездного пользования)

на условиях, установленных документацией об аукционе и извещением о проведении  аукциона, и направляет настоящую заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждает, что против 

____________________________________________ ____________________________

(наименование заявителя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена, а также, что задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период не имеет. 

3. Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке информации.

4. С документацией об аукционе, а также проектом договора безвозмездного пользования ознакомлен.

5. ______________________________________________ ____________________

(наименование заявителя)

согласен с тем,  что он утрачивает задаток на участие в аукционе, который перечисляется в бюджет Шемуршинского района Чувашской Республики, в случаях:

- отказа от участия в аукционе по истечении срока, установленного для заявления об отказе в участии в аукционе;

- отказа от подписания протокола аукциона в случае признания победителем аукциона;

- признания заявителя победителем  аукциона и его отказа от заключения договора безвозмездного пользования.

6. Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать паспортные данные и сведения о месте жительства).

               К настоящей заявке прилагаются документы в соответствии с условиями документации об аукционе на ___ листах.

Руководитель юридического лица*

 (индивидуальный предприниматель)                       ___________________ (Ф.И.О.)

                                                     М.П.                                         (подпись)

Уполномоченный представитель, действующий по доверенности

                                Приложение

к Методическим рекомендациям по

вопросу организации и ведения регистра 

муниципальных нормативных правовых актов 
Чувашской  Республики

Справка

об источнике и дате официального опубликования (обнародования)

муниципального нормативного правового акта

Постановление администрации Шемуршинского района  №427 от 21.10.11 г. «Об утверждении административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по передаче муниципального имущества Шемуршинского района в безвозмездное пользование»

	Наименование источника официального опубликования муниципального нормативного правового акта*
(сведения о размещении муниципального нормативного правового акта для его обнародования)
	Периодическое печатное издание «Вести Шемуршинского района»

	Дата издания (обнародования)

	27.10.11

	Номер выпуска**

	113

	Номер статьи (номер страницы при отсутствии номера статьи с которой начинается текст муниципального нормативного правового акта)**
	стр.17


Глава администрации 
Шемуршинского района                                                    В.П. Фадеев

Постановление администрации
Шемуршинского района  от 21 октября 2011 года № 428
	          Об утверждении положения об учете муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и Порядок ведения реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики


                                 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. N 447 "О совершенствовании учета федерального имущества" постановляю:

                  1. Утвердить прилагаемое Положение об учете муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и порядке ведения реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (далее - Положение).

                  2. Отделу экономики администрации Шемуршинского района Чувашской Республики:

                    обеспечить ежегодно до 1 апреля представление в Министерство имущественных и земельных отношений Чувашской Республики обновленные карты объектов учета с приложением фотографий объектов недвижимого имущества на бумажном и электронном носителях, копий балансовых отчетов и иных документов, подтверждающих изменение данных об объектах учета, а также сведений об акционерных обществах (хозяйственных обществах) с долей участия Шемуршинского района Чувашской Республики в уставных капиталах, деятельность которых курируется ими, по форме согласно приложению N 1 "Формы реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики" к Положению;

                     обеспечить взаимодействие с Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике в части принятия в согласованном порядке информации из Статистического регистра хозяйствующих субъектов по Шемуршинскому району Чувашской Республике о юридических лицах, относящихся к муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики, и сопоставимость данных реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и Единого муниципального регистра предприятий и организаций при их ведении.

                   3. Финансовому отделу администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предусматривать ежегодно в бюджете Шемуршинского района Чувашской Республики средства на сопровождение программного обеспечения для ведения реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и содержание объектов муниципальной казны Шемуршинского района Чувашской Республики при представлении отделу экономики администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

                4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела экономики администрации Шемуршинского района  Чувашской Республики Татарских Т.П..

Глава администрации 

Шемуршинского района 

Чувашской Республики                                                                                            В.П.Фадеев

	               Утверждено

постановлением администрации Шемуршинского района Чувашской Республики

от «21» октября 2011 г. №428  




ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

И ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает единые правила осуществления учета муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. N 447 "О совершенствовании учета федерального имущества", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики.

2. Понятия, используемые в настоящем Положении:

учет муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики - упорядоченная система получения, экспертизы и хранения документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе Шемуршинского района Чувашской Республики, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики в объеме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом Шемуршинского района Чувашской Республики;

реестр муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики - государственная информационная система Шемуршинского района Чувашской Республики, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и предоставления сведений о нем (далее - Реестр);

правообладатель – администрация Шемуршинского района Чувашской Республики, лицо, являющееся держателем казны Шемуршинского района Чувашской Республики, муниципальное учреждение Шемуршинского района Чувашской Республики, муниципальное предприятие Шемуршинского района Чувашской Республики либо иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.

3. Объектом учета в соответствии с настоящим Положением является расположенное на территории Шемуршинского района Чувашской Республики или за ее пределами движимое и недвижимое муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики.

Недвижимое муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики (земельный участок, жилое или нежилое помещение, прочно связанный с землей объект, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, в том числе здание, сооружение или объект незавершенного строительства, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости) подлежит пообъектному учету независимо от стоимости.

Движимое муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики (акции, доля (вклад) в уставном (складочном) капитале либо иное не относящееся к недвижимости имущество), включая особо ценное движимое имущество, первоначальная стоимость единицы которого равна или превышает 300 тыс. рублей, учитывается в Реестре отдельно по каждому объекту.

Движимое муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики, включая особо ценное движимое имущество, первоначальная стоимость единицы которого составляет менее 300 тыс. рублей, учитывается в Реестре как единый объект с приложением пообъектного перечня.

Учет находящихся в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики природных ресурсов (за исключением земельных участков), библиотечного фонда, музейных предметов и музейных коллекций, материальных запасов, а также средств бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики и государственных внебюджетных фондов регулируется соответствующим законодательством о природных ресурсах, библиотечном деле, музейном фонде и бюджетным законодательством Российской Федерации.

4. Учет муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики подразделяется на пообъектный учет имущества казны Шемуршинского района Чувашской Республики и имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения и оперативного управления за муниципальными предприятиями Шемуршинского района Чувашской Республики и муниципальными учреждениями Шемуршинского района Чувашской Республики (далее - пообъектный учет).

II. Структура Реестра

5. Целью ведения Реестра является организация единой системы пообъектного учета муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики.

6. Реестр состоит из трех разделов. В раздел 1 включаются сведения о недвижимом муниципальном имуществе Шемуршинского района Чувашской Республики, в раздел 2 - сведения о движимом муниципальном имуществе Шемуршинского района Чувашской Республики и иных правах и в раздел 3 - сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики и сведениями о нем.

Каждый из разделов состоит из подразделов.

Раздел 1 "Сведения о недвижимом имуществе" состоит из подразделов:

а) сведения о земельных участках;

б) сведения о зданиях, сооружениях, объектах незавершенного строительства;

в) сведения о жилых, нежилых помещениях;

г) сведения о воздушных судах и судах внутреннего плавания.

Раздел 2 "Сведения о движимом имуществе и иных правах" состоит из подразделов:

а) сведения об акциях;

б) сведения о долях (вкладах) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ с долей участия Шемуршинского района Чувашской Республики;

в) сведения о движимом имуществе, включая сведения об особо ценном движимом имуществе, первоначальная стоимость единицы которого равна или превышает 300 тыс. рублей;

г) сведения о долях в праве общей долевой собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества;

д) сведения о движимом имуществе, не отнесенном к особо ценному движимому имуществу, первоначальная стоимость единицы которого составляет менее 300 тыс. рублей, учитываемом как единый объект;

е) сведения об особо ценном движимом имуществе, первоначальная стоимость единицы которого составляет менее 300 тыс. рублей, учитываемом как единый объект.

Раздел 3 "Сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики и сведениями о нем" состоит из подразделов:

а) сведения о правообладателях объектов учета – муниципальных предприятиях Шемуршинского района Чувашской Республики и муниципальных учреждениях Шемуршинского района Чувашской Республики;

б) сведения об акционерных обществах (эмитентах), пакеты акций которых находятся в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики;

в) сведения о хозяйственных обществах с долей участия Шемуршинского района Чувашской Республики (за исключением сведений об акционерных обществах);

г) сведения об иных лицах, в пользу которых установлены ограничения (обременения) вещных прав на объекты учета.

III. Порядок ведения Реестра

7. Реестр ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажном носителе.

Реестр на электронном носителе представляет собой базу данных, содержащую сведения о муниципальном имуществе Шемуршинского района Чувашской Республики.

Реестр на бумажном носителе представляет собой дела для учета документов по объектам муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики, состоящие из карт сведений об объектах учета, записей об изменениях сведений об объекте учета или о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество и дополнительных документов, подтверждающих приведенные в картах сведения об объектах учета, записи об изменениях сведений об объекте учета или сведения о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество.

Информационное взаимодействие  администрации Шемуршинского района  Чувашской Республики (далее – администрация Шемуршинского района) с Министерством  имущественных и земельных отношений Чувашской Республики (далее - Минимущество Чувашии), а также  с иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, по представлению сведений из Реестра на электронных носителях осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

8. Ведение Реестра осуществляется путем помещения в соответствующие подразделы базы данных сведений, содержащихся в заверенных картах сведений об объектах учета, записей об изменениях сведений об объекте учета или о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество, а указанные документы помещаются в дела для учета документов по объектам муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики.

9. Неотъемлемой частью Реестра являются:

а) журнал учета выписок из Реестра;

б) дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики в Реестре и предоставляемые из него, сформированные на каждый объект учета (далее - дела).

10. Правила ведения журнала учета выписок и дел устанавливаются администрацией  Шемуршинского района

 11. Порядок ведения учета на электронном носителе определяется администрацией Шемуршинского района с учетом следующих принципов:

а) применение в Реестре на электронных носителях общероссийских классификаторов технико-экономической и социальной информации;

б) применение единых форм документов и форматов данных, передаваемых на электронных носителях.

12. Реестровый номер объекта учета (четырнадцатиразрядный цифровой код, состоящий из пяти групп) формируется следующим образом:

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 


1 - буква "П", определяющая принадлежность объекта к муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики, или буква "В", определяющая номер как временный;

2, 3 - код Чувашской Республики - 21;

4 - номер раздела Реестра, в котором расположен объект учета;

5, 6, 7, 8 - номер юридического и физического лица, обладающего муниципальным имуществом Шемуршинского района Чувашской Республики (правообладатель);

9, 10, 11, 12, 13, 14 - порядковый номер объекта учета в Реестре, присваиваемый администрации Шемуршинского района. В неиспользуемых левых рядах группы ставится "0".

Временный реестровый номер не является уникальным и может повторно использоваться после окончательного решения вопроса о внесении или невнесении имущества в Реестр.

13. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики в Реестре, является выписка из Реестра, содержащая номер и дату присвоения реестрового номера муниципальному имуществу Шемуршинского района Чувашской Республики и иные достаточные для идентификации сведения по их состоянию в Реестре на дату выдачи выписки.

14. Документы Реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из Реестра каких-либо документов или их частей не допускаются.

IV. Порядок учета муниципального имущества

Шемуршинского района Чувашской Республики

15. Пообъектный учет муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики в Реестре включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно его идентифицировать.

Сведения об объектах учета в Реестре представляют собой характеристики данных объектов и подтверждаются на основании следующих документов:

а) бухгалтерской отчетности правообладателя;

б) технического и кадастрового паспорта на объект недвижимого имущества (выписки из технического и кадастрового паспорта);

в) свидетельства о государственной регистрации права либо выписки на объект недвижимого имущества из Единого муниципального реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

г) гражданско-правовых договоров;

д) справок и иных документов органов технической инвентаризации, подтверждающих технические характеристики объектов учета.

Сведения об объекте учета и лицах, обладающих правами на него, вносятся в карту сведений об объекте учета и карту учета лиц, обладающих правами на него, каждая из которых идентифицируется номером, сформированным в соответствии с пунктом 12 настоящего Положения.

16. Для пообъектного учета муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и внесения сведений в Реестр правообладатель в 2-недельный срок со дня приобретения имущества, поступления в его хозяйственное ведение, оперативное управление представляет в администрацию Шемуршинского района:

а) заявление, подписанное руководителем юридического лица или физическим лицом, о внесении в Реестр объектов учета;

б) карты сведений об объектах учета муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики, имеющегося у правообладателя (далее - карты учета), заверенные подписью правообладателя и (или) иного уполномоченного лица и печатью организации, в случае если правообладатель является юридическим лицом (далее - надлежащим образом заверенные), в соответствии с формами Реестра, установленными приложением N 1 к настоящему Положению, с приложением фотографий объектов недвижимого имущества на бумажном и электронном носителях;

в) надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих приведенные в карте учета данные об объекте учета (в том числе правоустанавливающие документы, документы, подтверждающие государственную регистрацию прав на объект учета (для недвижимого имущества).

17. При изменении сведений об объекте учета, включая сведения о лицах, обладающих правами на него, а также для исключения имущества из Реестра правообладатель в 2-недельный срок со дня получения сведений об изменении или о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики представляет в администрацию Шемуршинского района для внесения в Реестр новые сведения об объекте учета:

запись об изменениях сведений об объекте учета по форме согласно приложению N 2 к настоящему Положению, заверенную надлежащим образом;

запись о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество по форме согласно приложению N 3 к настоящему Положению для исключения сведений из соответствующих подразделов базы данных Реестра, заверенную надлежащим образом;

документы либо копии документов, подтверждающие новые сведения об объекте учета либо прекращение права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество или государственную регистрацию прекращения указанного права на имущество, заверенные надлежащим образом.

Карты и записи, указанные в пункте 16 и настоящем пункте настоящего Положения, представляются соответственно правообладателем и лицом, которому имущество принадлежало на соответствующем вещном праве, на бумажном носителе в одном экземпляре.

18. Основаниями для занесения информации в записи об изменениях сведений об объекте учета либо о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики являются:

федеральные законы;

указы и распоряжения Президента Российской Федерации;

постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации;

законы Чувашской Республики;

указы и распоряжения Президента Чувашской Республики;

постановления и распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики;

судебные акты;

приказы и распоряжения Минимущества Чувашии;

гражданско-правовые договоры, свидетельствующие о приобретении либо прекращении права собственности Чувашской Республики;

нормативно-правовые акты Шемуршинского района Чувашской Республики.

19. Администрация Шемуршинского района в месячный срок со дня получения карт учета или записей об изменениях сведений об объекте учета или о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество и копий документов, подтверждающих указанные сведения, проводит экспертизу документов правообладателя, по результатам которой принимает одно из следующих решений:

а) о присвоении объекту учета постоянного реестрового номера муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и заверении карт учета, записей об изменениях сведений либо о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество, если установлены подлинность и полнота документов правообладателя, а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;

б) об отказе в заверении карт учета, если установлено, что представленное к учету имущество, в том числе право собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, не находится в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики;

в) о приостановлении процедуры учета, если установлены неполнота и (или) недостоверность содержащихся в документах правообладателя сведений или у должностного лица администрации Шемуршинского района возникли сомнения в подлинности, полноте и (или) достоверности указанных документов и сведений либо документы правообладателя по форме и содержанию не соответствуют установленным настоящим Положением и законодательством Российской Федерации требованиям.

20. В случае принятия решения, указанного в подпункте "а" пункта 19 настоящего Положения, администрация Шемуршинского района не позднее двух рабочих дней со дня принятия решения:

а) вносит номер и дату присвоения постоянного реестрового номера муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики в соответствующие строки карт учета, надлежащим образом заверяет карты и помещает сведения, содержащиеся в них, в соответствующие подразделы базы данных Реестра, а карты учета и копии документов, подтверждающих приведенные в картах сведения, - в дело;

б) надлежащим образом заверяет записи об изменениях сведений, помещает сведения, содержащиеся в них, в соответствующие подразделы базы данных Реестра, а записи об изменениях сведений и копии документов, подтверждающих приведенные в них изменения сведений, - в дело;

в) надлежащим образом заверяет записи о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество, помещает сведения, содержащиеся в них, в соответствующие подразделы базы данных Реестра, а записи о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики и копии документов, подтверждающих прекращение указанного права, - в дело.

Администрация Шемуршинского района не позднее пяти рабочих дней со дня помещения карт учета или соответствующих записей в соответствующие подразделы базы данных Реестра направляет правообладателю уведомление, подписанное уполномоченным должностным лицом администрации  Шемуршинского района, о помещении карт или записей в соответствующие подразделы базы данных Реестра. Копия уведомления помещается в дело.

21. В случае принятия решения, указанного в подпункте "б" пункта 19 настоящего Положения, администрация  Шемуршинского района не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения уведомляет правообладателя о принятом решении (с обоснованием принятия такого решения), а копию уведомления с картами сведений об объекте учета помещает в дело.

22. В случае принятия решения, указанного в подпункте "в" пункта 19 настоящего Положения, администрация  Шемуршинского района в течение трех рабочих дней со дня принятия решения уведомляет об этом правообладателя в письменной форме (с обоснованием принятия такого решения), а копию уведомления помещает в дело.

В течение месяца со дня получения уведомления о приостановлении процедуры учета правообладатель представляет в администрацию  Шемуршинского района карты учета, записи об изменениях сведений или записи о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество, содержащие недостающие и (или) уточненные сведения, и надлежащим образом заверенные копии подтверждающих документов.

Правообладатель в течение месяца со дня получения уведомления о приостановлении процедуры учета может представить в администрацию  Шемуршинского района письменное заявление о продлении срока представления дополнительных документов с указанием причин необходимости продления срока. Срок может быть продлен не более чем на три месяца со дня приостановления процедуры учета, о чем администрация  Шемуршинского района в течение десяти календарных дней со дня поступления заявления о продлении срока представления документов уведомляет правообладателя. Копия уведомления помещается в дело.

23. После представления правообладателем уточненных карт учета и (или) записей об изменениях сведений или записей о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество и дополнительных документов Администрация  Шемуршинского района в течение месяца со дня получения проводит их экспертизу и по результатам направляет правообладателю одно из следующих уведомлений, подписанное уполномоченным должностным лицом администрации  Шемуршинского района:

а) о присвоении объекту учета постоянного реестрового номера муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и заверении карт сведений о нем и записей об изменениях сведений либо о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество, если установлены подлинность и полнота дополнительных документов, а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;

б) об отказе в заверении:

карт учета, если установлено, что представленное к учету имущество, в том числе право собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, не находится в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики;

записей об изменении сведений или о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество, если дополнительные документы не содержат недостающие и (или) уточненные сведения, не соответствуют установленным настоящим Положением и законодательством Российской Федерации требованиям или не заверены надлежащим образом;

в) о присвоении объекту учета временного реестрового номера муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и заверении карт сведений о нем, если установлено, что представленное к учету имущество, в том числе имущество, право собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, находится в муниципальной  собственности Шемуршинского района Чувашской Республики. Такое решение принимается в случае неполноты и (или) недостоверности дополнительно представленных правообладателем документов и (или) содержащихся в них сведений либо несоответствия указанных документов требованиям, установленным настоящим Положением и законодательством Российской Федерации. Аналогичное решение принимается также в случае непредставления правообладателем в установленный срок дополнительных документов.

24. В случае направления уведомления, указанного в подпункте "а" или "б" пункта 23 настоящего Положения, администрация  Шемуршинского района не позднее соответственно двух или пяти рабочих дней осуществляет учет в порядке, установленном соответственно в пункте 20 или 21 настоящего Положения.

25. В случае направления уведомления, указанного в подпункте "в" пункта 23 настоящего Положения, администрация  Шемуршинского района не позднее двух рабочих дней со дня принятия решения:

вносит номер и дату присвоения временного реестрового номера муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики в соответствующие строки карт учета и исключает из указанных карт недостоверные сведения, а также сведения, не подтвержденные соответствующими копиями документов, в отношении которых у должностного лица администрации  Шемуршинского района возникли сомнения в достоверности;

надлежащим образом заверяет карты учета и помещает их в соответствующие подразделы Реестра, а копии документов, подтверждающих содержащиеся в них сведения, и иных документов помещает в дело.

Указанные карты не позднее пяти рабочих дней со дня помещения в соответствующие подразделы Реестра направляются правообладателю на бумажном и электронном носителях в одном экземпляре с уведомлением о помещении карт в соответствующие подразделы Реестра. В уведомлении также указывается на необходимость представления записей об изменениях сведений по исключенным и недостающим в картах сведениям и копий документов, подтверждающих содержащиеся в записях новые сведения. Копия уведомления помещается в дело.

После получения правообладателем всех необходимых для завершения учета документов правообладатель в течение трех рабочих дней со дня получения последнего документа представляет в администрацию  Шемуршинского района надлежащим образом заверенные записи об изменениях сведений и копии документов, подтверждающих содержащиеся в записях новые сведения.

26. Администрация  Шемуршинского района в течение трех рабочих дней со дня поступления всех необходимых для завершения учета документов и при соответствии документам, указанным в уведомлении:

а) присваивает объекту учета постоянный реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и надлежащим образом заверяет записи об изменениях сведений;

б) исключает из карт учета временный реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и дату его присвоения, вносит в карты постоянный реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики, дату его присвоения и новые сведения согласно записям об изменениях сведений;

в) помещает сведения из записей об изменениях сведений в соответствующие подразделы базы данных Реестра, а записи об изменениях сведений, копии документов, подтверждающих содержащиеся в них новые сведения, и карты учета, - в дело.

V. Порядок осуществления контроля

27. Администрация Шемуршинского района осуществляет контроль за полнотой и своевременностью представления правообладателями карт учета и документов, подтверждающих приведенные в картах сведения.

В целях осуществления контроля правообладатели ежегодно до 1 апреля текущего года представляют в Минимущество Чувашии надлежащим образом заверенные:

обновленные карты учета по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом, по формам, предусмотренным в приложении N 1 "Формы реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики" к настоящему Положению;

копию годового бухгалтерского баланса.

В случае внесения изменений в учредительные документы правообладатели в двухнедельный срок со дня регистрации указанных изменений представляют в администрацию Шемуршинского района надлежащим образом заверенные копии учредительных документов, в которые были внесены изменения.

28. Если в результате осуществления контроля выявлено имущество, которое не представлено к учету в Реестре и (или) новые сведения о котором не представлены для внесения изменений в Реестр, и установлено, что имущество, право собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, находится в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики, Администрация Шемуршинского района 2-недельный срок со дня завершения контроля:

формирует в трех экземплярах на бумажном носителе карты сведений об объектах учета и (или) записи об изменениях сведений об объектах учета или о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество соответственно по формам, предусмотренным в приложениях N 1 - 3 к настоящему Положению, путем внесения в них сведений, содержащихся в представленных и выявленных документах;

передает или направляет правообладателю сформированные карты учета и (или) записи об изменениях сведений об объектах учета или о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество в двух экземплярах на бумажном носителе с требованием в 2-недельный срок со дня его получения завершить формирование карт и (или) записей и представить их в администрацию Шемуршинского района с копиями документов, подтверждающих содержащиеся в них сведения, и помещает копию требования в дело.

Дальнейшие действия по учету в Реестре и (или) внесению в него изменений в отношении указанного в настоящем пункте имущества осуществляются правообладателем и администрацией Шемуршинского района в соответствии с пунктами 9 - 16 настоящего Положения.

В случае невыполнения правообладателем в 2-недельный срок требования о завершении формирования карт и (или) записей и непредставления их в администрацию Шемуршинского района с копиями документов администрация Шемуршинского района в 10-дневный срок со дня окончания срока, установленного для выполнения требования:

а) присваивает вновь выявленным (неучтенным) объектам учета временные реестровые номера муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики, вносит присвоенные номера и даты их присвоения в третий экземпляр соответствующих карт сведений об объектах учета, надлежащим образом заверяет их и помещает в соответствующие подразделы базы данных Реестра, а копии документов, подтверждающих содержащиеся в картах сведения, - в дело;

б) заверяет третьи экземпляры записей об изменениях сведений об объектах учета, помещает сведения, содержащиеся в них, в соответствующие подразделы базы данных Реестра, а записи об изменениях сведений и копии документов, подтверждающих приведенные в них изменения сведений, - в дело;

в) заверяет третьи экземпляры записей о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на имущество, помещает сведения, содержащиеся в них, в соответствующие подразделы базы данных Реестра, а записи о прекращении права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики и копии документов, подтверждающих прекращение указанного права, - в дело;

г) инициирует принятие к правообладателю мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

VI. Порядок предоставления информации,

содержащейся в Реестре

29. Информация об объектах учета, содержащаяся в Реестре, предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

30. Администрация  Шемуршинского района бесплатно предоставляет из Реестра информацию о муниципальном имуществе Шемуршинского района Чувашской Республики, указанном в пункте 3 настоящего Положения, органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления и уполномоченным ими органам, судам и органам, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, правоохранительным органам и правообладателям (только в отношении принадлежащего им муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики).

31. Предоставление информации иным юридическим, физическим лицам осуществляется за плату в размере 200 рублей за информацию об одном объекте учета на соответствующую дату при представлении копии документа, подтверждающего оплату, документов, удостоверяющих личность, а также документов, подтверждающих полномочия представителя (для юридического лица).

32. Плата за предоставление информации из Реестра подлежит перечислению в доход бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики в полном размере.

33. Администрация  Шемуршинского района отказывает в предоставлении информации об объектах учета в следующих случаях:

непредставление физическим лицом копии документа, удостоверяющего личность;

непредставление представителем юридического лица копии документа, удостоверяющего личность, и (или) документов, подтверждающих его полномочия;

непредставление юридическими и физическими лицами, указанными в пункте 31 настоящего Положения, копии документа, подтверждающего оплату.

34. Предоставление информации об объектах учета или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса.

35. Отказ в предоставлении информации об объектах учета может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VII. Организация учета имущества казны

Шемуршинского района Чувашской Республики

36. Муниципальное имущество Шемуршинского района Чувашской Республики, не закрепленное за муниципальными предприятиями и учреждениями Шемуршинского района Чувашской Республики, подлежит учету в Реестре в составе казны Шемуршинского района Чувашской Республики (далее - казна).

37. Пообъектный учет имущества казны осуществляет администрация  Шемуршинского района в соответствии с настоящим Положением.

38. Имущество казны содержится:

за счет средств бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики, предусмотренных на содержание казны;

за счет средств пользователей, которым казна предоставлена на праве безвозмездного срочного пользования, постоянного бессрочного пользования, безвозмездного пользования или аренды, в случаях, предусмотренных соответствующими договорами или законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами Шемуршинского района.

Доходы от использования казны в полном объеме поступают в бюджет Шемуршинского района Чувашской Республики в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами Шемуршинского района.

39. Администрация Шемуршинского района ведет учет казны в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами Шемуршинского района и настоящим Положением.

40. Основаниями для включения имущества в состав казны являются:

создание новых объектов за счет средств бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики;

приобретение в муниципальную  собственность Шемуршинского района Чувашской Республики объектов гражданских правоотношений на основании договоров купли-продажи и иных сделок об отчуждении имущества за счет средств бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики;

передача имущества в муниципальную  собственность Шемуршинского района Чувашской Республики из муниципальной и федеральной собственности, а также от юридических и физических лиц;

регистрация в муниципальную собственность Шемуршинского района Чувашской Республики земельного участка, свободного от прав третьих лиц;

предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики, на праве аренды или безвозмездного срочного пользования;

соответствующие решения суда, вступившие в законную силу;

принятие других правовых актов органов исполнительной власти Чувашской Республики, не противоречащих законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами Шемуршинского района.

Имущество считается включенным в состав казны:

с момента подписания распоряжения Администрации  Шемуршинского района об утверждении акта приема-передачи такого имущества, оформленного в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами администрации Шемуршинского района, (кроме имущества, поступившего в муниципальную собственность Шемуршинского района Чувашской Республики на основании вступивших в законную силу решений суда, и вновь выявленного имущества, не учтенного на балансах юридических лиц. Такое имущество считается включенным в состав казны с момента подписания распоряжения о его включении в состав казны);

с момента регистрации права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики на земельные участки, свободные от прав третьих лиц;

с момента подписания распоряжения о предоставлении земельного участка на праве аренды и безвозмездного срочного пользования.

41. Основаниями для исключения имущества из состава казны в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами Шемуршинского района являются:

отчуждение имущества из муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики;

передача имущества в уставный капитал хозяйственных обществ;

списание недвижимого и движимого имущества;

передача имущества в хозяйственное ведение муниципальным предприятиям Шемуршинского района Чувашской Республики, оперативное управление муниципальным учреждениям Шемуршинского района Чувашской Республики;

вступившие в законную силу соответствующие решения суда.

Имущество считается исключенным из состава казны с момента подписания распоряжения администрации  Шемуршинского района об утверждении акта приема-передачи или акта на списание такого имущества, оформленного в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а по исключенным на основании вступивших в законную силу соответствующих решений суда - с момента подписания распоряжения администрации  Шемуршинского района об их исключении из состава казны.

42. Ведение Реестра, представление документов, содержащих сведения для внесения их в Реестр, а также выдача выписок из Реестра осуществляются в соответствии с настоящим Положением.

VIII. Заключительные положения

43. Собственником Реестра является Шемуршинский район Чувашской Республики.

Администрация Шемуршинского района осуществляет владение и пользование Реестром, а также реализует полномочия по распоряжению им в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами Шемуршинского района и настоящим Положением.

44. Правообладатели и руководители Администрации Шемуршинского района , Чувашской Республики несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за непредставление или ненадлежащее представление сведений о муниципальном имуществе Шемуршинского района Чувашской Республики либо представление недостоверных и (или) неполных сведений о нем в Минимущество Чувашии.

Приложение N 1

к Положению об учете

муниципального имущества 

Шемуршинского района

Чувашской Республики

и порядке ведения реестра

муниципального имущества

Шемуршинского района

Чувашской Республики

ФОРМЫ

РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ШЕМУРШИНСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

Форма

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

Герб Чувашской Республики

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕМУРШИНСКОГО РАЙОНА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ШЕМУРШИНСКОГО РАЙОНА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

ПАПКА N ___

начало "___" __________ 20___ г.

окончание "___" __________ 20___ г.

На ____ листах

                                                   Срок хранения: постоянно

Форма

Раздел 1. Сведения о недвижимом имуществе

Подраздел 1.1. Сведения о земельных участках

                                Карта N 1.1.______

                                Лист ______

                           ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК 

Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (РНМИ)

_____________________________________________ от "___" ____________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" ____________ ____ г.

Кадастровый (условный) номер ________________ от "___" ____________ ____ г.

Номер регистрации:

права собственности Шемуршинского района  

Чувашской Республики ________________________________________________

от "___" ____________ ____ г.

права _______________________________________ от "___" ____________ ____ г.

         (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Правообладатель ___________________________________________________________

_________________________ Карта N 3.1._____________, ОГРН _________________

Документы - основания возникновения:

права собственности Шемуршинского района  Чувашской Республики ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (правоустанавливающие документы (наименование, реквизиты решения

                       об отводе земельного участка)

права _____________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

правоудостоверяющие документы _____________________________________________

                                (наименование и реквизиты договора аренды,

___________________________________________________________________________

    свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования и др.)

Срок аренды ___________________________________

                (согласно договору аренды)

Категория земель __________________________________________________________

Вид разрешенного использования ____________________________________________

Площадь (кв. м) ___________________________________________________________

Стоимость (рублей): кадастровая ___________________________________________

Стоимость (рублей): рыночная <*> _________________________________________

Подраздел 1.1.                  Карта N 1.1.______

                                Лист ______

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Площадь части (кв. м) _____________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Номер регистрации ограничения (обременения) _______________________________

от "___" ____________ ____ г.

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

_____________ Карта N __________, ОГРН ____________ или ОГРНИП ____________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

<*> Указывается в случае проведения оценки рыночной стоимости.

Форма

Раздел 1. Сведения о недвижимом имуществе

Подраздел 1.2. Сведения о зданиях, сооружениях, объектах

               незавершенного строительства

                                Карта N 1.2._______

                                Лист ______

                              ЗДАНИЕ, СООРУЖЕНИЕ,

                      ОБЪЕКТ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Реестровый номер муниципального имущества  Шемуршинского района Чувашской Республики (РНМИ)______________________________ от "___" ____________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" ____________ ____ г.

Кадастровый (условный) номер ________________ от "___" ____________ ____ г.

Номер регистрации:

права собственности

Шемуршинского района Чувашской Республики __________________________________

от "___" _________ ____ г.

права __________________________________________ от "___" _________ ____ г.

        (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ____________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

Назначение ________________________________________________________________

Правообладатель ___________________________________________________________

_____________________________ Карта N 3.1._______, ОГРН ___________________

Документы - основания возникновения:

права собственности Шемуршинского района  Чувашской  Республики __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   (наименование и реквизиты документа-основания (акт приема передачи,

                      акт ввода в эксплуатацию и др.)

___________________________________________________________________________

  (наименование иного вещного права, наименование и реквизиты

                      документа-основания)

___________________________________________________________________________

Общая площадь (кв. м) ___________________ Протяженность (км) ______________

___________________________________________________________________________

           (наименование иных параметров с единицами измерения)

Этажность ___________________________ Подземная этажность _________________

Инвентарный номер _________________ Инвентарный номер, литер ______________

Дата ввода в эксплуатацию _________________________________________________

Дата фактического прекращения строительства _______________________________

Срок строительства ________________________________________________________

Степень завершенности строительства (процентов) ___________________________

Предложения от "___" _________ ____ г. по дальнейшему использованию _______

___________________________________________________________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (наименование иного вида стоимости)

проектная _________________________________________________________________

средств, выделенных из бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики, _____

___________________________________________________________________________

освоенных средств бюджета Шемуршинского района Чувашской Республики ___________

___________________________________________________________________________

Подраздел 1.2.                  Карта N 1.2.______

                                Лист ______

Категория историко-культурного значения ___________________________________

Регистрационный номер объекта культурного наследия ________________________

                     СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ,

                 НАД (ПОД) КОТОРЫМ НАХОДИТСЯ ОБЪЕКТ УЧЕТА

Кадастровый номер _________________________________________________________

Площадь (кв. м) ___________________________________________________________

Категория земель __________________________________________________________

Форма собственности _______________________________________________________

Правоустанавливающие документы ____________________________________________

___________________________________________________________________________

      (наименование, реквизиты решения об отводе земельного участка,

                утверждении акта выбора земельного участка)

вид права _________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

правоудостоверяющие документы _____________________________________________

___________________________________________________________________________

         (наименование и реквизиты договора аренды, свидетельства

           о праве постоянного (бессрочного) пользования и др.)

Срок аренды _______________________________________________________________

                        (согласно договору аренды)

Вид разрешенного использования ____________________________________________

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Площадь части (кв. м) _____________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

Номер регистрации ограничения (обременения) _______________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

______________ Карта N __________, ОГРН ______________ или ОГРНИП _________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

Форма

Раздел 1. Сведения о недвижимом имуществе

Подраздел 1.3. Сведения о жилых, нежилых помещениях

                               Карта N 1.3._______

                               Лист _______

                         ЖИЛОЕ, НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (РНМИ)___________________________________________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Кадастровый (условный) номер ___________________ от "___" _________ ____ г.

Номер регистрации:

права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики ____________________________________________________________________________

от "___" _________ ____ г.

права __________________________________________ от "___" _________ ____ г.

         (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Назначение ________________________________________________________________

Правообладатель ___________________________________________________________

_______________________ Карта N 3.1._____________, ОГРН ___________________

Документы - основания возникновения:

права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (наименование и реквизиты документа-основания (акт приема-передачи,

                      акт ввода в эксплуатацию и др.)

права _____________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

Общая площадь (кв. м) _____________________________________________________

Этаж (номер на поэтажном плане) ___________________________________________

Категория историко-культурного значения ___________________________________

Регистрационный номер объекта культурного наследия ________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

                    (наименование иного вида стоимости)

Инвентарный номер _________________________________________________________

Форма  собственности  здания,  сооружения,  в состав которого входит объект

учета, ____________________________________________________________________

Цели использования здания, сооружения _____________________________________

Подраздел 1.3.                  Карта N 1.3.______

                                Лист ______

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Площадь части (кв. м) _____________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

Номер регистрации ограничения (обременения) _______________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

__________________ Карта N __________, ОГРН ____________ или ОГРНИП _______

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.1. Сведения об акциях

                                Карта N 2.1.______

                                Лист ______

                                   АКЦИИ

Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района  Чувашской Республики (РНМИ)

___________________________________________________________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Количество (штук)

___________________________________________________________________________

Обыкновенные (штук) ____________, __________,... ___________, __________:

регистрационные номера выпусков _________, _________,... ___________,

номинальная стоимость (рублей) ____________________________________________

Привилегированные (штук) _________, _________,... __________, __________:

регистрационные номера выпусков _________, _________,... ___________,

номинальная стоимость (рублей) ____________________________________________

Доля в уставном капитале (процентов) ______________________________________

Выписка из реестра акционеров от "___" _________ ____ г.

Акционерное общество (эмитент) ____________________________________________

____________________________ Карта N 3.2._______, ОГРН ____________________

Правообладатель ___________________________________________________________

____________________________ Карта N 3.1._______, ОГРН ____________________

Документы - основания возникновения:

права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (наименование и реквизиты документа-основания (акт приема-передачи,

                       договор купли-продажи и др.)

права _____________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

Владелец __________________________________________________________________

_________________________________________, ОГРН ___________________________

Номинальный держатель _____________________________________________________

_________________________________________, ОГРН ___________________________

Подраздел 2.1.                  Карта N 2.1._____

                                Лист ____

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

___________________ Карта N __________, ОГРН __________ или ОГРНИП ________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.2. Сведения о долях (вкладах) в уставных (складочных)

               капиталах хозяйственных обществ с долей участия 

               Шемуршинского района  Чувашской Республики

                                Карта N 2.2.______

                                Лист ______

               ДОЛЯ (ВКЛАД) В УСТАВНОМ (СКЛАДОЧНОМ) КАПИТАЛЕ

                  ХОЗЯЙСТВЕННОГО ОБЩЕСТВА С ДОЛЕЙ УЧАСТИЯ

                          ШЕМУРШИНСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (РНМИ) ________________________________________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Доля (вклад) в уставном (складочном) капитале (процентов) _________________

Хозяйственное общество ____________________________________________________

____________________________ Карта N 3.3.________, ОГРН ___________________

Правообладатель ___________________________________________________________

____________________________ Карта N 3.1.________, ОГРН ___________________

Документы - основания возникновения:

права собственности Шемуршинского района  Чувашской Республики _____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (наименование и реквизиты документа-основания (акт приема-передачи,

                       договор купли-продажи и др.)

права _____________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

___________________________________________________________________________

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

______________ Карта N __________, ОГРН ______________ или ОГРНИП _________

Подраздел 2.2.                  Карта N 2.2._____

                                Лист _____

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.3. Сведения о движимом имуществе, включая сведения

               об особо ценном движимом имуществе, первоначальная

               стоимость единицы которого равна или превышает

               300 тыс. рублей

                                Карта N 2.3.______

                                Лист ______

                            ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО,

                 ВКЛЮЧАЯ ОСОБО ЦЕННОЕ ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО,

                 ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ КОТОРОГО

                  РАВНА ИЛИ ПРЕВЫШАЕТ 300 ТЫС. РУБЛЕЙ <*>
Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района  Чувашской Республики (РНМИ)

___________________________________________________________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Государственный регистрационный знак _______ от "___" _________ ____ г.

Инвентарный номер _________________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

Вид _______________________________________________________________________

              (марка, модель (если автотранспортное средство,

   то дополнительно указываются: VIN N, N кузова, N двигателя, N шасси)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Год выпуска _______________________________________________________________

Назначение ________________________________________________________________

Правообладатель ___________________________________________________________

________________________ Карта N 3.1._______, ОГРН ________________________

Документы - основания возникновения:

права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (наименование и реквизиты документа-основания (акт приема-передачи,

                       договор купли-продажи и др.)

права _____________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

Категория историко-культурного значения ___________________________________

Регистрационный номер объекта культурного наследия, с которым связан объект

движимого имущества, ______________________________________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (наименование иного вида стоимости)

Подраздел 2.3.                  Карта N 2.3._____

                                Лист _____

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

______________ Карта N __________, ОГРН ___________ или ОГРНИП ____________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

<*> К такому движимому имуществу не относятся акции и доли (вклады), являющиеся самостоятельными объектами учета.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.4. Сведения о долях в праве общей долевой

               собственности на объекты недвижимого и (или)

               движимого имущества

                                 Карта N 2.4._____

                                 Лист ____

            ДОЛЯ В ПРАВЕ ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА ОБЪЕКТЫ

                НЕДВИЖИМОГО И (ИЛИ) ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА <*>
Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (РНМИ)

________________________________________________ от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Размер доли _________________________________________(____________________)

Правообладатель ___________________________________________________________

_________________________________________________ Карта N 3.1._____________

Документы - основания возникновения _______________________________________

___________________________________________________________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (наименование иного вида стоимости)

Участники ________________, ОГРН _________/____________, ОГРН _________/...

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

____________ Карта N __________, ОГРН ______________ или ОГРНИП ___________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Подраздел 2.4.                  Карта N 2.4._____

                                Лист ____

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Министр (заместитель министра)

имущественных и земельных отношений

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

<*> Объекты недвижимого и (или) движимого имущества, находящиеся в общей долевой собственности, не являются объектами учета. Сведения о них отражаются в подразделах 2.4.1 - 2.4.5.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.4.1. Сведения об объектах недвижимого и (или)

                 движимого имущества, находящихся в общей

                 долевой собственности

                                Карта N 2.4.__.1.___

                                Лист ____

                           ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

Кадастровый (условный) номер ___________________ от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Номер регистрации:

права собственности Чувашской Республики __________________________________

от "___" _________ ____ г.

права ___________________________________________ от "___" ________ ____ г.

         (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Категория земель __________________________________________________________

Вид разрешенного использования ____________________________________________

Площадь (кв. м) ___________________________________________________________

Правоустанавливающие документы ____________________________________________

___________________________________________________________________________

      (наименование, реквизиты решения об отводе земельного участка)

вид права _________________________________________________________________

                       (наименование иного вещного права)

правоудостоверяющие документы _____________________________________________

                   (наименование и реквизиты договора аренды, свидетельства

                     о праве постоянного (бессрочного) пользования и др.)

Срок аренды _______________________________________________________________

                        (согласно договору аренды)

Стоимость (рублей):

кадастровая _______________________________________________________________

рыночная __________________________________________________________________

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Площадь части (кв. м) _____________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Номер регистрации ограничения (обременения) _______________________________

от "___" _________ ____ г.

Подраздел 2.4.1.                Карта N 2.4.__.1.___

                                Лист ____

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

___________________________, ОГРН ____________ или ОГРНИП _________________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.4.2. Сведения об объектах недвижимого и (или)

                 движимого имущества, находящихся в общей

                 долевой собственности

                                Карта N 2.4.__.2.__

                                Лист ____

                            ЗДАНИЕ, СООРУЖЕНИЕ,

                    ОБЪЕКТ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Кадастровый (условный) номер ___________________ от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Номер регистрации:

права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики __________________________________

от "___" _________ ____ г.

права __________________________________________ от "___" _________ ____ г.

          (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Назначение ________________________________________________________________

Общая площадь (кв. м) _________________ Протяженность (км) ________________

___________________________________________________________________________

           (наименование иных параметров с единицами измерения)

Этажность ___________________________ Подземная этажность _________________

Инвентарный номер ___________________ Инвентарный номер, литер ____________

Дата ввода в эксплуатацию _________________________________________________

Дата фактического прекращения строительства _______________________________

Срок строительства ________________________________________________________

Степень завершенности строительства (процентов) ___________________________

Предложения от "___" ___________ ____ г. по дальнейшему использованию

___________________________________________________________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (наименование иного вида стоимости)

проектная _________________________________________________________________

Категория историко-культурного значения ___________________________________

Регистрационный номер объекта культурного наследия ________________________

Подраздел 2.4.2.                Карта N 2.4.__.2.___

                                Лист _____

            СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ, НАД (ПОД) КОТОРЫМ

               НАХОДИТСЯ ОБЪЕКТ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Кадастровый номер _________________________________________________________

Площадь (кв. м) ___________________________________________________________

Категория земель __________________________________________________________

Форма собственности _______________________________________________________

Правоустанавливающие документы ____________________________________________

                                (наименование, реквизиты решения об отводе

___________________________________________________________________________

      земельного участка, утверждении акта выбора земельного участка)

вид права _________________________________________________________________

                       (наименование иного вещного права)

правоудостоверяющие документы _____________________________________________

                               (наименование и реквизиты договора аренды,

___________________________________________________________________________

    свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования и др.)

Срок аренды _______________________________________________________________

                         (согласно договору аренды)

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Площадь части (кв. м) _____________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Номер регистрации ограничения (обременения) _______________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

________________________, ОГРН _____________ или ОГРНИП ___________________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.4.3. Сведения об объектах недвижимого и (или)

                 движимого имущества, находящихся в общей

                 долевой собственности

                                Карта N 2.4.__.3.___

                                Лист _____

                         ЖИЛОЕ, НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Кадастровый (условный) номер ___________________ от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Номер регистрации:

права собственности Шемуршинского района Чувашской Республики _______________

от "___" _________ ____ г.

права __________________________________________ от "___" _________ ____ г.

          (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Назначение ________________________________________________________________

Общая площадь (кв. м) _____________________________________________________

Этаж (номер на поэтажном плане) ___________________________________________

Категория историко-культурного значения ___________________________________

Регистрационный номер объекта культурного наследия ________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (наименование иного вида стоимости)

Форма  собственности  здания,  сооружения,  в состав которого входит объект

недвижимости, _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Цели использования здания, сооружения______________________________________

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Площадь части (кв. м) _____________________________________________________

Подраздел 2.4.3.                Карта N 2.4.___.3.___

                                Лист ____

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Номер регистрации ограничения (обременения) _______________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

___________________, ОГРН ______________ или ОГРНИП _______________________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.4.4. Сведения об объектах недвижимого и (или)

                 движимого имущества, находящихся в общей

                 долевой собственности

                                Карта N 2.4.___.5.___

                                Лист _____

               ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО, ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ

         ЕДИНИЦЫ КОТОРОГО РАВНА ИЛИ ПРЕВЫШАЕТ 300 ТЫС. РУБЛЕЙ <*>
Государственный регистрационный знак ___________ от "___" _________ ____ г.

Инвентарный номер _________________________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

VIN N, марка, модель, N кузова, N двигателя, N шасси ______________________

___________________________________________________________________________

Год выпуска _______________________________________________________________

Назначение ________________________________________________________________

Категория историко-культурного значения ___________________________________

Регистрационный номер объекта культурного наследия, с которым связан объект

движимого имущества, ______________________________________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (наименование иного вида стоимости)

                         ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ________________________________________________________

Вид ограничения (обременения) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Подраздел 2.4.5.                Карта N 2.4.__.5.___

                                Лист ____

Дата возникновения ________________________________________________________

Дата прекращения __________________________________________________________

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение), ____________

_____________________, ОГРН _______________ или ОГРНИП_____________________

Документы - основания ограничения (обременения) ___________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

<*> К такому движимому имуществу не относятся акции и доли (вклады), являющиеся самостоятельными объектами учета.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.5. Сведения об ином движимом имуществе, не отнесенном

               к особо ценному движимому имуществу, первоначальная

               стоимость единицы которого составляет менее

               300 тыс. рублей, учитываемом как единый объект

                                Карта N 2.5.____

                                Лист ____

          ИНОЕ ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО, НЕ ОТНЕСЕННОЕ К ОСОБО ЦЕННОМУ

               ДВИЖИМОМУ ИМУЩЕСТВУ, ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ

            ЕДИНИЦЫ КОТОРОГО СОСТАВЛЯЕТ МЕНЕЕ 300 ТЫС. РУБЛЕЙ,

                       УЧИТЫВАЕМОЕ КАК ЕДИНЫЙ ОБЪЕКТ

Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района 

Чувашской Республики (РНМИ)_______________________________________________

от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Правообладатель ___________________________________________________________

_______________________ Карта N 3.1.________, ОГРН ________________________

Стоимость (рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

                                             Приложение к карте N 2.5._____

                       ПЕРЕЧЕНЬ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

            НЕ ОТНЕСЕННОГО К ОСОБО ЦЕННОМУ ДВИЖИМОМУ ИМУЩЕСТВУ,

           ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ КОТОРОГО СОСТАВЛЯЕТ

           МЕНЕЕ 300 ТЫС. РУБЛЕЙ, УЧИТЫВАЕМОГО КАК ЕДИНЫЙ ОБЪЕКТ

                 С РЕЕСТРОВЫМ НОМЕРОМ ____________________

	N 
п/п
	Наименование  
движимого    
имущества    
	Техническая    
характеристика   
(марка, модель, для
автотранспортных  
средств и      
самоходных машин  
номер паспорта   
транспортного   
средства или    
самоходной машины 
соответственно)  
	Инвентарный
номер   
	Дата  
выпуска
	Дата принятия 
к бухгалтерскому
учету     
	Балансовая
стоимость
на ______,
рублей  
	Остаточная
стоимость
на ______,
рублей  

	1 
	2        
	3         
	4     
	5   
	6       
	7    
	8     

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	Итого                                                                        
	
	


Руководитель      ______________________________ _________ ___________ ______________

                  (наименование правообладателя)   (дата)   (подпись)     (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер ______________________________ _________ ___________ ______________

                  (наименование правообладателя)   (дата)   (подпись)     (Ф.И.О.)

                                               М.П.

Форма

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.6. Сведения об особо ценном движимом имуществе,

               первоначальная стоимость единицы которого

               составляет менее 300 тыс. рублей, учитываемом

               как единый объект

                                Карта N 2.6.____

                                Лист ____

                     ОСОБО ЦЕННОЕ ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО,

           ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ КОТОРОГО СОСТАВЛЯЕТ

           МЕНЕЕ 300 ТЫС. РУБЛЕЙ, УЧИТЫВАЕМОЕ КАК ЕДИНЫЙ ОБЪЕКТ

Реестровый номер муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики (РНМИ)

________________________________________________ от "___" _________ ____ г.

Дата внесения в Реестр "___" _________ ____ г.

Правообладатель ___________________________________________________________

_______________________ Карта N 3.1.________, ОГРН ________________________

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная ____________________________________________________________

остаточная ________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Министр (заместитель министра)

имущественных и земельных отношений

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

                                          Приложение к карте N 2.6.________

                ПЕРЕЧЕНЬ ОСОБО ЦЕННОГО ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

           ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ КОТОРОГО СОСТАВЛЯЕТ

           МЕНЕЕ 300 ТЫС. РУБЛЕЙ, УЧИТЫВАЕМОГО КАК ЕДИНЫЙ ОБЪЕКТ

                     С РЕЕСТРОВЫМ НОМЕРОМ ____________

	N 
п/п
	Наименование  
особо ценного  
движимого    
имущества    
	Техническая    
характеристика   
(марка, модель, для
автотранспортных  
средств и      
самоходных машин  
номер паспорта   
транспортного   
средства или    
самоходной машины 
соответственно)  
	Инвентарный
номер   
	Дата  
выпуска
	Дата принятия 
к бухгалтерскому
учету     
	Балансовая
стоимость
на ______,
рублей  
	Остаточная
стоимость
на ______,
рублей  

	1 
	2        
	3         
	4     
	5   
	6       
	7    
	8     

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	Итого                                                                        
	
	


Руководитель      ______________________________ _________ ___________ ______________

                  (наименование правообладателя)   (дата)   (подпись)     (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер ______________________________ _________ ___________ ______________

                  (наименование правообладателя)   (дата)   (подпись)     (Ф.И.О.)

                                              М.П.

Форма

Раздел 3. Сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное 

          имущество Шемуршинского района Чувашской Республики и сведениями о нем

Подраздел 3.1. Сведения о правообладателях объектов учета -

               муниципальных предприятиях Шемуршинского района Чувашской Республики

               и учреждениях Шемуршинского района  Чувашской Республики

                                Карта N 3.1.____

                                Лист _____

                             ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО

ОГРН ______________________________________________________________________

Дата государственной регистрации __________________________________________

Полное наименование _______________________________________________________

Сокращенное наименование __________________________________________________

Адрес (юридический) _______________________________________________________

Адрес (почтовый) __________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________

Телефон/факс ______________________________________________________________

ИНН __________________________________ КПП ________________________________

ОКОГУ _____________________ ОКПО ___________________ ОКВЭД ________________

ОКАТО _____________________ ОКОПФ __________________ ОКФС _________________

Среднесписочная численность персонала __________________ на 01.01._________

Уставный фонд (рублей) _________________________________ на 01.01._________

Балансовая стоимость основных средств (фондов) (рублей) ___________________

на 01.___.______

Остаточная стоимость основных средств (фондов) (рублей) ___________________

на 01.___.______

Домашний адрес руководителя _______________________________________________

Домашний телефон руководителя _____________________________________________

Дата утверждения:

Устава ____________________________________________________________________

Положения _________________________________________________________________

Дата внесения изменений в:

Устав _____________________________________________________________________

Положение _________________________________________________________________

Протокол  (решение)  об  избрании (назначении) единоличного исполнительного

органа юридического лица __________________________________________________

Дата заключения трудового договора с руководителем ________________________

Дата внесения изменений и пролонгации трудового договора с руководителем

___________________________________________________________________________

Срок действия трудового договора (лет) ____________________________________

Сведения о применении процедур банкротства ________________________________

Условный номер _________________________________ от "___" _________ ____ г.

Карты N, РНГИ объектов учета, принадлежащих на соответствующем вещном праве

правообладателю, ______, ______________/______, ______________/...

Карты   N,   РНГИ  объектов  учета,  вещные  права  на  которые  ограничены

(обременены) в пользу правообладателя, ______, ______/______, ________/...

Сведения из программы деятельности

Дата утверждения программы деятельности ___________________________________

Орган, утвердивший программу деятельности, ________________________________

___________________________________________________________________________

     (наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики,

        в отношении муниципальных  учреждений Шемуршинского района Чувашской Республики     не заполняется)

Утвержденные  значения  показателей экономической эффективности на отчетный

год (рублей):

выручка  (нетто)  от  продажи  товаров, продукции, работ, услуг (за минусом

налога на добавленную стоимость и аналогичных обязательных платежей)

___________________________________________________________________________

чистая прибыль ____________________________________________________________

часть  прибыли,  подлежащая перечислению в бюджет Шемуршинского района Чувашской Республики, _____________________________________________________

чистые активы _____________________________________________________________

Фактически  достигнутые значения показателей экономической эффективности за

отчетный год (рублей):

выручка  (нетто)  от  продажи  товаров, продукции, работ, услуг (за минусом

налога  на  добавленную  стоимость  и  аналогичных  обязательных  платежей)

___________________________________________________________________________

чистая прибыль ____________________________________________________________

часть прибыли, подлежащая перечислению в  бюджет Шемуршинского района Чувашской

Республики, _______________________________________________________________

часть прибыли, фактически перечисленная  в бюджет Шемуршинского района Чувашской

Республики, _______________________________________________________________

                   (сумма и реквизиты платежного поручения)

чистые активы на 01.01._____

Предложения от "___" _______ ____ г. по результатам деятельности в ________

году: _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

Форма

Раздел 3. Сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное

          имущество Шемуршинского района Чувашской Республики и сведениями о нем

Подраздел 3.2. Сведения об акционерных обществах (эмитентах),

               пакеты акций которых находятся в муниципальной

               собственности Шемуршинского района  Чувашской Республики

                                Карта N 3.2.____

                                Лист ____

                      АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО (ЭМИТЕНТ)

ОГРН ______________________________________________________________________

Дата государственной регистрации __________________________________________

Полное наименование _______________________________________________________

Сокращенное наименование __________________________________________________

Адрес (юридический) _______________________________________________________

Адрес (почтовый) __________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________

Телефон/факс ______________________________________________________________

ИНН _______________________________ КПП ___________________________________

ОКОГУ _________________ ОКПО __________________ ОКВЭД _____________________

ОКАТО _________________ ОКОПФ _________________ ОКФС ______________________

Документы - основания применения специального права _______________________

___________________________________________________________________________

Среднесписочная численность персонала ___________________ на 01.01.________

Уставный капитал (рублей) _______________________________ на 01.01.________

Балансовая стоимость основных средств (фондов) (рублей) ___________________

на 01.___.______

Остаточная стоимость основных средств (фондов) (рублей) ___________________

на 01.___.______

Домашний адрес руководителя _______________________________________________

Домашний телефон руководителя _____________________________________________

Дата утверждения:

Устава ____________________________________________________________________

Положения _________________________________________________________________

Дата внесения изменений в:

Устав _____________________________________________________________________

Положение _________________________________________________________________

Протокол  (решение)  об  избрании (назначении) единоличного исполнительного

органа юридического лица __________________________________________________

Дата заключения трудового договора с руководителем ________________________

Дата внесения изменений  и пролонгации трудового договора  с  руководителем

___________________________________________________________________________

Представители  Шемуршинского района  Чувашской  Республики  в  органах  управления  акционерного

общества (эмитента) _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

Сведения о применении процедур банкротства ________________________________

Карта N 2.1.______, РНГИ ____________; карта N 3.1._____,  ОГРН ___________

Карты   N,   РНГИ  объектов  учета,  вещные  права  на  которые  ограничены

(обременены) в пользу акционерного общества (эмитента), _______,__________/

______, ___________/

Перечень показателей экономической эффективности деятельности <*>
Дата утверждения показателей деятельности _________________________________

Орган, утвердивший показатели деятельности, _______________________________

___________________________________________________________________________

     (наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики)

Утвержденные  значения  показателей экономической эффективности на отчетный

год (рублей):

выручка  (нетто)  от  продажи  товаров, продукции, работ, услуг (за минусом

налога  на  добавленную  стоимость  и  аналогичных  обязательных  платежей)

___________________________________________________________________________

чистая прибыль ____________________________________________________________

дивиденды, подлежащие  перечислению  в    бюджет   Шемуршинского района Чувашской

Республики,________________________________________________________________

чистые активы _____________________________________________________________

среднемесячная заработная плата ___________________________________________

Фактически  достигнутые  значения показателей  экономической  эффективности

деятельности за отчетный год (рублей):

выручка  (нетто)  от  продажи  товаров, продукции, работ, услуг (за минусом

налога на добавленную стоимость и аналогичных обязательных платежей)

___________________________________________________________________________

чистая прибыль ____________________________________________________________

дивиденды, подлежащие  перечислению  в    бюджет  Шемуршинского района Чувашской

Республики, _______________________________________________________________

дивиденды, фактически  перечисленные  в    бюджет Шемуршинского района  Чувашской

Республики, _______________________________________________________________

                     (сумма и реквизиты платежного поручения)

чистые активы _____________________________________________________________

среднемесячная заработная плата ___________________________________________

Предложения  от  "____" _________ ____  г.  по  результатам  деятельности в

_____ году: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                       ДЕРЖАТЕЛЬ РЕЕСТРА АКЦИОНЕРОВ

                    АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА (РЕГИСТРАТОР)

ОГРН ______________________________________________________________________

Дата государственной регистрации __________________________________________

Полное наименование _______________________________________________________

Адрес (место нахождения) __________________________________________________

Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________

Телефон/факс ______________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

<*> Заполняется в отношении акционерных обществ, более 50% акций которых находятся в муниципальной собственности Шемуршинского района Чувашской Республики.

Форма

Раздел 3. Сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное

          имущество Шемуршинского района Чувашской Республики и сведениями о нем

Подраздел 3.3. Сведения о хозяйственных обществах с долей участия

              Шемуршинского района  Чувашской Республики (за исключением сведений

               об акционерных обществах)

                                Карта N 3.3._____

                                Лист _____

                  ХОЗЯЙСТВЕННОЕ ОБЩЕСТВО С ДОЛЕЙ УЧАСТИЯ

                         ШЕМУРШИНСКОГО РАЙОНА  ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

                  (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА)

ОГРН ______________________________________________________________________

Дата государственной регистрации __________________________________________

Полное наименование _______________________________________________________

Сокращенное наименование __________________________________________________

Адрес (юридический) _______________________________________________________

Адрес (почтовый) __________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________

Телефон/факс ______________________________________________________________

ИНН _______________________________ КПП ___________________________________

ОКОГУ _________________ ОКПО __________________ ОКВЭД _____________________

ОКАТО _________________ ОКОПФ _________________ ОКФС ______________________

Среднесписочная численность персонала _____________________ на 01.01.______

Уставный (складочный) капитал (рублей) ____________________________________

на 01.01.____

Стоимость чистых активов (рублей) _________________________ на 01.01.______

Балансовая стоимость основных средств (фондов) (рублей) ___________________

на 01.___.______

Остаточная стоимость основных средств (фондов) (рублей) ___________________

на 01.___.______

Домашний адрес руководителя _______________________________________________

Домашний телефон руководителя _____________________________________________

Дата утверждения:

Устава ____________________________________________________________________

Положения _________________________________________________________________

Дата внесения изменений в:

Устав _____________________________________________________________________

Положение _________________________________________________________________

Протокол  (решение)  об  избрании (назначении) единоличного исполнительного

органа юридического лица __________________________________________________

Дата заключения трудового договора с руководителем _____________________________

Дата внесения изменений и пролонгации трудового договора с руководителем

___________________________________________________________________________

Чистая прибыль (рублей) __________________________________ на 01.01._______

Часть прибыли, подлежащая перечислению в  бюджет  Шемуршинского района Чувашской Республики (рублей),_________________________________ на 01.01._______

Представители Шемуршинского района Чувашской Республики в органах управления

___________________________________________________________________________

Сведения о применении процедур банкротства ________________________________

Карта N 2.2._____, РНГИ ______________; карта N 3.1._____, ОГРН ___________

Карты N,  РНГИ объектов  учета,  вещные   права   на   которые   ограничены

(обременены) в пользу хозяйственного общества или товарищества, __________,

_________/____, _________/

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

Форма

Раздел 3. Сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное

          имущество Шемуршинского района Чувашской Республики и сведениями о нем

Подраздел 3.4. Сведения об иных лицах, в пользу которых

               установлены ограничения (обременения) вещных прав

               на объекты учета

                                Карта N 3.4._____

                                Лист ____

                 ИНОЕ ЛИЦО, В ПОЛЬЗУ КОТОРОГО УСТАНОВЛЕНО

                  ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ) ВЕЩНОГО ПРАВА

                              НА ОБЪЕКТ УЧЕТА

ОГРН ______________________________________________________________________

ОГРНИП ____________________________________________________________________

Дата государственной регистрации __________________________________________

Полное наименование _______________________________________________________

Сокращенное наименование __________________________________________________

Адрес (юридический) _______________________________________________________

Адрес (почтовый) __________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________

Телефон/факс ______________________________________________________________

Домашний адрес руководителя _______________________________________________

Домашний телефон руководителя _____________________________________________

Дата утверждения:

Устава ____________________________________________________________________

Положения _________________________________________________________________

Дата внесения изменений в:

Устав _____________________________________________________________________

Положение _________________________________________________________________

Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица, ______

___________________________________________________________________________

ИНН _______________________________ КПП ___________________________________

ОКОГУ _________________ ОКПО __________________ ОКВЭД _____________________

ОКАТО _________________ ОКОПФ _________________ ОКФС ______________________

Сведения о применении процедур банкротства ________________________________

Карта N 3.1.____, условный номер _______ от "___" _________ ____ г.

Карты N, РНГИ  объектов  учета,  вещные   права   на   которые   ограничены

(обременены) в пользу иного лица, ______, _________/______, ______________/

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

Приложение N 2

к Положению об учете

муниципального имущества 

Шемуршинского района

Чувашской Республики

и порядке ведения реестра

муниципального имущества

Шемуршинского района

Чувашской Республики

Форма

Подраздел ______                Карта N ____

                                Лист ____

                       ЗАПИСЬ ОБ ИЗМЕНЕНИЯХ СВЕДЕНИЙ

                           ОБ ОБЪЕКТЕ УЧЕТА <*>
     _________________________________________________________________

     _________________________________________________________________

                (наименование и характеристики муниципального имущества

                Шемуршинского района Чувашской Республики: 

                адрес месторасположения,

                инвентарный номер, год ввода в эксплуатацию,

                первоначальная, остаточная стоимость

                и другие индивидуализирующие характеристики)

Содержание изменений ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Документы - основания _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Особые отметки должностного лица __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ __________ ________________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)    (Ф.И.О.)

                                                                  М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

<*> Применяется в отношении объектов недвижимого и (или) движимого имущества, включая особо ценное движимое имущество, первоначальная стоимость единицы которого равна или превышает 300 тыс. рублей

Приложение N 3

к Положению об учете

муниципального имущества

Шемуршинского района

Чувашской Республики

и порядке ведения реестра

муниципального имущества

Шемуршинского района

Чувашской Республики

Форма

Подраздел ____                  Карта N ____

                                Лист ____

                 ЗАПИСЬ О ПРЕКРАЩЕНИИ ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ

                   ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ НА ИМУЩЕСТВО <*>
    __________________________________________________________________

    __________________________________________________________________

               (наименование и характеристики муниципального имущества

               Шемуршинского района Чувашской Республики: 

               адрес месторасположения,

               инвентарный номер, год ввода в эксплуатацию,

               балансовая, остаточная стоимость

               и другие индивидуализирующие характеристики)

Документы - основания _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Особые отметки должностного лица __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель ________________________ _________ ___________ _______________

         (наименование правообладателя) (дата)   (подпись)     (Ф.И.О.)

                                                          М.П.

Глава администрации  (заместитель главы)

Шемуршинского района

Чувашской Республики                _________ _____________ _______________

                                      (дата)    (подпись)       (Ф.И.О.)

                                                         М.П.

--------------------------------

<*> Применяется в отношении объектов недвижимого и (или) движимого имущества, включая особо ценное движимое имущество, первоначальная стоимость единицы которого равна или превышает 300 тыс. рублей.

                                                                 Приложение

                                                                                                                                                    к Методическим рекомендациям по

                                                                                                                                                               вопросу организации и ведения регистра
муниципальных нормативных правовых актов 
                                                                                                                                Чувашской   Республики

Справка

об источнике и дате официального опубликования (обнародования)

муниципального нормативного правового акта

Постановление администрации Шемуршинского района  №428 от 21.10.11 г.  «Об утверждении положения об учете муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики и Порядок ведения реестра муниципального имущества Шемуршинского района Чувашской Республики»

	Наименование источника официального опубликования муниципального нормативного правового акта*
(сведения о размещении муниципального нормативного правового акта для его обнародования)
	Периодическое печатное издание «Вести Шемуршинского района»

	Дата издания (обнародования)

	27.10.11

	Номер выпуска**

	113

	Номер статьи (номер страницы при отсутствии номера статьи с которой начинается текст муниципального нормативного правового акта)**
	стр.47


Глава администрации 
Шемуршинского района                                                    В.П. Фадеев

Постановление администрации
Шемуршинского района  от 21 октября 2011 года № 429
Об утверждении  административного  регламента администрации      Шемуршинского района   по предоставлению    муниципальной             услуги «Оказание  финансовой поддержки       на основе анализа, оценки и отбора    предпринимательских бизнес –  планов и оказание консультационной и   информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Шемуршинского района»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги  «Оказание финансовой поддержки на основе  анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов и оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого  и среднего предпринимательства  Шемуршинского  района».

         2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить   на начальника отдела экономики   администрации  Шемуршинского района Татарских Т.П.

Глава  администрации

Шемуршинского района                                                                                  В.П. Фадеев




УТВЕРЖДЁН 

                                                                                                                                             Постановлением администрации

 Шемуршинского  района  

от  21 октября   2011г. № 429

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации  Шемуршинского  района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов и оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего  предпринимательства 

 Шемуршинского  района»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент администрации  Шемуршинского района   по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов и оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого  и среднего предпринимательства  Шемуршинского района» (далее – Административный регламент)  регулирует сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по  финансовой поддержке на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказанию консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства  Шемуршинского района (далее муниципальная услуга).

       1.2.Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной  услуги.

Получателями муниципальной  услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели.

       1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной  услуги осуществляется непосредственно  администрацией  Шемуршинского района (далее- администрация района).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты  администрации  района, должностных лиц администрации района, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации района в республиканской государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг(функций) Чувашской Республики, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной  услуги

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в  администрацию района;

через официальный Интернет-сайт  администрации района.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес администрации на имя главы администрации района.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес администрации района (при необходимости - способ проезда к нему), график работы администрации района.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации района. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.

Письменное информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации района, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации района. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации района, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации района;

алгоритм последовательности действия оказания финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов и оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого  и среднего предпринимательства  Шемуршинского района, изложенный в приложении № 3;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения  муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте администрации района размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес администрации района, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации района;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения  муниципальной услуги;

образцы заявлений;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

На портале государственных услуг чувашской Республике  размещена следующая информация о предоставлении муниципальной услуги: общая информация; порядок предоставления;  места предоставления;  документы;  нормативные документы; обжалование.

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов и оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого  и среднего предпринимательства  Шемуршинского района»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Шемуршинского  района  и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономики администрации района. 

При предоставлении муниципальной услуги администрация  Шемуршинского района взаимодействует с:

- Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы  России № 2 по Чувашской Республике;

- органами местного самоуправления сельских поселений;

   - субъектами малого  и среднего предпринимательства
2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, связана с предоставлением муниципальной услуги:

- Министерством экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 по Чувашской Республике;

- правоохранительными органами;

- с коммерческими банками и их филиалами;

Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов осуществляется в форме предоставления грантов на создание и развитие собственного бизнеса (далее – гранты) и предоставляется юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, отнесенным к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с действующим законодательством, осуществляющим свою деятельность на территории  Шемуршинского района (далее – субъекты малого предпринимательства) путём проведения конкурса на предоставление грантов субъектам малого и среднего  предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса (далее – Конкурса) в пределах средств, предусмотренных решением Шемуршинского районного Собрания депутатов  о бюджете  Шемуршинского района на очередной финансовый год. 

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем категориям  лиц, отнесенным к субъектам малого и среднего  бизнеса, а также их представителям, осуществляющим свою деятельность на территории  Шемуршинского района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения об оказании финансовой поддержки субъектам малого и среднего  предпринимательства в форме гранта -  выделение денежных средств за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета  Шемуршинского района, предусмотренных на финансирование муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства  Шемуршинского района на 2011-2020 годы;

- в случае отказа в оказании финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в форме гранта – письменное уведомление администрации  Шемуршинского района об отказе в финансовой поддержке субъекта малого  и среднего предпринимательства;

- обеспечение свободного доступа субъектов малого и среднего предпринимательства к информации, необходимой для развития, повышения деловой активности и конкурентоспособности субъектом малого и среднего предпринимательства;

- содействие в повышении правовой культуры субъектов малого и среднего предпринимательства;

- содействие субъектам малого и среднего предпринимательства в поиске деловых партнеров.

2.4. Срок предоставления услуги

Срок приема документов не может быть менее 30 календарных дней со дня извещения о начале приема заявок.

Заявки на участие в конкурсе принимаются с даты начала приема заявок, указанной в извещении  о начале приема заявок на участие в конкурсе, опубликованном  в сети Интернет на официальном сайте района.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления о предоставлении государственной поддержки не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема заинтересованного лица у специалиста отдела экономики администрации района, осуществляющего прием документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявки с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, зарегистрированные в журнале приема заявок на участие в Конкурсе, рассматриваются конкурсной комиссией (далее – Комиссия). Срок рассмотрения Заявок на участие в Конкурсе не может превышать 5 дней со дня окончания приема заявок.

На основании решения конкурсной комиссии администрация района заключает с претендентом договор о предоставлении муниципальной поддержки и в течение 5 дней представляет его в финансовый отдел администрации района.

Выплата гранта производится администрацией района в пределах средств, предусмотренных в бюджете района на основании распоряжения администрации  района. Перечисление средств осуществляется с лицевого счета администрации Шемуршинского района на расчетный счет претендента, открытый в кредитной организации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной  услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Бюджетным кодексом  Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 августа 1998 г. № 153-154, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 г. № 31 ст. 3823) с последующими изменениями и дополнениями(в ред. Федеральных законов от 05.08.2000 N 116-ФЗ, от 08.08.2001 N 126-ФЗ, от 29.05.2002 N 57-ФЗ, от 10.07.2002 N 86-ФЗ, от 24.07.2002 N 104-ФЗ,от 24.07.2002 N 110-ФЗ, от 07.07.2003 N 117-ФЗ, от 07.07.2003 N 123-ФЗ, от 11.11.2003 N 147-ФЗ, от 11.11.2003 N 148-ФЗ, от 08.12.2003 N 158-ФЗ, от 23.12.2003 N 184-ФЗ, от 23.12.2003 N 186-ФЗ, от 20.08.2004 N 111-ФЗ, от 20.08.2004 N 120-ФЗ, от 23.12.2004 N 174-ФЗ, от 28.12.2004 N 182-ФЗ,от 29.12.2004 N 195-ФЗ, от 09.05.2005 N 49-ФЗ, от 01.07.2005 N 78-ФЗ,от 12.10.2005 N 127-ФЗ, от 19.12.2005 N 159-ФЗ, от 22.12.2005 N 176-ФЗ,от 27.12.2005 N 197-ФЗ, от 27.12.2005 N 198-ФЗ, от 03.01.2006 N 6-ФЗ,от 02.02.2006 N 19-ФЗ, от 16.10.2006 N 160-ФЗ, от 03.11.2006 N 175-ФЗ,от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 19.12.2006 N 237-ФЗ, от 30.12.2006 N 265-ФЗ,от 20.04.2007 N 53-ФЗ, от 26.04.2007 N 63-ФЗ (ред. 24.11.2008),от 24.07.2007 N 212-ФЗ, от 02.11.2007 N 247-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ,от 06.12.2007 N 333-ФЗ, от 14.07.2008 N 118-ФЗ, от 22.07.2008 N 141-ФЗ,от 24.07.2008 N 161-ФЗ, от 24.11.2008 N 205-ФЗ, от 25.12.2008 N 281-ФЗ,от 30.12.2008 N 310-ФЗ, от 09.04.2009 N 58-ФЗ, от 17.07.2009 N 145-ФЗ,от 19.07.2009 N 192-ФЗ, от 24.07.2009 N 213-ФЗ, от 22.09.2009 N 218-ФЗ,от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 28.11.2009 N 283-ФЗ, от 17.12.2009 N 314-ФЗ,от 27.12.2009 N 374-ФЗ, от 30.04.2010 N 69-ФЗ, от 08.05.2010 N 83-ФЗ,от 10.05.2010 N 85-ФЗ, от 19.05.2010 N 86-ФЗ, от 27.07.2010 N 216-ФЗ,от 27.07.2010 N 223-ФЗ, от 27.07.2010 N 229-ФЗ, от 28.09.2010 N 243-ФЗ,от 30.09.2010 N 245-ФЗ, от 08.11.2010 N 293-ФЗ, от 29.11.2010 N 313-ФЗ,от 06.04.2011 N 68-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 31.12.1999 N 227-ФЗ, от 27.12.2000 N 150-ФЗ, от 30.12.2001 N 194-ФЗ, 09.07.1999 N 159-ФЗ (ред. 09.07.2002), от 24.12.2002 N 176-ФЗ, Постановлением Конституционного Суда РФ от 17.06.2004 N 12-П, Федеральными законами от 23.12.2004 N 173-ФЗ, от 26.12.2005 N 189-ФЗ, от 19.12.2006 N 238-ФЗ, от 01.12.2008 N 225-ФЗ, от 09.02.2009 N 17-ФЗ, Постановлением Конституционного Суда РФ от 22.06.2009 N 10-П, Федеральными законами от 18.07.2009 N 181-ФЗ, от 28.12.2010 N 402-ФЗ);

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики «О мониторинге деятельности субъектов малого предпринимательства и оказании консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства» от 28 мая 2007г. № 119 (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 30.05.2007г. № 23, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007, № 5, ст.336);
Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации"в ред. Федеральных законов от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 22.07.2008 N 159-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 02.08.2009 N 217-ФЗ, от 27.12.2009 N 365-ФЗ, от 05.07.2010 N 153-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ) "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4006, "Российская газета", N 164, 31.07.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007.

Постановление Кабинета Министров ЧР от 14.09.2007 N 233 (ред. от 26.05.2011) "О поддержке муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства" (вместе с "Порядком предоставления грантов муниципальным образованиям для поддержки муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства")  (в ред. Постановлений Кабинета Министров ЧР от 22.02.2008 N 37, от 03.07.2008 N 206, от 29.01.2009 N 22, от 02.06.2009 N 181, от 10.09.2009 N 297, от 13.10.2010 N 344, от 17.12.2010 N 440, от 26.05.2011 N 208) "Вести Чувашии", N 40, 29.09.2007, "Собрание законодательства ЧР", 2007, N 9, ст. 613.

Постановление Кабинета Министров ЧР от 31.03.2009 N 105 (ред. от 12.05.2011) "О Республиканской программе развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Чувашской Республике на 2010 - 2020 годы" (в ред. Постановлений Кабинета Министров ЧР от 10.09.2009 N 297, от 16.09.2010 N 302, от 22.12.2010 N 466, от 20.01.2011 N 3, от 30.03.2011 N 110, от 12.05.2011 N 185) "Вести Чувашии", N 13, 09.04.2009, "Собрание законодательства ЧР", 2009, N 3, ст. 1235.

Постановление Кабинета Министров ЧР от 31.03.2011 N 117 "О порядке предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание малой инновационной компании и уплату первого взноса при заключении договора лизинга оборудования" (вместе с "Порядком предоставления субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики на возмещение части затрат в форме предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства - юридическим лицам (хозяйственным обществам) на создание малой инновационной компании", "Порядком предоставления субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики на возмещение части затрат в форме предоставления грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на уплату первого взноса при заключении договора лизинга оборудования. "Вести Чувашии", N 13, 08.04.2011,"Собрание законодательства ЧР", 2011, N 3, ст. 230

Закон ЧР от 19.10.2009 N 51 (ред. от 08.11.2010) "О развитии малого и среднего предпринимательства в Чувашской Республике" (Принят ГС ЧР 09.10.2009) (с изм. и доп., вступающими в силу с 04.01.2011) в ред. Закона ЧР от 08.11.2010 N 48) "Республика", N 43-44, 21.10.2009, "Ведомости Государственного Совета ЧР", 2009, N 82,"Собрание законодательства ЧР", 2009, N 10, ст. 1740.


 Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

 Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики «О мониторинге деятельности субъектов малого предпринимательства и оказании консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства» от 28 мая 2007г. № 119 (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 30.05.2007г. № 23, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007, № 5, ст.336) в ред. Постановлений Кабинета Министров ЧР от 22.02.2008 N 37, от 02.06.2009 N 181, от 13.09.2010 N 296, от 20.01.2011 N 3);
Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18;

Постановлением  администрации Шемуршинского района от 27 августа 2010 года № 250 «О предоставлении грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного бизнеса»

Решением Шемуршинского  районного Собрания депутатов  о бюджете  Шемуршинского района на очередной финансовый год (текст решения собрания  депутатов опубликован в периодическом печатном издании «Вести Шемуршинского района»)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги

2.6.1 Документы и информация, которые заявитель должен представлять самостоятельно

Субъекты малого и среднего предпринимательства, претендующие на получение финансовой поддержки, представляют в отдел экономики администрации  Шемуршинского района  следующие документы: 


- заявка о предоставлении финансовой поддержки (Приложение №2 настоящего Административного регламента) (оригинал, 1 экз.);

- бизнес-план, отражающий основные производственные, экономические и социальные показатели (оригинал, 1 экз.);


-документы, подтверждающие вложение субъектом малого предпринимательства в реализацию бизнес-плана  собственных средств в размере не менее 10 процентов от общей суммы финансирования проекта (копии договоров, счетов-фактур, накладных, актов, заверенные субъектом малого предпринимательства, копии платежных поручений, заверенные кредитной организацией, а также другие документы, подтверждающие факт оплаты расходов) ( в 1 экз.);

-копии бухгалтерской отчетности за предыдущий год и последний отчетный период (формы 1, 2) с отметкой налогового органа об их принятии - для субъектов малого предпринимательства, находящихся на традиционной форме налогообложения, копии налоговой отчетности за предыдущий год и последний отчетный период с отметкой налогового органа об их принятии - для субъектов малого предпринимательства, находящихся на специальных налоговых режимах (в 1 экз.);

- письменные обязательства заявителя и (или) других заинтересованных лиц в реализации бизнес-плана по долевому участию в инвестировании бизнес-плана                    (оригинал, в 1 экз.);

- копии учредительных документов. 

Заявка субъектом малого предпринимательства может быть заполнена от руки или машинописным способом, распечатана посредством электронных печатных устройств
 2.6.2 Документы, которые заявитель вправе представлять по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

 По  субъектам малого и среднего предпринимательства, претендующим на получение финансовой поддержки, подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия,  в отдел экономики администрации  Шемуршинского района  следующие документы: 

- документ о государственной регистрации в качестве юридического лица.

             - свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.

- справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам;

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление  муниципальной  услуги, исключение муниципальной  услуги из полномочий администрации района .  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа о включении субъекта малого и среднего предпринимательства в список участников Конкурса служат:

· нахождение субъекта малого и среднего предпринимательства в стадии реорганизации, ликвидации и банкротства;

· наличие у субъекта малого и среднего  предпринимательства просроченной задолженности  по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства.

В случае принятия Комиссией решения об отказе о включении субъекта малого и среднего предпринимательства в список участников Конкурса, специалист отдела  экономики  и управления имуществом в течение 7 дней со дня подведения итогов рассмотрения предпринимательских бизнес-планов письменно уведомляет субъекта малого и среднего предпринимательства о принятом отрицательном решении.

Результаты рассмотрения Заявок на заседании Комиссии оформляются протоколом, в котором указываются:

- номер протокола и дата проведения заседания;

- список членов, присутствующих на заседании;

- результаты голосования по рассматриваемым вопросам;

Протокол заседания Комиссии подписывается присутствующими членами Комиссии.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

 Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

Должностные лица администрации  района принимают от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной  услуги.

Время ожидания в очереди субъекта малого и среднего предпринимательства при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема субъектов малого предпринимательства у специалиста отдела  экономики при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.11. Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги

Специалист отдела  экономики производит прием Заявки с приложением документов лично от субъекта малого предпринимательства, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо от имени субъекта малого и среднего  предпринимательства документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

В ходе приема специалист отдела  экономики производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6, настоящего Административного регламента. 

В случае представления субъектом малого  и среднего предпринимательства документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист отдела  экономики вправе отказать субъекту малого предпринимательства в приеме Заявки и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но субъект малого и среднего предпринимательства настаивает на их представлении, специалист отдела  экономики после регистрации Заявки в течение 7 дней направляет субъекту малого предпринимательства  письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявка с приложениями документов регистрируется в журнале приема заявок на участие в Конкурсе день поступления документов, путем присвоения входящего номера и даты поступления.

Субъект малого предпринимательства может направить Заявку и документы согласно перечню по почте. Документы на участие в Конкурсе представляются в администрацию    района в конверте с пометкой «На конкурс». На конверте необходимо указать полное наименование предприятия, фамилию, имя, отчество и телефоны руководителя субъекта малого предпринимательства. Конверт направляется в отдел  экономики. 
 Специалист отдела  экономики  при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление. Если имеются основания для отказа в приеме Заявки, специалист отдела  экономики  в течение семи дней направляет субъекту малого предпринимательства  уведомление  по почте или нарочным, об отказе в рассмотрении Заявки с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявка с приложениями документов регистрируется в журнале приема заявок на участие в Конкурсе. 
Документы на участие в Конкурсе принимаются в срок, установленный администрацией    района, но при этом он не может быть менее 30 дней со дня размещения информации о проведении Конкурса на официальном Интернет – сайте администрации  района.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение отдела экономики указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов отдела экономики. На прилегающей территории администрации Шемуршинского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Шемуршинского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами. 

Информация, размещаемая на информационных стендах, расположенных в месте нахождения отдела экономики, должна содержать подпись главы или его заместителя, дату размещения. Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

· режим работы администрации;

· номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников отдела, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

· адрес официального сайта Шемуршинского района в сети Internet, номера телефонов, адрес электронной почты.

На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации, должностных лиц администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

6) возможность уплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальных услуг, осуществления заявителем платы за предоставление государственных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг дистанционно в электронной форме.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-рассмотрение заявок

-предоставление гранта

3.1. Рассмотрение заявок 

По результатам рассмотрения Заявок Комиссия проводит анализ и оценку предпринимательских бизнес – планов, допущенных к участию в Конкурсе.  

Заседание Комиссии проводится с приглашением участников Конкурса. Комиссия принимает одно из следующих решений:

- об оказании финансовой поддержки участникам Конкурса в форме гранта;

- об отказе в финансовой поддержке участникам Конкурса в форме гранта.

Основными критериями при отборе предпринимательских бизнес-планов для Конкурса являются:

· создание дополнительных рабочих мест;

· насыщение рынка качественными и доступными по цене товарами и услугами;

· организация производства продукции, продуктов питания, товаров и услуг        для 

населения;

· увеличение налоговых поступлений в бюджеты сельских поселений 
и бюджет  Шемуршинского  района;

· увеличение роста доходов и уровня социальной защищенности работников, занятых в предпринимательской сфере;

· развитие инновационных направлений бизнеса;

Комиссия имеет право:

- потребовать от участников конкурса разъяснения бизнес-плана, представленного на Конкурс, но не может требовать изменения его содержания;

- запрашивать у участников конкурса дополнительные сведения, подтверждения, заключения и другие необходимые документы;

- принимать решения по выбору победителя (ей) Конкурса.

Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствуют не менее 1/2 членов Конкурсной комиссии.

Комиссия осуществляет оценку бизнес-планов по критериям по 5-балльной шкале с занесением данных в оценочную ведомость (Приложение №4 настоящего Административного регламента).

На основании оценочных ведомостей членов комиссии по каждому рассматриваемому бизнес-плану заполняется сводная матрица оценки (Приложение №5 настоящего Административного регламента), выводятся средний балл по каждому критерию и итоговый балл.

Итоговые баллы по всем рассматриваемым бизнес-планам заносятся в сводную ведомость (Приложение №6 настоящего Административного регламента).

По количеству набранных баллов определяется значимость каждого бизнес-плана для экономики   Шемуршинского  района.

Комиссия путем голосования определяет количество бизнес – планов, которым будет оказана финансовая поддержка, а также ее величина. Решение принимается, если за него проголосовало не менее половины членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

Результаты рассмотрения бизнес-планов на заседании Комиссии оформляются протоколом, в котором указываются:

- номер протокола и дата проведения заседания;

- список членов, присутствующих на заседании;

- решения, принятые по результатам рассмотрения вопросов;

- результаты голосования по рассматриваемым вопросам;

Протокол заседания Комиссии подписывается всеми членами Комиссии.

В случае принятия Комиссией решения об отказе в финансировании предпринимательского бизнес-плана субъекта малого и среднего предпринимательства, специалист отдела  экономики и управления имуществом   в течение 7 дней со дня подведения итогов оценки и анализа предпринимательских бизнес-планов письменно уведомляет субъекта малого предпринимательства о принятом отрицательном решении.

Итоги работы Комиссии размещаются на Интернет – сайте администрации  Шемуршинского района.

3.2. Предоставление гранта 

Отдел экономики в течение 3 дней со дня заседания Комиссии по оценке бизнес–планов предоставляет в  бухгалтерию администрации  района следующие документы: 

 - копии протоколов заседаний Комиссии;

- договор о финансировании мероприятий, осуществляемых в рамках оказания финансовой поддержки малого предпринимательства.

- постановление главы администрации Шемуршинского района об оказание муниципальной поддержки в форме гранта начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства  на создание на создание собственного бизнеса.

Выплата гранта производится за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета  Шемуршинского  района, предусмотренных на финансирование муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства  Шемуршинского района. 
Выделение гранта осуществляется после заключения договора о финансировании мероприятий, осуществляемых в рамках оказания финансовой поддержки малого предпринимательства. Перечисление средств осуществляется с лицевых счетов администрации  Шемуршинского района, открытых в финансовом отделе администрации  Шемуршинского района Чувашской Республики и отделе Министерства финансов Чувашской Республики по Шемуршинскому району, на расчетный счет победителя Конкурса, открытый в кредитной организации.
Грант является целевым и победитель Конкурса не имеет права направлять эти средства на иные цели, чем те, что указаны в предпринимательском бизнес-плане. При выявлении факта их нецелевого использования победитель Конкурса обязан возвратить бюджетные средства в бюджет  Шемуршинского  района. Решение о возврате бюджетных средств принимается Комиссией. Администрация  Шемуршинского района в течение 5 рабочих дней уведомляет Победителя конкурса о возврате бюджетных средств. Победитель конкурса лишается в дальнейшем права на получение финансовой поддержки за счет бюджетных средств в соответствии  с настоящим Административным регламентом.
Финансовый отдел администрации  Шемуршинского района осуществляет финансирование средств  для последующего перечисления денежных средств Отделом Министерства финансов Чувашской Республики по Шемуршинскому району и финансовым отделом администрации  Шемуршинского района на расчетный счет победителя Конкурса.

 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения об оказании финансовой поддержки субъектам малого и среднего  предпринимательства в форме гранта -  выделение денежных средств за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета  Шемуршинского района, предусмотренных на финансирование муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства  Шемуршинского района на 2011-2020 годы;

- в случае отказа в оказании финансовой поддержки субъектам малого предпринимательства в форме гранта – письменное уведомление администрации  Шемуршинского района об отказе в финансовой поддержке субъекта малого предпринимательства;

- обеспечение свободного доступа субъектов малого и среднего предпринимательства к информации, необходимой для развития, повышения деловой активности и конкурентоспособности субъектом малого и среднего  предпринимательства;

- содействие в повышении правовой культуры субъектов малого предпринимательства;

- содействие субъектам малого и среднего предпринимательства в поиске деловых партнеров.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 

правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется заместителем главы администрации района (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой администрации (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной  услуги организуется на основании распоряжения главы администрации района  (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной  услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется заместителем  главы администрации района .

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих  администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление  муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе администрации района (заместителю) письменно в  администрацию района, либо  в форме электронного документа.

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

5.1.4. При устном обращении к главе администрации района  (заместителю) ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование структурного подразделения, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается..

Обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в структурное подразделение или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в главе администрации.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.1.12. Обращение, поступившее в администрацию, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение № 1

к Административному регламенту

администрации  Шемуршинского района

от 21.10.2011 года №429

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации   Шемуршинского района и структурных подразделений администрации  Шемуршинского района

Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики

      Адрес: 429170, Чувашская Республика,  Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д.8.

      Тел. (883546) 2-32-48, факс (883546) 2-39-04,  e-mail:shemur@cap.ru                                         

Руководство:
	Фадеев Валерий Петрович
	Глава администрации Шемуршинского района
	2-32-48
	shemur@cap.ru                                         

	Никифоров Владимир Николаевич
	Первый заместитель  главы администрации Шемуршинского района - начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ. 
	2-36-21
	shemur@cap.ru                                         


Информация об адресах и телефонах органов задействованных в предоставлении муниципальной услуги
Отдел экономики администрации Шемуршинского района
	Татарских Татьяна Петровна
	начальник отдела экономики
	Каб.25
	(883546)

 2-35-98
	econom@shemur.cap.ru                                         

	Кузьмина Ирина Анатольевна
	главный специалист-эксперт
	Каб.24
	(883546) 

2-32-40
	econom7@shemur.cap.ru                                         

	Константинова Надежда Вячеславовна
	ведущий специалист-эксперт
	Каб.24
	(883546) 

2-32-40
	econom2@shemur.cap.ru                                         

	Старшова Лариса Алюровна
	ведущий специалист-эксперт
	Каб.28
	(883546) 

2-30-08
	econom5@shemur.cap.ru                                         

	Сесюкина Елена Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	Каб.28
	(883546) 

2-34-15
	econom10@shemur.cap.ru                                         


Приложение 2

к Административному регламенту администрации  
Шемуршинского района 

                от 21.10.2011 года №429

ЗАЯВКА

субъекта малого и среднего  предпринимательства   Шемуршинского  района о предоставлении

финансовой поддержки в форме гранта на создание и развитие

собственного бизнеса

__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица - заявителя с указанием

__________________________________________________________________

организационно-правовой формы) (паспортные данные, Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

место жительства физического лица - заявителя)

представляет   на  рассмотрение  комиссии  по  конкурсному  отбору

бизнес-планов   для   предоставления   финансовой   поддержки

субъектам малого предпринимательства _____________________________

_________________________________________________________________,

(наименование бизнес-плана)

претендующий   на  получение  финансовой поддержки  за  счет

бюджетных средств.

О себе сообщаем следующие сведения:

Дата  регистрации  организации  (индивидуального предпринимателя),

основной   государственный   регистрационный  номер,  наименование

органа,  выдавшего  свидетельство  о  государственной регистрации:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Место     нахождения     юридического     лица    (индивидуального

предпринимателя): ________________________________________________

__________________________________________________________________

Банковские реквизиты: ____________________________________________

Вид деятельности: ________________________________________________

Состав учредителей: ______________________________________________

Количество постоянных работников: ________________________________

Руководитель организации-заявителя (индивидуальный предприниматель)

(Ф.И.О., телефон): _______________________________________________

__________________________________________________________________

Руководитель бизнес-плана (контактное лицо, телефон): ____________

__________________________________________________________________

Опись прилагаемых документов на _____ листах (приложение № 2).

Подпись руководителя

Печать организации-заявителя

(индивидуального предпринимателя)

                                                                                                                            Приложение 3

к Административному регламенту 

администрации  Шемуршинского района 
от  21 октября   2011г. № 429

Блок – схема последовательности оказания финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов









                                                                                                
                                                                Приложение 4

                                                                                                к Административному регламенту 

                                                                                               администрации  Шемуршинского

                                                 района 

 от  21 октября   2011г. № 429

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ

по бизнес-плану __________________________________________

(наименование бизнес-плана)

Заседание  комиссии  по  конкурсному  отбору бизнес-планов для

предоставления    финансовой  поддержки   субъектам   малого

предпринимательства от _____ ______________ 20___ г. № ______

	N 
п/п
	Наименование критериев            
	Параметры
проекта 
	Оценка 
в баллах

	1
	2
	3
	4

	Маркетинг, производство

	1.
	Конкурентоспособность           бизнес-плана
(проработка рыночной потребности)           
	
	

	2.
	Наличие экспортных возможностей             
	
	

	3.
	Готовность бизнес-плана к внедрению (наличие
производителя    на   территории   Чувашской
Республики,  проработка вопроса  организации
производства, уровень готовности проекта для
запуска производства)                       
	
	

	Экономические критерии

	4.
	Срок окупаемости бизнес-плана               
	
	

	5.
	Рентабельность                              
	
	

	6.
	Объем реализации                            
	
	

	7.
	Планируемая прибыль                         
	
	

	Эффективность

	Бюджетная эффективность

	8.
	Рост  налоговых поступлений в  бюджеты  всех
уровней                                     
	
	

	Социальная эффективность

	9.
	Повышение заработной платы                  
	
	

	10.
	Создание  дополнительных рабочих   мест,   в
первую  очередь  для  молодежи  и  социально
незащищенных групп населения                
	
	


Член комиссии _________________ ________________________________

(подпись)       (расшифровка подписи)

Примечания: 1. Для оценки бизнес-плана по каждому критерию применяется 5-балльная шкала:

	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	1 - 2 балла          
	3 балла         
	4 балла       
	5 баллов


2. Итоговый балл выводится секретарем комиссии.

3. Оценочная ведомость заполняется по каждому рассматриваемому на заседании бизнес-плану.

                                                                                                                         Приложение 5

к Административному регламенту 

администрации  Шемуршинского    района 
от  21 октября   2011г. № 429
СВОДНАЯ МАТРИЦА ОЦЕНКИ

по бизнес-плану ___________________________________________

(наименование бизнес-плана)

Заседание  комиссии  по  конкурсному  отбору бизнес-планов для

предоставления    финансовой   поддержки   субъектам   малого

предпринимательства от ___ ____________ 20___ г. N ______
	N 
п/п
	Наименование критериев        
	Оценки       
членов комиссии  
в баллах      
	Средний 
балл по 
критерию

	
	
	
	
	... 
	
	

	1 
	2                  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7    

	1.
	Конкурентоспособность     бизнес-плана
(проработка рыночной потребности)     
	
	
	
	
	

	2.
	Наличие экспортных возможностей       
	
	
	
	
	

	3.
	Готовность  бизнес-плана  к  внедрению
(наличие  производителя  на территории
Чувашской    Республики,    проработка
вопроса    организации   производства,
уровень готовности проекта для запуска
производства)                         
	
	
	
	
	

	4.
	Срок окупаемости бизнес-плана         
	
	
	
	
	

	5.
	Рентабельность                        
	
	
	
	
	

	6.
	Объем реализации                      
	
	
	
	
	

	7.
	Планируемая прибыль                   
	
	
	
	
	

	8.
	Бюджетная      эффективность     (рост
налоговых поступлений  в бюджеты  всех
уровней)                              
	
	
	
	
	

	9.
	Социальная   эффективность  (повышение
заработной платы)                     
	
	
	
	
	

	10.
	Социальная   эффективность   (создание
дополнительных рабочих мест, в  первую
очередь  для   молодежи   и  социально
незащищенных групп населения)         
	
	
	
	
	

	Итоговый балл                         
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. членов комиссии                
	
	
	
	
	


Примечания: 1. Секретарем комиссии заполняется сводная матрица оценки по каждому бизнес-плану и выводится его итоговый балл.

2. Средний балл по каждому критерию выводится по следующей формуле:

Средний       Сумма баллов всех членов комиссии по данному критерию

 балл        = ------------------------------------------------------ ------------------------

 по критерию     Число проголосовавших по данному критерию членов

3. Итоговый балл выводится по следующей формуле:

 Итоговый      Сумма средних баллов по критериям

 балл     = -------------------------------------------------------
                                Число критериев

                                                                                                               Приложение 6

к Административному регламенту

администрации  Шемуршинского района 
от  21 октября   2011г. № 429
СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ

по бизнес-плану _____________________________________

(наименование бизнес-плана)

Заседание комиссии  по  конкурсному  отбору  бизнес-планов для

предоставления    финансовой  поддержки   субъектам  малого

предпринимательства от ___ ____________ 20___ г. N ______

	N  
п/п 
	Наименование бизнес-плана           
	Итоговый балл 


Председатель комиссии: ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

   Секретарь комиссии: ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

       Члены комиссии: ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

                       ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

                       ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

Приложение 7

к Административному регламенту

администрации  Шемуршинского района 
от  21 октября   2011г. № 429

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации

 Шемуршинского района

В.П. Фадеееву

______________________________________,

                                               (ИП или наименование юр.лица )

                                                                                                                                                    зарегистрированного по адресу:

_________________________________

______________________________________

______________________________________

Заявление

Я, (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование юрид. лица)  обратился (дата) в администрацию  Шемуршинского района с заявкой на участие в Конкурсе на предоставление грантов субъектам малого предпринимательства  Шемуршинского района на создание и развитие собственного бизнеса за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета  Шемуршинского района.

«_____»_____________200____года мною был получен отказ о включении в список участников Конкурса (в финансовой поддержке) в связи с _____________________________

________________________________________________________________________________

                                                                 (указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть мою заявку, представленную «___»___________200__г. и включить в состав участников Конкурса (оказать финансовую поддержку).

_______________                                                            ____________  

Дата                                                                            Подпись   
                                                              Приложение

к Методическим рекомендациям по

вопросу организации и ведения регистра 

муниципальных нормативных правовых актов 
Чувашской  Республики

Справка

об источнике и дате официального опубликования (обнародования)

муниципального нормативного правового акта

Постановление администрации Шемуршинского района  №429 от 21.10.11 г.  «Об утверждении  административного  регламента администрации      Шемуршинского района   по предоставлению    муниципальной             услуги «Оказание  финансовой поддержки       на основе анализа, оценки и отбора    предпринимательских бизнес –  планов и оказание консультационной и   информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Шемуршинского района»»

	Наименование источника официального опубликования муниципального нормативного правового акта*
(сведения о размещении муниципального нормативного правового акта для его обнародования)
	Периодическое печатное издание «Вести Шемуршинского района»

	Дата издания (обнародования)

	27.10.11

	Номер выпуска**

	113

	Номер статьи (номер страницы при отсутствии номера статьи с которой начинается текст муниципального нормативного правового акта)**
	Стр.90


Глава администрации
Шемуршинского района                                                    В.П. Фадеев

	УЧРЕДИТЕЛЬ: администрация Шемуршинского района Чувашской Республики

АДРЕС: 429170, Чувашская Республика, с. Шемурша, ул. Советская, д. 8

Электронная версия на сайте администрации Шемуршинского района: http://www.shemur.cap.ru
Главный редактор Л.Н. Портнова    
	
	Распространяется на территории Шемуршинского района.   

БЕСПЛАТНО.    

Тираж – 50 экз.


Письменное уведомление администрации  Шемуршинского района об отказе в финансовой поддержке субъекта малого предпринимательства, п.3.1.3


7 дней





Решение об оказании финансовой поддержки (отказе) субъектам малого предпринимательства на Конкурсе, п.3.1.3





Перечисление денежных средств финансовым отделом администрации  Шемуршинского района и Отделом Министерства финансов Чувашской Республики по Шемуршинскому  району на расчетный счет победителя Конкурса








Финансирование денежных средств финансовым отделом администрации  Шемуршинского района, п.3.1.4








Обращение субъектов


малого предпринимательства, п.2.1.3.











ДА





Письменное уведомление администрации  Шемуршинского района об отказе о включении в список участников Конкурса, п.3.1.2


7 дней





Принятие документов от субъектов малого бизнеса


(30 дней со дня опубликования о проведении Конкурса), п.3.1.1.





Рассмотрение представленных документов Комиссией и составление списка участников Конкурса, п.3.1.2


5 дней





Заключение договора о финансировании мероприятий, осуществляемых в рамках оказания финансовой поддержки малого предпринимательства, п.3.1.4








