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                                           ВЕСТИ
               Шемуршинского

  Выпуск №115  от 11 ноября 2011 года  района
	
	Газета органов местного самоуправления Шемуршинского района Чувашской Республики

Издается с 2 апреля 2007 года


Администрация Шемуршинского района

сообщает о проведении аукциона по продаже муниципального имущества 

Шемуршинского района Чувашской Республики
Общие положения
          1. Основания проведения торгов:

          Распоряжение администрации Шемуршинского района Чувашской Республики от 10 ноября  2011 года № 125-р «Об  условиях приватизации муниципального имущества Шемуршинского района на 2011 год».

          2. Собственник выставляемого на торги имущества - Муниципальное образование -Шемуршинский район Чувашской Республики.

          3. Продавец – Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики.

          4. Форма торгов (способ приватизации) – аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений по цене имущества.

          5.  Дата начала приема заявок на участие в аукционе -  11 ноября 2011 года.

          6. Дата окончания приема заявок на участие в аукционе -  06 декабря 2011 года.
          7. Время и место приема заявок  - рабочие дни с 08 час. 00 мин. по 17 час. 00 мин. по московскому времени по адресу: Чувашская Республика, с.Шемурша, ул.Советская, д. 8, каб.24.

Контактные телефоны – (83546) 2-32-40, 2-35-98.

          8. Дата определения участников аукциона - 07  декабря  2011 года.

          9. Регистрация участников аукциона – 09 декабря 2011 года с 13 час. 30 мин. до 13 час. 50 мин. по московскому времени по адресу: Чувашская Республика, с.Шемурша, ул.Советская, д. 8, каб.24.

          10.  Дата, время   и  место  подведения   итогов аукциона – 09 декабря  2011 года в 14 час. 00 мин. по московскому времени по адресу: Чувашская Республика, с. Шемурша, ул. Советская, д. 8.

Основные характеристики выставляемого на аукцион имущества

   Лот № 1.  

	№

пп
	Наименование сооружений,

местонахождение, назначение
	Протяжен

ность, км
	Срок

приватизации

(квартал)

	1
	Объект электроснабжения: ВЛИ – 0,4кВ для электроснабжения 8 новых жилых домов по улице Победы, с.Шемурша Шемуршинского района Чувашской Республики:

- Литера Г уч.1 воздушная линия самонесущим изолированным проводом – 0,4кВ отдельным фидером от существующей КТП – 9/630кВА по ВЛ – 10кВ «Райцентр» ото ПС – 110/35/10кВ «Шемурша» до жилых домов по улице Победы;

- Литера Г уч.2 воздушная линия самонесущим изолированным проводом – 0,4кВ от опоры №6.
	0,178
	4

	2
	Объект электроснабжения: ВЛЗ – 10кВ и ВЛИ - 0,4кВ для 10 новых жилых домов по ул.Тукая в с.Трехбалтаево Шемуршинского района Чувашской Республики: 

- Литера Г уч.1 воздушная линия электропередачи с защитной оболочкой 10кВ от опоры №42 существующей ВЛ-10 кВ «КРС Восход»  от РП - 10кВ «Трехбалтаево» до СТП-63/10/0,4кВ;

- Литера Г уч.2 воздушная линия самонесущим изолированным проводом 0,4кВ от СТП – 63/10/0,4кВ по улице Тукая;

- Литера Г уч.3 воздушная линия самонесущим изолированным проводом 0,4кВ от СТП – 63/10/0,4 кВ по улице Тукая;

- Литера Т – трансформаторная подстанция СТП – 63/10/0,4кВ.
	0,558
	4

	3
	Объект электроснабжения: ВЛИ  - 0,4кВ для  4 новых жилых домов по ул.Партизансткая в д.Старые Чукалы Шемуршинского района Чувашской Республики:

- Литера Г уч.1 воздушная линия самонесущим изолированным проводом 0,4 кВ от существующей опоры № 1 ВЛ – 0,4кВ № 1  от ТП – 11/100кВА по ВЛ – 10кВ «Дружба» от ПС – 35/10кВ «Бичурга-Баишево» до новых жилых домов.
	0,122
	4

	4
	Объект электроснабжении: ВЛИ  - 0,4кВ для  8 новых жилых домов по ул.Советская в д.Старые Чукалы Шемуршинского района Чувашской Республики:

- Литера Г уч.1 – воздушная линия самонесущим изолированным проводом 0,4кВ от существующей опоры № 2 ВЛ – 0,4кВ №1 от ТП – 7/100 по ВЛ – 10кВ «Дружба» от ПС – 35/10кВ «Бичурга-Баишево» до новых жилых домов по улице Советская 
	0,241
	4


            Начальная цена продажи  сооружений: 2 120 000 (Два миллиона сто двадцать тысяч) руб.,  в том числе  НДС.

            Шаг аукциона:  5% - 106 000 (Сто шесть тысяч) руб.

            Размер задатка: 10%  - 212 000 (Двести двенадцать тысяч) рублей

            Обременения – отсутствуют. 

            Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом  последними

Условия участия в аукционе
 Общие условия

Лицо, отвечающее признакам покупателя в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и желающее приобрести имущество, выставляемое на аукцион (далее – претендент), обязано осуществить следующие действия:

- внести задаток на счет Продавца в указанном в настоящем информационном сообщении порядке; 

- в установленном порядке подать заявку по утвержденной Продавцом форме;

- представить иные документы по перечню, указанному в настоящем информационном сообщении.

Покупателями  муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов. 

Обязанность доказать свое право на участие в аукционе возлагается на претендента.
Порядок внесения задатка и его возврата

Задаток вносится в валюте Российской Федерации на расчетный счет  40302810975213001003 в Чувашское ОСБ №8613 г. Чебоксары, БИК 049706609, к/с 30101810300000000609, ИНН 2117000849, КПП 211701001, получатель – Финансовый отдел администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики, л/с 05173000011) и должен поступить на указанный счет не позднее 07  декабря  2011 г.

В платежном поручении в поле «Назначение платежа» указать: «Задаток за участие в аукционе по продаже: (указать наименование объекта) без НДС».  Поступление задатка подтверждается выпиской со счета Продавца. 

Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.

Порядок возвращения задатка:

- участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней со дня подведения итогов аукциона;

- претендентам на участие в аукционе, заявки и документы которых не были приняты к рассмотрению, либо претендентам, не допущенным к участию в аукционе, в течение 5 дней с даты подписания протокола о признании претендентов участниками аукциона.

Порядок подачи заявок на участие в аукционе

Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 

Заявки подаются,  начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанных в настоящем информационном сообщении, путем вручения их уполномоченному на прием заявок лицу Продавца. 

Заявки, поступившие по истечении срока их приема, возвращаются претенденту или его уполномоченному представителю под расписку вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов.

Заявка считается принятой Продавцом, если ей присвоен регистрационный номер, о чем на заявке делается соответствующая отметка. Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов.

Перечень документов для участия в аукционе и требования к их оформлению

1. Заявка по утвержденной Продавцом форме в 2 экз.

2.  Заверенные копии учредительных документов.

3. Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале претендента (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо).

4. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

5. Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в 2-х экземплярах, один из которых остается у продавца, другой у претендента. 

Указанные документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации. 

Документы, представляемые иностранными лицами, должны быть легализованы в установленном порядке и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

В случае, если представленные документы содержат помарки, подчистки, исправления и т.п., последние должны быть заверены подписью должностного лица и проставлением печати юридического лица, их совершивших, либо указанные документы должны быть заменены на их копии, нотариально удостоверенные в установленном порядке.

Порядок проведения аукциона

В день определения  участников аукциона, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона,  Комиссия по организации продажи муниципального имущества Шемуршинского района, утвержденная Продавцом, (далее – Комиссия) рассматривает заявки и документы претендентов и   устанавливает факт поступления на счет Продавца указанных в информационном сообщении сумм задатков.

По результатам рассмотрения заявок и документов Комиссия принимает решение о признании  претендентов  участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе, о чем составляется протокол о признании претендентов участниками аукциона

Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, опублико​ванным в информационном сообщении;

- представленные документы не подтверждают права претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществ​ление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет Продавца, указанный в информационном сообщении.

Настоящий перечень оснований отказа претенденту на участие в аукционе является исчерпывающим.

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте Администрации Шемуршинского района  в сети Интернет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента подписания членами Ко​миссии Протокола о признании претендентов участниками аукциона.

В случае отсутствия заявок на участие в аукционе, либо если в аукционе принял участие только один участник, Продавец признает аукцион несостоявшимся.

Аукцион проводит аукционист, назначенный Продавцом,  в присутствии Комиссии.

Аукцион начинается с объявления Председателем Комиссии об открытии аукциона.

Аукционист проводит аукцион в следующем порядке: 

· оглашает наименование имущества, его основные характеристики, начальную цену продажи и «шаг аукциона», который не изменяется в течение всего аукциона;

· после оглашения аукционистом начальной цены продажи участни​кам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

· после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждую последующую цену, превышающую предыдущую цену на «шаг аукциона», участники аукциона заявляют путем поднятия карточек;

· в случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заяв​ляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

· аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участ​ника и объявляет заявленную цену как цену продажи;

· при отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил после​дующую цену, аукцион завершается.

· по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона;

· если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостояв​шимся.

Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними.

Подписанный аукционистом и Комиссией протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол об итогах аукциона оформляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Продавца, другой направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем. 

Порядок заключения договоров купли-продажи

Договоры купли-продажи заключаются между Продавцом и победителем аукциона в установленном законодательством порядке в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов аукциона. 

Денежные средства в счет оплаты приватизируемого муниципального имущества подлежат перечислению победителем аукциона в установленном порядке в бюджет Шемуршинского района Чувашской Республики на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, в размере  и сроки, указанные в договоре купли-продажи, но не позднее 30 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи.

Задаток, перечисленный победителем аукциона, засчитывается в счет оплаты за приобретаемое имущество.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества, задаток ему не возвращается, и он утрачивает право на заключение указанного договора. 

Оплата за недвижимое имущество производится покупателем в порядке и сроки, установленные договором купли-продажи, единовременным платежом на расчетный счет  40101810900000010005 в ГКРЦ НБ ЧР Банка России г. Чебоксары,  БИК 049706001, ИНН 2117000849, КПП 211701001 (код дохода 90311402032050000410, ОКАТО 97247000000),  получатель – УФК по Чувашской Республике (Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики). 

С дополнительными сведениями об объектах продажи, формой заявки,  условиями договора купли-продажи, требованиями к оформлению представляемых документов, внесения задатка, подачи заявки, правилами проведения аукциона покупатели могут ознакомиться по адресу:        Чувашская Республика, с. Шемурша, ул. Советская, д.8. Контактный телефон: 2-32-40.

Переход права собственности на  имущество

Передача недвижимого имущества осуществляется по акту приема-передачи, подписываемому покупателем и Продавцом, после полной оплаты стоимости  недвижимого имущества. Факт оплаты подтверждается выпиской из Сводного реестра поступлений и выбытий Управления Федерального казначейства по Шемуршинскому району  Чувашской Республике о  поступлении денежных средств в оплату недвижимого имущества в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи. Недвижимое имущество считается переданным покупателю со дня подписания передаточного акта. После подписания передаточного акта риск случайной гибели и случайного повреждения недвижимого имущества переходит на покупателя. 

Оформление права собственности на недвижимое имущество осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.

Право собственности на недвижимое имущество переходит к покупателю со дня государственной регистрации перехода права собственности в Шемуршинском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике.

Расходы, связанные с государственной регистрацией перехода права собственности на недвижимое имущество, в полном объеме возлагаются на покупателя.

Заключительные положения

Все вопросы, касающиеся проведения аукциона, не нашедшие отражения в настоящем информационном сообщении, регулируются действующим законодательством.

ПРОДАВЦУ              

Администрация Шемуршинского района Чувашской Республики

ОПИСЬ

Документов на участие в аукционе 
по продаже _____________________________________________________

_______________________________________________________________,

(наименование муниципального имущества  Шемуршинского района  Чувашской Республики)

представленных _________________________________________________,

________________________________________________________________

(полное  наименование  юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

	№п/п
	Документ
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


	Опись сдал:

________________(_____________________)

«_______»___________________20____ г.
	Опись принял:

________________(_____________________)

«_______»___________________20____ 



    Продавцу


Администрации 

Шемуршинского района 


   Чувашской Республики

Заявка 

на участие в аукционе 
_______________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица, подавшего заявку)
                                                                                                                                                                           (далее - Претендент), в лице ________________________________________________________________________________,
                    (фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании _____________________________________________________________:
выражает намерение участвовать в аукционе по продаже муниципального имущества, (далее - Аукцион);

соглас_____ приобрести объект приватизации, выставляемый на аукцион:

_______________________________________________________________________________________

обязуюсь:

1)  соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете «Вести Шемуршинского района» от ____________ 20__ г.  № ___(____), а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585.

2) в случае признания победителем аукциона в течение 5 рабочих дней со дня  подведения итогов аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки и на счёт, определяемые договором купли-продажи.

3) в случае признания победителем аукциона, в установленных  законодательством случаях, уведомить антимонопольный орган.

Вышеуказанный объект продажи осмотрен и претензий к Продавцу по поводу технического состояния объекта не имеется    (для объектов недвижимого имущества)                                                           

___________________________________

(подпись)

Предварительно согласен на использование Продавцом персональных данных согласно ст.3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях, определенных п. 11 ст. 15 Федерального закона от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государст​венного и муниципального имущества», в случае признания участником продажи.

Адрес и банковские реквизиты Претендента для направления уведомления о результатах рассмотрения представленной Продавцу заявки и документов, возврата суммы задатка

_________________________________________________________________________________________________________ (юридический и почтовый адрес, банковские реквизиты, контактный телефон юридического лица, адрес регистрации, контактный телефон физического лица)

_________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Претендент 

(его полномочный представитель)   _______________ (_____________________)

 М.П.                                                     "____" ______________ 20___ г.

Заявка принята Продавцом:
       ____ час. ____   мин. "____" _________________ 20___ г. за  №________

Представитель Продавца    ___________________ (__________________)

31 октября  2011 года в соответствии с постановлением главы администрации Шемуршинского района от  13 сентября  2011 года № 362  «О проведении аукциона по продаже земельных участков, расположенных на территории Шемуршинского района»,  администрацией  Шемуршинского района  проведен аукцион по продаже земельных участков. В результате прошедших торгов установлено следующее:

	№ лота
	Описание, местоположение (адрес) участка
	Площадь 

га
	Победитель торгов
	Цена продажи, руб.

	1
	№21:22:100115:59

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  с. Шемурша, ул. Юбилейная  
	0,0020
	Старшова Людмила Николаевна
	825

	2
	№21:22:100115:58

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  с. Шемурша, ул. Юбилейная  
	0,0019
	Кузьмина Людмила Михайловна
	770

	3
	№21:22:010224:21

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  д. Новое Буяново, ул. Чапаева  
	0,0044
	Чугунов Александр Николаевич
	4620

	4
	№21:22:100133:180

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  с. Шемурша, ул. Ленина
	0,0011
	Любимов Виталий Александрович
	5940

	5
	№21:22:100133:180

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  с. Шемурша, ул. Карла Маркса
	0,0007
	Любимов Виталий Александрович
	2750

	6
	№21:22:010218:7

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  д. Карабай Шемурша, ул. Победы, д. 15
	0,2881
	Тенишев Владимир Геннадьевич
	16280

	7
	№21:22:100120:60

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  с.Шемурша, ул. Ленина
	0,0100
	Юманова Алена Петровна
	48840

	8
	№21:22:100126:45

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  с. Шемурша, ул. Карла Маркса
	0,0011
	Не состоялся


	№ лота
	Описание, местоположение (адрес) участка
	Площадь 

га
	Победитель торгов
	Цена продажи, руб. Величина годовой арендной платы, руб.

	1
	№21:22:100201:39

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район, с. Шемурша, участок находится примерно в 290м. по направлению на юг от ориентира с. Шемурша
	8,9835
	ООО «Шанс»
	5200

	2
	№21:22:090103:68

Местоположение: Чувашская  Республика, Шемуршинский район,  д. Верхнее Буяново
	0,6569
	Кузнецов Владимир Михайлович
	1250


Постановление администрации
Шемуршинского района  от 08 ноября 2011 года № 456
	Об утверждении  административного  регламента

администрации       Шемуршинского   района   по

предоставлению    муниципальной          услуги

«Подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории района»




В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории района»


2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района - начальника отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ  администрации Шемуршинского района  Никифорова В.Н.

Глава администрации 

Шемуршинского района                                                                                             В.П. Фадеев

   Утвержден

      постановлением администрации

           Шемуршинского района

     №___ от «___» ________ 2011г

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории района

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламент Администрации Шемуршинского района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории района (далее – регламент)  является отношения, возникающие в процессе подготовки и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действия (административные процедуры) при определении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района.

Административный регламент обязателен для физических и юридических лиц независимо от форма собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся строительством, реконструкций объектов капитального строительства на территории Шемуршинского района.
1.2. Лица имеющие право на получение муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, занимающихся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства на территории Шемуршинского района.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работ администрации Шемуршинского района, предоставляющей муниципальную услугу; способ получения информации о месте нахождения и график работ администрации Шемуршинского района:

 
Адрес: 429170, Чувашская Республика, Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д.8,  тел: 8(83546) 2-32-48, факс 8(83546) 2-39-04, е-mail: shemur@cap.ru

График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00  

	Вторник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


а так же нерабочее праздничные дни. 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Шемуршинского района,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Шемуршинского района по адресу: www:shemur.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?o=77 (Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Шемуршинского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Шемуршинского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Шемуршинского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

1.3.3. Устное и письменное информирование заявителей

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется ведущим специалистом- экспертом Шемуршинского района при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону ведущий специалист-эксперт Шемуршинского района, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора ведущий специалист-эксперт должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, ведущий специалист-эксперт проводит личный прием граждан, то в этом случае он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования ведущий специалист эксперт, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Ведущий специалист-эксперт должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ведущий специалист-эксперт, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование ведущий специалист-эксперт осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц лично ведущий специалист-эксперт, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если ведущий специалист-эксперт не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения информации.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ведущий специалист-эксперт может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

Ведущий специалист-эксперт не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Шемуршинского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется в приемную главы администрации Шемуршинского района, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Шемуршинского района.

Глава администрации Шемуршинского района, либо заведующий сектором  по строительству направляет обращение заявителей с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа ведущему специалисту-эксперту для рассмотрения вопроса и подготовки ответа по существу. Ведущий специалист-эксперт рассматривает обращение лично.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 10 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района специалистом отдела организационной работы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шемуршинского района и осуществляется через структурное подразделение – сектор строительства и ЖКХ отдела по  взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района (далее – сектор).

 2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района - подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района ;

- в случае принятия решения об отказе о подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района – направление уведомления заявителям об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района.

2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги

2.4.1. Решение в письменной форме о предоставления муниципальной услуги направляется администрацией Шемуршинского района в течение  30 (десять) календарных дней со дня со дня приема необходимых документов от заявителя 

2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входят следующие основные этапы:

2.4.2.1. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.4.2.2. Осмотр земельного участка, в отношении которого готовится градостроительный план.

2.4.2.3. Выдача подготовленного градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 03.05.2011), первоначальный текст ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2003, № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003, № 202; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 20.03.2011), первоначальный текст ФЗ от 29.12.2004 № 191-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (часть I), ст. 17; в «Парламентской газете» от 14.01.2005 № 5-6;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

-  Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- Положение о составе разделов проектной документации требованиях к их содержанию, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87.

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18.

- Соглашения администрации Шемуршинского района с администрациями поселений, расположенных на территории Шемуршинского района в части передачи полномочий по решению вопроса местного значения.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для подготовки и выдачи градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района заявители представляют в приемную администрации Шемуршинского района  заявление о разработке и утверждении  градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

	1. 
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2. 
	  Кадастровый паспорт земельного участка. ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Чувашской Республике Шемуршинский участок;

	3. 
	  Технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (при необходимости подключения) ООО "Коммунальник", ООО "ЖКХ», ООО «Родник», ОАО «МРСК-Волга»-Чувашэнерго", Шемуршинский РУС Канашского МРСК филиала в Чувашской Республике ОАО «Ростелеком», филиал «Канашмежрайгаз» ОАО «Чувашсетьгаз». 

	4. 
	  Кадастровые (технические) паспорта на объекты капитального строительства (при наличии таковых на данном земельном участке) МУП «Шемуршинское районное БТИ»


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов: 

-при неправильном заполнении формы заявления, ведущий специалист-эксперт осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий (не представление или представление не в полном объеме перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента) для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

- если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-не предоставлены документы согласно пункта 2.6 настоящего регламента 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Шемуршинского района, принимаются ведущим специалистом-экспертом отдела организационной, кадровой работы и информационного обеспечения администрации Шемуршинского района (далее - специалист отдела организационной работы).

Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации Шемуршинского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения первым заместителем главы администрации - начальником отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района (далее – первый заместитель главы администрации). 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту отдела организационной работы, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются специалистом отдела организационной работы на рассмотрение первому заместителю главы администрации – в течение одного рабочего дня.

Первый заместитель главы администрации рассматривает поступившие к нему заявления с приложением документов и накладывает визу для рассмотрения ведущим специалистом-экспертом сектора строительства, ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры (далее – ведущий специалист-эксперт) по существу – в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом отдела организационной работы заявлений с приложением документов.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение сектора по строительству указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов сектора по строительству. На прилегающей территории администрации Шемуршинского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Шемуршинского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица, осуществляющего прием и консультирование заявителей; 

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

6) возможность уплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальных услуг, осуществления заявителем платы за предоставление государственных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг дистанционно в электронной форме.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории района.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Прием и рассмотрение документов

Основанием для начала административной процедуры является принятие ведущим специалистом-экспертом заявлений с приложенными документами с наложенной на них резолюцией первым заместителем главы администрации района. 

Ведущий специалист-эксперт принимает и рассматривает документы и знакомится с ними. 

При отсутствии одного из документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, ведущий специалист-эксперт направляет заявителю уведомление администрации Шемуршинского района об отказе в приеме документов и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам указанным пункте 2.6 настоящего административного регламента, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 (десять) дней.

3.2. Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента о подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.
3.2.2. Ведущий специалист-эксперт готовит градостроительный план застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка в соответствии с утвержденной формой (Приложение № 4 к настоящему регламенту).

3.2.3. Ведущий специалист-эксперт, готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.

3.2.4. Глава администрации подписывает постановление об утверждении градостроительный план застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.

3.2.5. Градостроительный план застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка регистрируется в едином реестре выданных градостроительных планов застроенных или предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.

3.2.6. Общий максимальный срок подготовки градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка не может превышать 30 (тридцать) дней.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами сектора по строительству осуществляется первым заместителем главы администрации Шемуршинского района.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных ведущим специалистом-экспертом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Шемуршинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей первый заместитель главы администрации Шемуршинского района направляет необходимые документы главе администрации Шемуршинского района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Ведущий специалист-эксперт несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность ведущего специалиста-эксперта закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Шемуршинского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Шемуршинского района или уполномоченным им должностным лицом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Шемуршинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации Шемуршинского района

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее – жалоба или претензия), устно или по телефону, письменно  или в форме электронного документа к главе администрации Шемуршинского района или первому заместителю главы администрации Шемуршинского района через приемную администрации Шемуршинского района. 

График работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Шемуршинского района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена  в течение 30 дней со дня её регистрации. 

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации Шемуршинского района может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Шемуршинского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Шемуршинского района. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое главой администрации Шемуршинского района, в судебном порядке.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение № 1

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка


Сведения о месте нахождения и графике работы 

структурных подразделений администрации Шемуршинского района, 

предоставляющих муниципальную услугу

Администрация Шемуршинского района 

Адрес: 429170, ЧР, Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д. 8

Телефон: 8(83546) 2-32-48

Факс: 8(83546) 2-39-04

Адрес официального сайта администрации Шемуршинского района – www.shemur.cap.ru
Адрес электронной почты: e-mail: shemur@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служеб ный

телефон
	График приема

	Фадеев Валерий Петрович
	глава администрации Шемуршинского района
	20
	2-32-48

факс 

2-39-04 
	по графику

	Никифоров Владимир Николаевич
	Первый заместитель главы – начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	34
	2-36-21
	по графику

	Портнова Галина Владимировна 
	Заведующий сектором строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	41
	2-36-23
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30

	Краснов 

Роман Владимирович
	Главный специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	42
	2-36-23
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30

	Головинский Николай Петрович
	Ведущий специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	42
	2-36-23
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30


График работы специалистов администрации Шемуршинского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Прием и консультация граждан и юридических лиц по вопросам подготовки и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется ведущим специалистом-экспертом: понедельник-четверг с 830 до 1630 часов.

Приложение 2

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка



 
Приложение № 3
	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка


                                              Форма  заявления 
	
	В администрацию Шемуршинского района

от____________________________________ 

 (Ф.И.О. физического лица или

   ________________________________

 наименование юридического лица)

адрес: ____________________                     _       

    (почтовый (юридический) адрес                                                                                                            

______________________________________________________________________________ 

контактный телефон: _____________________         



З А Я В Л Е Н И Е  

Прошу разработать и утвердить градостроительный план земельного участка с кадастровым номером__________________________________________________________ 

 расположенного по адресу: ______________________________________________ 

                                                    (наименование городского или сельского поселения, наименование населенного пункта,

наименование улицы, номер участка (дома или здания) расположенного на земельном участке)

для строительства, реконструкции_____________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

размерами:_________________________ количеством этажей:________________________

на основании следующих документов: 

	№ п/п
	Наименование представленных документов
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Застройщик _______________________ / __________________________________________


подпись


               расшифровка подписи, дата
Приложение № 4

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка


УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства Российской Федерации
от 29.12.2005 № 840

Градостроительный план земельного участка

	№ *
	R
	U
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	-
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0




.

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка   

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка         
.

(заполняется при наличии кадастрового номера)

План подготовлен   

.

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	     
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен      

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

 (дата)

Утвержден   

.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

	


       (масштаб)
Площадь земельного участка
га.

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются *:

границы земельного участка и его координаты;

границы зон действия публичных сервитутов;

минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на земельном участке, и их номера по порядку; границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан 

(дата, наименование организации)

Чертеж градостроительного плана земельного участка  выполнен 

(дата, наименование организации)

                        (масштаб)                                                                                                                                                                           Площадь земельного участка         га              

                                Условные обозначения:

_____

                         -граница земельного участка с точками поворотных углов

  
             - линия минимального отступа от границ земельного участка            

                        - места допустимого размещения зданий, строений 

     Экспликация:

1. 

	
	Должность
	ФИО
	Подпись

	
	
	
	


2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка

Градостроительный регламент земельного участка установлен 

  (наименование представительного органа местного самоуправления,


               реквизиты акта об утверждении правил)

Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):

3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства *
Разрешенное использование земельного участка:

основные виды разрешенного использования:

условно разрешенные виды использования:

   заполнение не требуется

вспомогательные виды разрешенного использования:

   заполнение не требуется.

Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке.

Назначение объекта капитального строительства:

	№
	1
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь

	Номер участка согласно чертежу градо​строитель​ного плана
	Размер (м)
	Площадь (га)


Предельное количество этажей                       
или предельная высота

зданий, строений, сооружений                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Максимальный процент застройки в границах земельного участка      


Иные показатели:

Обязательные требования к проектированию и строительству:

 4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

Объекты капитального строительства

	№
	1
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	
	
	


инвентаризационный или кадастровый номер     

,

технический паспорт объекта подготовлен     .                                                                                                          

(дата)



.

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической
инвентаризации объектов капитального строительства)

	№
	
	
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


инвентаризационный или кадастровый номер       

,

технический паспорт объекта подготовлен         

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	        
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	


5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

Объект капитального строительства

	№
	1
	,
	  
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения



.

(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

	№
	1
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения

,

(тип инженерно-технического обеспечения)



.

(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка

(ненужное зачеркнуть)



.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

Постановление администрации
Шемуршинского района  от 08 ноября 2011 года № 457
	Об утверждении  административного  регламента

администрации       Шемуршинского   района   по

предоставлению    муниципальной             услуги

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории района»




В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории района»


2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района - начальника отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ  администрации Шемуршинского района  Никифорова В.Н.

Глава администрации 

Шемуршинского района                                                                                             В.П. Фадеев

Утвержден

постановлением администрации

                                                           Шемуршинского района

                                                        №___ от «___» ________ 2011г

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории района

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламент Администрации Шемуршинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории района (далее – регламент)  является отношения, возникающие в процессе  разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действия (административные процедуры) при определении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района.

Административный регламент обязателен для физических и юридических лиц независимо от форма собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся строительством, реконструкций объектов капитального строительства, а также их капитальным ремонтом на территории Шемуршинского района.
  1.2. Лица имеющие право на получение муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, занимающихся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства, а также их капитальным ремонтом на территории Шемуршинского района.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работ администрации Шемуршинского района, предоставляющей муниципальную услугу; способ получения информации о месте нахождения и график работ администрации Шемуршинского района:

 
Адрес: 429170, Чувашская Республика, Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д.8,  тел: 8(83546) 2-32-48, факс 8(83546) 2-39-04, е-mail: shemur@cap.ru

График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00  

	Вторник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


а так же нерабочее праздничные дни. 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Шемуршинского района,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Шемуршинского района по адресу: www:shemur.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?o=77 (Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Шемуршинского района - www:shemur.cap.ru 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Шемуршинского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Шемуршинского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Шемуршинского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

 1.3.3. Устное и письменное информирование заявителей

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется ведущим специалистом- экспертом Шемуршинского района при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону ведущий специалист-эксперт Шемуршинского района, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора ведущий специалист-эксперт должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, ведущий специалист-эксперт проводит личный прием граждан, то в этом случае он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования ведущий специалист эксперт, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Ведущий специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ведущий специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование ведущий специалист-эксперт осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц лично ведущий специалист-эксперт, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если ведущий специалист-эксперт не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения информации.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ведущий специалист-эксперт может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

Ведущий специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Шемуршинского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется в приемную главы администрации Шемуршинского района, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Шемуршинского района.

Глава администрации Шемуршинского района либо заведующий сектором  строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района направляет обращение заявителей с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа ведущему специалисту-эксперту для рассмотрения вопроса и подготовки ответа по существу. Ведущий специалист-эксперт рассматривает обращение лично.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 10 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района специалистом отдела организационной работы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шемуршинского района и осуществляется через структурное подразделение – сектор строительства и ЖКХ отдела по  взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района (далее – сектор).

 2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о разрешении на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района – подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт – направление уведомления заявителям об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района.

2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги

2.4.1. Решение в письменной форме о предоставления муниципальной услуги направляется администрацией Шемуршинского района в течение  10 (десять) календарных дней со дня со дня приема необходимых документов от заявителя.

2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входят следующие основные этапы:

2.4.2.1. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.4.2.2. Проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

2.4.2.3. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 03.05.2011), первоначальный текст ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2003, № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003, № 202; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 20.03.2011), первоначальный текст ФЗ от 29.12.2004 № 191-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (часть I), ст. 17; в «Парламентской газете» от 14.01.2005 № 5-6;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- Положение о составе разделов проектной документации требованиях к их содержанию, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87.

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18.

- Соглашения администрации Шемуршинского района с администрациями поселений, расположенных на территории Шемуршинского района в части передачи полномочий по решению вопроса местного значения.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района заявители представляют в приемную администрации Шемуршинского района  заявление на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Шемуршинского района (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

	
	-в случае на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, кроме объектов индивидуального жилищного строительства:

	1. 
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2. 
	  Градостроительный план земельного участка

	3. 
	  Разрешение на строительство

	4. 
	  Материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

	5..
	  Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

	6.
	 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ

	7. 
	 Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

	8. 
	  Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

	 
	-в случае на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт индивидуального жилищного строительства:

	1..
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2..
	  Градостроительный план земельного участка

	3..
	  Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства

	
	- в случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт:

	    1.
	 Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, поданное не менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения первоначального срока действия такого разрешения;

	   2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	    3.
	Оригинал разрешения на строительство (два экземпляра)


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов: 

- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- 3аявление о продлении срока действия разрешения на строительство, поданное менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения первоначального срока действия такого разрешения.

 
- в продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Шемуршинского района, принимаются ведущим специалистом-экспертом отдела организационной, кадровой работы и информационного обеспечения администрации Шемуршинского района (далее - специалист отдела организационной работы).

Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации Шемуршинского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения первым заместителем главы администрации - начальником отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района (далее – первый заместитель главы администрации). 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту отдела организационной работы, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются специалистом отдела организационной работы на рассмотрение первому заместителю главы администрации – в течение одного рабочего дня.

Первый заместитель главы администрации рассматривает поступившие к нему заявления с приложением документов и накладывает визу для рассмотрения ведущим специалистом-экспертом сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ (далее – ведущий специалист-эксперт) по существу – в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом отдела организационной работы заявлений с приложением документов.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение сектора указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов сектора по строительству. На прилегающей территории администрации Шемуршинского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Шемуршинского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица, осуществляющего прием и консультирование заявителей; 

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Прием и рассмотрение документов

Основанием для начала административной процедуры является принятие ведущим специалистом-экспертом заявлений с приложенными документами с наложенной на них резолюцией первым заместителем главы администрации района. 

Ведущий специалист-эксперт принимает и рассматривает документы и знакомится с ними. 

При отсутствии одного из документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, ведущий специалист-эксперт направляет заявителю уведомление администрации Шемуршинского района об отказе в приеме документов и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам указанным пункте 2.6. настоящего административного регламента, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 (десять) дней.

3.2. Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента.
Ведущий специалист-эксперт готовит проект постановления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт .

Ведущий специалист-эксперт готовит разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт по утвержденной форме (Приложение № 4 к настоящему регламенту).

Глава администрации подписывает разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Разрешение регистрируется в едином реестре выданных разрешений.

Общий максимальный срок подготовки разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию не может превышать 10 (десять) дней.

3.3. Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт. 

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения первоначального срока действия такого разрешения. 

Ведущий специалист-эксперт готовит проект постановления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Ведущий специалист-эксперт готовит разрешение на продление разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт по утвержденной форме (Приложение № 4 к настоящему регламенту).

Глава администрации подписывает продленное разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Вносится запись в единый реестр выданных разрешений о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт. 

 Общий максимальный срок продления действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт не может превышать 10 (десять) дней.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами сектора осуществляется первым заместителем главы администрации Шемуршинского района.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных ведущим специалистом-экспертом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Шемуршинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей первый заместитель главы администрации Шемуршинского района направляет необходимые документы главе администрации Шемуршинского района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Ведущий специалист-эксперт несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность ведущего специалиста-эксперта закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Шемуршинского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Шемуршинского района или уполномоченным им должностным лицом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Шемуршинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Шемуршинского района

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее – жалоба или претензия), устно или по телефону, письменно  или в форме электронного документа к главе администрации Шемуршинского района или первому заместителю главы администрации Шемуршинского района через приемную администрации Шемуршинского района. 

График работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Шемуршинского района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена  в течение 30 дней со дня её регистрации. 

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации Шемуршинского района может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Шемуршинского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Шемуршинского района. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое главой администрации Шемуршинского района, в судебном порядке.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

       Приложение № 1

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт


Сведения о месте нахождения и графике работы 

структурных подразделений администрации Шемуршинского района, предоставляющих муниципальную услугу

Администрация Шемуршинского района 

Адрес: 429170, ЧР, Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д. 8

Телефон: 8(83546) 2-32-48

Факс: 8(83546) 2-39-04

Адрес официального сайта администрации Шемуршинского района – www.shemur.cap.ru
Адрес электронной почты: e-mail: shemur@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служеб ный

телефон
	График приема

	Фадеев Валерий Петрович
	глава администрации Шемуршинского района
	20
	2-32-48

факс 

2-39-04 
	по графику

	Никифоров Владимир Николаевич
	Первый заместитель главы – начальник отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	34
	2-36-21
	по графику

	Портнова Галина Владимировна 
	Заведующий сектором строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	41
	2-36-23
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30

	Краснов 

Роман Владимирович
	Главный специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	42
	2-36-23
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30

	Головинский Николай Петрович
	Ведущий специалист-эксперт сектора строительства и ЖКХ отдела по взаимодействию с предприятиями АПК, развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Шемуршинского района
	42
	2-36-23
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30


График работы специалистов администрации Шемуршинского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Прием и консультация граждан и юридических лиц по вопросам о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт осуществляется ведущим специалистом-экспертом: понедельник-четверг с 830 до 1630 часов.

Приложение №2

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт



	Блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги
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Приложение №3

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт


_____________________________________________________________________________

(В исполнительный орган местного самоуправления

_____________________________________________________________________________

или исполнительный орган муниципального района или городского округа и т.д.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(Наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс; фамилия, имя, отчество гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

разрешение на строительство ____________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Наименование объекта (секции жилого дома, пускового комплекса, очереди), его вид и функциональное назначение, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства объекта, если разрешение выдается на этап строительства)

по адресу: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                        (почтовый (строительный) адрес объекта)

При этом прилагаю:

1.Правоустанавливающий документ на земельный участок ___________________________

_____________________________________________________________________________

                          (наименование документа, его номер и дата, кадастровый номер земельного участка)

2.Градостроительный план земельного участка_____________________________________

_____________________________________________________________________________

                    (наименование органа исполнительной власти, утвердившего план, номер и дата утверждения)

3.Проектая документация_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                    (наименование организации, утвердившей проектную документацию, номер и дата утверждения)

4.Заключение государственной экспертизы проектной документации_________________

____________________________________________________________________________                                                                           

                  (наименование экспертного органа, выдавшего заключение, дата и номер положительного заключения)

5.Иные документы_____________________________________________________________

6.Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и подходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации;

  
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;


6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Наименование застройщика_____________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)

                                                                                                        _________________________


        (подпись с расшифровкой)

Приложение № 4

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт


	Кому
	

	(наименование застройщика

	                 

	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	

	полное наименование организации - для

	

	юридических лиц),

	

	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ  НА  СТРОИТЕЛЬСТВО

	№
	

	


	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной

	
                  

	власти Новгородской области, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения

	
                               

	на строительство)


руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

                                         (ненужное зачеркнуть)

	объекта капитального строительства
	

	                                                                                                                              (наименование объекта капитального строительства

	

	                                                  в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа

	  

	
строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап

	

	
строительства, реконструкции)

	  расположенного по адресу:
	

	                                                                                                          (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

	 

	                 субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


Срок действия настоящего разрешения – до

	"
	
	"
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	      

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	"
	
	"
	
	20
	
	г.


М. П.

Действие настоящего разрешения продлено – до

	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	"
	
	20
	
	г


М. П. 
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Материалы комплектны





Регистрация и проверка комплектности входящих документов





Заявитель представляет заявление, необходимый комплект документов 


в соответствии с п. 2.6.1. настоящего регламента





Блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги






















































































Материалы


не комплектны





Глава администрации района направляет заявление заместителю главы администрации района  (далее заместитель) в течение 3 дней








Заявителю в течение 30 дней готовится письменное уведомление об отказе 


в оказании Услуги 





Специалист Администрации в течение 10 дней готовит  градостроительный план земельного участка 








Заместитель в течение 8 дней согласовывает его со структурными подразделения района (при необходимости)





Заместитель в течение 3 дней готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка





Глава администрации района или его заместитель принимает решение (1 день)











Принятое решение выдается Заявителю заместителем или направляется почтой с уведомлением (1 день)











Прием и рассмотрение документов в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего регламента в течение 5 дней





Администрация  Шемуршинского района





Документы комплектны, 


оформлены без замечаний





Есть замечания 


по оформлению


документов





Ведущий специалист-эксперт проводит повторную проверку представленных документов


и готовит разрешение в течение 2 дней:





Проект разрешения 





Уведомление администрации Шемуршинского района об отказе в выполнении услуги в течение 5 дней 





Принятое решение выдается Заявителю ведущим специалистом-экспертом, либо направляется почтой с уведомлением о вручении





Документы не комплектны, не соответствуют градострои-тельному плану земельного участка





Глава администрации района или его заместитель


  принимает решение о выдаче разрешения на ввод объекта


в течение 1 дня





Обращение заинтересованных лиц
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