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	ЧЁВАШ РЕСПУБЛИКИ

ШЁМЁРШЁ РАЙОН,
	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА ШЕМУРШИНСКИЙ  РАЙОН

	ШЁМЁРШЁ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЙ,
ЙЫШЁНУ

«___»___________2012   №____

Шёмёршё ял.
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ШЕМУРШИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«29» июня 2012 г  № 260                     
село Шемурша


	Об утверждении административного регламента администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в муниципальных образовательных учреждениях
	


             В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14.04.2006г № 98, постановления администрации Шемуршинского района Чувашской Республики от 24 августа 2011г № 326 «О порядке разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» постановляю:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в муниципальных образовательных учреждениях.


2.Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в периодическом печатном издании «Вести Шемуршинского района» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.


3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела образования и молодежной политики администрации Шемуршинского района Чувашской Республики Игнатьеву Н.Г.

 Глава администрации

 Шемуршинского района                                                                             В.П.Фадеев                                                              
      УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

                                                                                       Шемуршинского района

                                                                                        от «___» _______  2012г. № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги: «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в муниципальных образовательных учреждениях Шемуршинского района Чувашской Республики»

I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в муниципальных образовательных учреждениях Шемуршинского района Чувашской Республики» (далее - Административный регламент) определяет последовательность действий (административные процедуры) и сроки их осуществления в процессе предоставления  муниципальной услуги по предоставлению информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в муниципальных образовательных учреждениях Шемуршинского района.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальными образовательными учреждениями Шемуршинского района муниципальной услуги по предоставлению информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

Муниципальная услуга по предоставлению информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в муниципальных образовательных учреждениях Шемуршинского района носит заявительный характер. 

Заявители муниципальной услуги: физические лица -  граждане Российской Федерации, постоянно проживающие в Российской Федерации; лица без гражданства, в том числе беженцы и переселенцы; лица без регистрации по месту жительства; иностранные граждане; юридические лица  (далее – заявители).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в муниципальных образовательных учреждениях Шемуршинского района  (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В качестве исполнителя муниципальной услуги выступают:

а) муниципальные дошкольные образовательные учреждения Шемуршинского района; 
б) муниципальные общеобразовательные учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста Шемуршинского района; 

в) муниципальные общеобразовательные учреждения Шемуршинского района;

г) муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей Шемуршинского района

 (далее – Образовательные учреждения)

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются руководители Образовательных учреждений.

При предоставлении муниципальной услуги Образовательные учреждения взаимодействуют с отделом образования и молодежной политики администрации Шемуршинского района (далее – Отдел образования). Отдел образования осуществляет организацию информационного, консультационного и методического обеспечения предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: предоставление заявителю необходимой для него информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в Образовательном учреждении.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги  завершается в момент получения заявителем письменной либо устной информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в Образовательном учреждении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги носит индивидуальный характер и  напрямую  зависит от объема и сложности запрашиваемой заявителем информации. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня обращения заявителя.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. № 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- постановлением  Правительства  Российской    Федерации  от  19.03.2001г  № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном                    учреждении»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997г.                     № 1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995г.                     № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

- Уставами муниципальных образовательных учреждений Шемуршинского района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги заявителю служит:

1) устное обращение заявителя к должностному лицу Образовательного учреждения;

2) письменное обращение заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги (далее – заявление): 

а) предоставленное заявителем лично;

б) направленное заявителем на почтовый адрес Образовательного учреждения;

в) направленное заявителем по информационным системам в сети Интернет.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявителю не может быть отказано  в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае если:

в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

текст заявления не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес, либо телефонный номер поддаются прочтению.

если в заявлении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, о данном решении уведомляется заявитель. 
2.9. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках реализуемых в Образовательных учреждениях является бесплатной муниципальной услугой.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать:

а) 20 минут, если заявление, предоставляется заявителем лично;

б) 1 рабочий день, если заявление поступило на почтовый адрес Образовательного учреждения, либо по информационным системам в сети Интернет. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Рабочее место должностного лица, ведущего прием, оборудуется средствами компьютерной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары. 
Кабинеты должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги,   оборудуются   информационными    табличками   (вывесками)   с   указанием 

должности, фамилии, имени и отчества  должностных  лиц. 
2.12.2. Помещение для ожидания заявителями приема должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено канцелярскими принадлежностями.
В помещении для ожидания приема, в доступном для заявителей месте оборудуется информационный стенд, на котором размещаются:

а) блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 4);
б) сведения об Образовательном учреждении, содержащие: полное наименование, почтовый адрес, адрес Интернет-сайта,  адрес электронной почты, номера телефонов, график работы Образовательного учреждения, дни, определенные для приема заявителей;

в) примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги;
д) сведения об Управления образования, содержащие: полное наименование, место нахождения,  номера телефонов, адрес электронной почты, график работы;

е)
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицам;

ж) настоящий Административный регламент.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения Образовательного учреждения.

Сведения о местонахождении Образовательных учреждений, номера контактных телефонов, адрес электронной почты, а также сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, прилагаются (приложения № 1, № 2, № 3) и размещаются: 
- на официальном сайте Шемуршинского района (http://gov.cap.ru/main.asp?govid=75 , в разделе «Муниципальная услуга»);

- на официальных сайтах Образовательных учреждений;
- на  информационных стендах в помещениях Образовательных учреждений. 
2.13.2. Информация о порядке предоставления  муниципальной  услуги является открытой и общедоступной.

Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. 

Публичное информирование осуществляется с привлечением радио, телевидения, путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации,  размещения на официальном сайте Шемуршинского района (http://gov.cap.ru/main.asp?govid=75, в разделе «Муниципальные услуги»), официальных сайтах Образовательных учреждений,  использования информационного стенда. 
2.13.4. Индивидуальное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителей в Образовательные учреждения  осуществляется путем почтовых отправлений, либо с использованием электронной почты, а также посредством размещения обращений в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).
Письменное обращение о предоставлении информации по предоставлению муниципальной услуги, рассматривается с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.

В случае если представление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, заявитель в течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения уведомляется об отсрочке ответа с указанием её причин и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения.
Письменное обращение заявителя о предоставлении информации о муниципальной услуге, в том числе, направляемое путем почтового отправления либо по электронной почте, должно содержать:

а) почтовый адрес, либо адрес электронной почты  для направления ответа, номер контактного телефона, а также фамилию, имя и отчество заявителя;

б) наименование Образовательного учреждения, в который  направляется запрос, либо фамилия, инициалы должностного лица соответствующего Образовательного учреждения.

При отсутствии в обращении указания на способ получения заявителем ответа на обращение, подготовленный ответ:

а) направляется  заявителю почтовым отправлением, если обращение поступило на почтовый адрес Образовательного учреждения;

б) направляется по электронной почте, если обращение поступило на электронную почту Образовательного учреждения.

2.13.5. Индивидуальное устное информирование (консультирование) осуществляется при обращении заявителей непосредственно к должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги в определенные  Образовательным учреждением для приема граждан часы, либо  посредством использования телефонной связи.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) формы предоставления информации;

б) сроки предоставления информации;

в) порядок обжалования действий (бездействия)  должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.13.6. При ответах на телефонные звонки должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании Образовательного учреждения, в которое позвонил гражданин; фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.

В   случае   если   для  ответа   требуется  продолжительное  время, должностное лицо, принявшее звонок, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде.  

2.13.7. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован  (переведен) на должностное лицо, владеющее необходимой информацией или же позвонившему гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.13.8. Основными требованиями к информированию  являются:

а) достоверность и полнота информирования о процедурах;

б) четкость в изложении информации о процедурах; 

в) удобство и доступность получения информации о процедурах.
2.13.9. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

а)  количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги рассмотренных в несудебном порядке;

б) количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц  при предоставлении муниципальной услуги рассмотренных в судебном порядке;

в) количество отмененных по результатам рассмотрения разрешений на вступление в брак (отказов в выдаче разрешения на вступление в брак).

2.14.  Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.14.1.  Должностные лица, работающие с заявлениями, направленными для предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений.

2.14.2. Сведения, содержащиеся в заявлениях о предоставлении муниципальной услуги, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение содержащейся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации о частной жизни заявителей без их согласия. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.   Предоставление  муниципальной  услуги   включает   в   себя   следующие административные процедуры:
3.1.1. Устное информирование при личном обращении граждан в Образовательное учреждение.
3.1.2. Получение и регистрация письменного  обращения.

3.1.3. Рассмотрение письменного обращения, подготовка, регистрация и выдача  ответа  заявителю.

3.1.4. Обеспечение публичного информирования заявителей о содержании и организации образовательного процесса в Образовательном учреждении. 
Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок – схеме  (приложение № 4).
3.2. Устное информирование при личном обращении граждан в Образовательное учреждение.

Основанием для начала административной процедуры является  устное обращение заявителя к должностному лицу Образовательного учреждения,  в определенные Образовательным учреждением для этого приемные дни и время. 

Время ожидания при личном обращении гражданина для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
Продолжительность приёма при личном обращении заявителя у должностного лица не должна превышать 20 минут.
3.3.  Прием и регистрация письменного  обращения.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является  письменное обращение заявителя в Образовательное учреждение.

Прием письменных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно, в соответствии с графиком работы Образовательного учреждения.

3.3.2. При поступлении в Образовательное учреждение письменное обращение регистрируется в соответствующем журнале регистрации поступающей документации, после чего направляется для рассмотрения  руководителю Образовательного учреждения. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение письменного обращения, подготовка, регистрация и выдача  ответа заявителю. 

3.4.1. Руководитель Образовательного учреждения в течение одного – двух рабочих дней определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку ответа заявителю (далее - исполнитель).

3.4.2. Исполнитель:

а) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения;

б) формирует ответ на письменное обращение и не позднее 3 рабочих дней до истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в п. 2.4 настоящего Административного регламента предоставляет на подпись руководителю Образовательного учреждения.
3.4.3. После подписания ответ регистрируется в соответствующем журнале регистрации отправляемой документации и  направляется заявителю (почтовым отправлением, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя).

Максимальный срок исполнения указанной процедуры не более 29 дней.
3.5. Обеспечение публичного информирования заявителей о содержании и организации образовательного процесса в Образовательном учреждении.

Для ознакомления заявителей с содержанием и организацией учебного процесса в Образовательном учреждении в доступном для заявителей  месте оформляется информационный стенд, на котором размещаются:

а) сведения об образовательных программах, реализуемых в образовательном учреждении;

б) учебный план на текущий учебный год, утвержденный руководителем Образовательного учреждения; 
в) сведения о рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), реализуемых в Образовательном учреждении;

 г) годовой календарный учебный график (план) на текущий учебный год;

д) режим дня, сетка занятий (учебных часов), расписание работы кружков (групп, студий, секций).

Данная информация размещается также на официальном сайте  Образовательного учреждения.

Обновление размещаемой на информационном стенде и  официальном сайте Образовательного учреждения информации, указанной в настоящем пункте Административного регламента осуществляется ежегодно на 01 сентября текущего года.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1.   Контроль    за   исполнением настоящего Административного регламента
осуществляет заместитель главы администрации Шемуршинского района, курирующий Отдел образования.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами Образовательных учреждений осуществляется начальником Отдела образования. 

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения  должностными лицами Образовательного учреждения положений настоящего Административного регламента. 

4.4. Должностные лица Образовательного учреждения несут персональную ответственность за  полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований  к документам,  соблюдение сроков и порядка приема заявлений,  подготовки  запрашиваемой информации,  а также  правильность  выполнения  процедур.

Персональная ответственность должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.

                 V.  Досудебное (внесудебное) обжалование.
5.1. Обжалование решений и действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - запрос), устно либо письменно или в форме электронного документа к начальнику отдела образования и молодёжной политики администрации Шемуршинского района.
5.3 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5.5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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СВЕДЕНИЯ
о местах нахождения, контактных телефонах, адресах и графике работы муниципальных общеобразовательных учреждений
	Наименование ОУ
	Адрес
	ФИО руководителя
	e-mail

	МБОУ "Карабай-Шемуршинская СОШ"
	429170, ЧР, Шемуршинский район, д. Карабай-Шемурша, ул.Школьная, д.17
	Ермолаев Юрий Фёдорович
	Karshem-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ "Чукальская НОШ"
	429186,ЧР, Шемуршинский район д .Русские Чукалы Ул.Октябрьская д.15
	Карпова Ирина Михайловна
	chukal-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ  "Бичурга-Баишевская СОШ"
	429175, ЧР, Шемуршинский район, с. Бичурга-Баишево, ул. Мичурина, дом 13
	Петров Анатолий Григорьевич
	bichbaish-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ " Шемуршинская СОШ"
	429170,ЧР, с. Шемурша, ул. Юбилейная, д8
	Еремеева Ольга Михайловна
	sosh-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ  "Малобуяновская ООШ"
	429170,ЧР, Шемуршинский район, д. Малое Буяново, ул. Карла Маркса, д36
	Егоров Николай Васильевич
	mbuyan-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ  "Байдеряковская ООШ"
	429182, ЧР, Шемуршинский район, д. Байдеряково, ул. Чапаева,3
	Азизова Эльза Витальевна
	baider-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ  "Большебуяновская ООШ"
	429172, Шемуршинский район, с. Большое Буяново, ул. Кирова, д27б
	Захаров Анатолий Михайлович
	bbuyan-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ "Старочукальская ООШ"
	429185,ЧР, Шемуршинский район, д. Старые Чукалы, ул. Комсомольская, д81
	Бибукова Татьяна Николаевна
	stchuk-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ  "Чепкас -Никольская ООШ"
	429173,ЧР, Шемуршинский район, с. Чепкас-Никольское, ул. Чапаева, 27
	Воробъева Татьяна Валерьевна 
	chepkas-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ "Трехизб-Шемуршинская НОШ – детский сад"
	429174, ЧР, Шемуршинский р-н, с.Трехизб-Шемурша, пер.Центральный, д.3
	Тимошкина Наталья Михайловна
	3izbshem-shemur@edu.cap.ru

	МБОУ «Трехбалтаевская СОШ»
	429182,ЧР Шемуршинский р-н с.Трехбалтаево ул.Октябрьская 28
	Сорокин Рудислав Петрович
	3balt-shemur@edu.cap.ru

	Асановское МБОУ "начальная школа-детский сад"
	429180, ЧР, Шемуршинский район, д.Асаново, ул. Кирова, д25.
	Угарина Светлана Николаевна
	Asan-shemur@edu.cap.ru
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Образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и  предоставляющие муниципальную услугу
	№
	Наименование учреждения (по уставу)
	Индекс, адрес, тел. с кодом
	Ф. и.о. 

руководителя
	Количество функционирующих групп

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение -  детский сад «Ромашка»
	429170

с. Шемурша 

ул. Маркса, д..28

2-37-08
	Гадиева Елена Николаевна
	8

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение - детский сад «Аленушка»
	429170с. Шемурша, 

ул.Садовая, д.19

2-39-75
	Билалова Ирина Анатольевна
	4

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Чепкас-Никольский детский сад  «Чебурашка»
	 429173

с.Чепкас-Никольское

 ул. Чапаева д. 32

2-72-89
	Захарова Татьяна Андреевна
	2

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Трехбалтаевский  детский сад «Дружба»
	429182

с.Трехболтаево ул.Школьная д.36

2-66-71
	Рахматуллова Люция Хатыповна
	1

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Байдеряковский  детский сад «Солнышко»
	429182

д.Байдеряково ул.Лошмана д.4

2-80-06
	Альда Гельфия Евдетовна 
	1

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Большебуяновский детский сад «Улыбка
	 429170

д. Большое Буяново

 ул. Кирова д.27А

2-60-34
	Матвеева Алевтина  Николаевна
	2

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Малобуяновский  детский сад «Колосок»
	 429174

д.Малое-Буяново ул.К.Маркса д. 32

2-57-48
	Светлана Анатольевна 
	2

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Карабай-Шемуршинский   детский сад  «Василек» 
	 429181

д.Карабай-Шемурша 

ул. Школьная д. 18

2-63-48
	Козлова Раиса Петровна
	3

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Бичурга-Баишевский детский сад «Радуга»
	 429175

д.Бичурга-Баишево 

ул. Мичурина  д.7

2-54-25
	Саминова Татьяна Ивановна
	1

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Старочукальский  детский сад «Петушок» 
	 429185

д. Старые Чукалы 

ул. Комсомольская д. 3
	Измайлова Надежда Осиповна 
	1

	

	1
	МОУ для детей дошкольного  и младшего школьного  возраста  «Асановская начальная школа - детский сад
	429175

д.Асаново 

ул.Кирова д.25

2-52-12
	Угарина Светлана Николаевна
	1

	2
	МОУ для детей дошкольного  и младшего школьного  возраста  «Трехизб - Шемуршинская начальная школа - детский сад
	429174

 с.Трехизб-Шемурша 

ул. Центральная

2-50-42 
	Тимошкина Наталья Михайловна
	2

	1
	МБОУ «Трехбалтаевская общеобразовательная школа»
	429182

с. Трехбалтаево

ул. Октябрьская д.28 


	Сорокин Рудислав Петрович 
	1

	2
	МДОУ «Карабай - Шемуршинская СОШ» 
	429181

д.Карабай-Шемурша

ул. Школьная д.17
	Ермолаев Юрий Федорович
	1

	3
	МБОУ «Чукальская НОШ»
	д. Чукалы 

ул. Октябрьская д.8
	Карпова Ирина Михайловна
	1


	
	                          Приложение № 3

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах  и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»



Образовательные учреждения, реализующие программу дополнительного образования, и  предоставляющие муниципальную услугу
	Наименование ОУ
	Адрес
	ФИО руководителя
	e-mail

	АУ ДОД ДЮСШ «Туслёх»
	429170, Чувашская Республика, с.Шемурша, ул.Космовского, дом 13
тел.:(83546)24024
	Галкин Сергей Авенирович
	http://gov.cap.ru/main.asp?govid=768



График работы образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00

	Суббота
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.
	
	                          Приложение № 4

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах  и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»



Блок  - схема

порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах ( модулях), годовых календарных графиках.









	
	                          Приложение № 5

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах  и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»



Сведения

о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах

интернет-сайтов и электронной почты отдела образования и молодежной политики администрации Шемуршинского района, участвующего в представлении муниципальной услуги

	Наименование органов и структурных подразделений, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги
	Место нахождения
	Номера телефонов для справок
	Адреса интернет-сайтов и электронной почты

	Отдел образования и молодежной политики администрации Шемуршинского района Чувашской Республики
	429170 
Чувашская Республика Шемуршинский район с.Шемурша ул.Советская,8
	8(83546 )2-32-42
8(83546 )2-30-44
	obrazov@shemur.cap.ru  




График работы отдела образования и молодежной политики
	Понедельник
	8.00 – 17.00

	Вторник
	8.00 – 17.00

	Среда
	8.00 – 17.00

	Четверг
	8.00 – 17.00

	Пятница
	8.00 – 17.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв
	12.00 – 13.00


Прием устных (по телефону, личном обращении) или письменных (по почте, личном обращении, через электронную почту) обращений граждан о предоставлении информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках





Регистрация письменных обращений граждан в журнале регистрации 





Подготовка ответа на письменное обращение





 Предоставление ответа в устной форме                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   (по телефону, лично заявителю) или предоставление ответа в письменном виде ( лично заявителю, по почте, по электронной почте ( в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении )

















